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L ALTALANOS RESZ
Az egyiittmiikodo szerv és az informacidéatadasi szabalyzat alapadatai

1.1. Az egyiittmiikodé szerv alapadatai

Hivatalos teljes név Kisvardai Polgarmesteri Hivatal

Adoszam 15844459-2-15

1.2. Az informaciéatadasi szabalyzat alapadatai

Az informaciéatadasi szabalyzat egységes/egyedi jellegének megjelolése

Egységes Egyedi

1.3.  Egységes informacidéatadasi szabalyzat alapadatai

Egységes informacidatadasi szabalyzat megne-

i Informacidatadasi Szabalyzat
vezése

Az egységes informacioatadasi szabalyzatot

I ; Kisvardai Polgarmesteri Hivatal
kiado szerv megnevezése

Mely szervekre terjed ki az egységes informa- Kisvarda Varos Onkorméanyzata
cioatadasi szabalyzat hatalya Kisvardai Polgdrmesteri Hivatal
Verzi6 v2.1
Kiadas datuma 2022. augusztus 16.
Hatalyossag kezdete

IL KULONOS RESZ

Az egyes nyilvantartasok és a hozzajuk tartozo adatitadasi feliiletek adatai

2.1. Bevezetés

Az elektronikus tigyintézés és a bizalmi szolgaltatasok altalanos szabalyairol szol6 2015. évi CCXXII.
torvény (a tovabbiakban: Eiisztv.) XII. fejezet 40. alcime alapjan az elektronikus tigyintézés biztosita-
sara kotelezett szerveknek ezen alcim, és az elektronikus tligyintézés részletszabalyairol szolo
451/2016 (X1I.19.) Korm. rendelet (a tovabbiakban: Eiiszr.) 151.§ szerinti tartalommal informacioat-
adasi szabalyzatot (a tovabbiakban: Szabalyzat) kell késziteni.

2.2. Szabdlyzat célja és elemei
A Szabalyzat célja az elektronikus tigyintézésre kotelezett szervek kozotti informacidatadasra vonat-
kozo szabalyok meghatarozasa.

2.3. A Szabdlyzat az alabbi informaciékra terjed ki:
a. azegyittmikodo szerv altal kozhitelesen nyilvantartott adatokra;
b. azegyiittmiikodo szerv altal az ligy érdemében meghozott dontésekre;
c. akozigazgatasi hatosagok 4ltal kiadott szakhatosagi allasfoglalasokra;
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azon szerz6désekre, amelyek tekintetében jogszabaly szerz6déskotési kotelezettséget ir eld;
fuggetleniil attol, hogy azokat kozhitelesen tartjak-e nyilvan, azon informacidkra, amelyek
tekintetében az egyiittmiikddo szerv automatikus informacidatadas Gtjan torténd informa-
cidatadasi szolgaltatas mikodtetésére koteles;

az egylittmiikodd szerv altal miikodtetett automatikus informacidatadasi felilet adatait, és
azt, hogy az informacioatadasi feliilet alkalmazasaval mely informaciok atadasara, tovabba
milyen feltételek mellett keriilhet sor;

az informaciok elektronikus Gton térténd tovabbitasanak a feltételeit;

az informacidatadasi szolgaltatas keretében atvehetd informaciok hitelességét biztosito iigy-
viteli, ellen6rzési ¢és adattisztitasi megoldasok osszefoglalo leirasat;

az informacioatadasi szolgaltatas keretében atvehetd informaciok adat- és irat megnevezé-
sek jegyzéke szerinti megnevezését;

ha az informacidatadasi szabalyzat egyes részeinek nyilvanos kozzététele veszélyeztetné az
informaciobiztonsagot, e részek indokolassal ellatott megjelolését;

az informacidatadasi szabalyzat modositasa esetén kovetendd eljarast, valamint ezen beliil
az informacioatadasi szolgaltatas igénybe vevditajékoztatasanak a rendjét, valamint

az egyes informacioatadasi szolgaltatasok megsziintetésének a rendjét.

2.4. Szabélyzat hatélya

Jelen Szabalyzat kiterjed a Kisvdrdai Polgdrmesteri Hivatalszemélyi allomanyara, tovabba az
egyiittmiikodo szervekre, akik az informacidatadasra vonatkozo megkereséssel a jelen Szabalyzatban

foglaltakat elfogadjak és magukra nézve kotelezének fogadjak el.

Jelen Szabalyzat rendelkezéseitdl csak kiilon informacioatadasi megallapodasban lehet eltérni az ab-

ban meghatarozottak szerint.

A Polgarmesteri Hivatal érintett szervezeti egységei

+¢ Polgarmesteri Kabinet

o

*

K3

o

K

o

» Lakossagszolgalati Osztaly
*» Kincstar, Jogi és Addosztaly

» Onkorményzati és Intézményiranyité Osztaly

2.5.  Egyiittmiikodo szerv szakteriiletei altal kezelt kiemelt iigycsoportok

Kiemelt iigycsoportok Szakteriilet

altalanos igazgatasi szakteriilet

Lakossagszolgalati Osztaly

szocialis igazgatasi szakteriilet

Lakossagszolgalati Osztaly/Onkorményzati és In-
tézményiranyito Osztaly

allatvédelmi igazgatasi szakteriilet

Lakossagszolgalati Osztaly

foldiigyi igazgatasi szakteriilet

Lakossagszolgalati Osztaly

ipar- és kereskedelmi szaktertiilet

Onkorményzati és Intézményiranyitd Osztaly

gyermekvédelmi igazgatasi szakteriilet

Onkormanyzati és Intézményiranyité Osztaly

onkormanyzati gazdalkodas szakteriilet

Kincstar, Jogi és Adoosztaly
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onkormanyzati addigazgatas szaktertilet Kincstar, Jogi és Addosztaly

ingatlanvagyon nyilvantartasi tevékeny-

o Kincstar, Jogi és Ad6osztaly/Polgarmesteri Kabinet

Kincstar, Jogi és Adoosztaly/Onkorményzati és Intéz-

személyzeti- és bériigyek szakteriilet ményiranyito Osztaly

1118 EGYUTTMUKODO SZERV ALTALANOS IGAZGATAS SZAKTERULETE
3.1. Informacioforrasok regiszterének tartalma
3.1.1. Az egyiittmiikod6 szervnél rendelkezésre all6 dokumentumok felsorolasa

« aziratok kezelését elrendelé jogszabalyi rendelkezés megjelolése:
> Kisvarda Varos Onkormanyzata Képviselé-testiiletének 23/2016.(VI.15.) 6nkormanyzati
rendeletea kozteriiletek hasznalatanak, valamint a kozutak nem kozlekedési célu igénybe-
vételének engedélyezésével kapcsolatos eljarasokrol,
> Kisvarda Varos Onkormanyzata Képviseld-testiiletének 35/2015.(X1.30.) onkorméanyzati
rendelete a kozteriiletek elnevezésének, valamint az elnevezésiik megvaltoztatasara ira-
nyul6 kezdeményezés és a hazszam-megallapitas szabalyairol;
> Kisvarda Varos Onkormanyzata Képvisel6-testiiletének 15/2016.(IV.29.) 6nkormanyzati
rendeletea kozOsségi egyiittélés szabalyairdl, és ezek elmulasztasanak jogkovetkezménye-
irél;
1992. évi LXVI. torvény a polgarok személyi adatainak és lakcimének nyilvantartasarol;
345/2014. (XII. 23.) Korm. rendelet a kdzponti cimregiszterr6l és a cimkezelésrdl;
2013. évi V. torvény a Polgari Torvénykonyvrdl;
17/2015. (II. 16.) Korm. rendelet a jegyz6 hataskorébe tartozo birtokvédelmi eljarasrol;
1996. évi LV. torvény a vad védelmérol, a vadgazdalkodasrol, valamint a vadaszatrol.
egyiittmiikodé szerv hataskori feladatainak felsoroldsa (milyen iigyben hoz dontést):
kozteriilet-hasznalat engedélyezése;
kozosségi egyiittélés szabalyaival ellentétes magatartas miatti eljaras lefolytatasa, koz-
igazgatasi birsag kiszabasa, helyszini birsag kiszabasa;
kozteriilet-nevek nyilvantartasa;
cimkezeléssel kapcsolatos eljarasok;
birtokvédelmi eljaras (kérelemnek helyt ad6 hatarozat, kérelem elutasitasa);
vadkarral kapcsolatos eljaras.
+ Kkiadott szakhatésagi allasfoglalasok targyanak felsorolasa (milyen iigyben ad ki szakha-
tosagi allasfoglalast): ---
¢ szerzddési kotelezettség (ek) felsorolasa (azon szerzédések targya, amelyek tekintetében
jogszabaly szerzodéskotési kotelezettséget ir el6): ---

YVVVYVYYVYYVY
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3.1.2. Nyilvantartasok 6sszefoglalé tablazata
Az egyiittmiikddo szerv altal a megjelolt igycsoportban kezelt nyilvantartasok:

Kozhiteles Jogszabalyi
megnevezése sa Igen/Részben helye Igen/Részben/ hivatkozas
/Nem Nem

Nyilvantartds Nyilvantartas leira-  Nyilvanos Kozzététel

Kozteriilet- 35/2015.(X1.30.)
Nem onkormanyzati

rendelet

kozteriilet-nevek onkormanyzat

k il- I
neve wh nyilvantartasa £en honlapjan

vantartdsa
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3.1.3. A nyilvantartasok altal kozhitelesen nyilvantartott adatok kore
Az egylittmiik6do szerv altal kezelt nyilvantartas kozhiteles adatot nem tartalmaz.

3.1.4. A nyilvantartasok altal kozhitelesnek nem minésiild, egyéb nyilvantartott adatok kore

Az egyiittmiik6do szerv altal kezelt nyilvantartasok kozhitelesnek nem mindsiilé adatai:

Adat rovid, Adat jog- Elséodle- Masod-  Nyilva-  Atad- Atad- Melyik nyil-
koznapi szabalyi ges/masodlagos lagos nos hato hato vantartasban
neve megneve- esetén az I/N I/N esetén szerepel
zése, ér- elsddle- az
telmezése ges for- atadas
ras meg- médja
jelolése E/A
Kozteriilet- Eavsze kozteriilet-
név elé- és - Elsédleges - I I gf,, nevek nyilvan-
utotagja 4 tartasa
Elnevezés,
megszinés oo Kot
'gy , - Elsddleges - 1 1 gy” nevek nyilvan-
valtozas ru .
T tartasa
jelolése,
idépontja
Elnevezést
llapits
e e Eavee. | KoZCTiICE
. . - Elsédleges - 1 1 gy” nevek nyilvan-
manyzati ru ,
, tartasa
hatarozat
szama
kozteriilet-
Helyrajzi E -
e, i - Elsédleges - I I gyfze nevek nyilvan-
szama rl

tartasa
3.1.5. Az informaciéatadasi feliiletek, szolgaltatasok

A Polgarmesteri Hivatal az elektronikusan vagy papir alapon beérkezd informacioatadasi kérelmeket a
belso hivatali eljarasrend és a jogszabalyi eldirasok szerint megvizsgalja és az informécio dtadasara
vonatkozé szabélyozasok figyelembe vételével biztositja a kérelmez6 szamara.

3.1.6. Az elektronikus informacioatadasi feliileten keresztiil Atadhaté adatok, informaciok kore,
leirasa

Minden egyes adatkor esetében a Polgarmesteri Hivatal a jogszabalyban meghatarozott és a kérelem-
ben szerepeltetett adatokat szolgaltatja elektronikus vagy hagyomanyos valaszlevélben a kérelmezo
szamara, annak fliggvényében,hogy a kérelmez6 melyik véltozatot valasztja.

3.1.7. Az adatatadas igénylésének és teljesitésének feltételei

Polgarmesteri Hivatal szamara az elektronikus feliileten megkiildott vagy személyesen érkezett adatat-
adas igénylést a belso szervezeti egység megvizsgélja, hogy az ligyfél altal kért adatatadas megfeleld
tartalommal és jogosultsaggal bird személytdl érkezett vagy nem. A vizsgalat eredményének fliggvé-
nyében, amennyiben sziikséges hidnypotlast kezdeményez. Amennyiben nem kell hianypotlast kez-
deményezni, és indokolt adatszolgaltatas teljesitése, akkor a beérkezett kérelem vonatkozasaban a
teljesitést végrehajtja.
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3.1.8. Az informatikai egyiittmiikodési szolgaltatas (adatatadas) rendelkezésre allasa

A szolgaltatas rendelkezésre allasat a kozponti ligyfélkapu és a varosiportal hatarozza meg, melyre
mind a két esetben biztositott a magas rendelkezésre allas, tehat biztositva van a folyamatos hozzaférés
az ligyfelek szamara az elektronikus kérelmek beadasara.

A hagyomanyos kérelem esetén pedig a Polgarmesteri Hivatal nyitvatartasi idejében fogadja a beérke-
zett iratokat és a kérelem beérkezésének sorrendjében dolgozza fel.

3.1.9. Az atadott informacio hitelességének biztositasa

Az informacidatadasi szolgaltatas keretében atvehetd informaciok helyességét az érintett osztaly belsé
eljarasi szabalyozasa biztositja. A Polgarmesteri Hivatal altal kiadott adatok hitelességéért a Hivatal
feleldsséget vallal.

3.1.10. Az informacidatadas kezdeményezésének leirasa elsddleges adat valtozasa esetén

A Polgarmesteri Hivatal az adatok modosulasardl automatikusan partner szervezeteit nem értesiti.
Minden adatkérés az adott idépontban a Hivatal nyilvantarto rendszerében hozzaférhetd érvényes ada-
tok alapjan keriil kiszolgalasra, az adatokon bekdvetkezett valtozasokrol U adatigénylés esetén érte-
stilhet a kérelmez6 szerv. Minden adatigénylés esetén a Hivatal megadja az adatigénylés teljesitésének
idépontjat.

3.1.11. Az elektronikus informacioatadasi feliilet, szolgaltatas iigyrendi leirasa

Az ugyfélkapu szolgaltatashoz kapcsolodo ligyrendi leirast a szolgaltatast biztositd kdzponti szerv
szabalyzata tartalmazza. A helyi varosi weboldal miikodésére, izemeltetésre vonatkozo szabalyokat a
honlapot miikodtetd szerv és a kiils6 szolgaltatoi partner szerz6dése tartalmazza.

3.1.12. Az elektronikus informacioatadasi feliilet, szolgaltatas iigyrendi leirasa

Az tgyfélkapu szolgaltatashoz kapcsolodo ligyrendi leirast a szolgaltatast biztositd kdzponti szerv
szabalyzata tartalmazza. A helyi varosi weboldal miikodésére, izemeltetésre vonatkozo szabalyokat a
honlapot miikodtetd szerv és a kiils6 szolgaltatoi partner szerzédése tartalmazza.

3.1.13. Az informacidatadasi szabalyzat médositasa esetén kovetendo eljaras, ezen beliil az in-
formacioatadasi szolgaltatas igénybe vevéi tajékoztatasanak rendje

Az Eiisztv. szerint jelen szabalyzatot annak modositasara okot ado koriilmény bekovetkezésétol szami-
tott 30 napon beliil kell modositani. Az informacioatadasi szabalyzat modositasa esetén a modositott
szabalyzatot a Hivatal vezetdje jegyzOi utasitas keretében kihirdeti, ugyanakkor az Eiligyintézési tor-
vényben meghatarozott idén beliil tajékoztatja az Elektronikus Ugyintézési Feliigyeletet.

3.1.14. Az informacidatadasi szolgaltatas megsziintetésének rendje

Az informacidatadasi szolgaltatas megsziintetésre keriil:
» hataskor megsziinésekor
» hataskor athelyezésekor
» amennyiben az informacié kikeriil a szolgaltatas korébol.

Az informacidatadasi szolgaltatast a fenti feltételek fennallasa esetén a megsziintetésre okot ad6 ko-
rilmény bekovetkezésétdl szamitott 30 napon beliil meg kell sziintetni. A megsziinés tényét annak
hatalyba lépését megeldzéen legalabb 15 nappal a Hivatal vezetdje bejelenti az Elektronikus Ugyinté-
zési Feliigyelet részére, valamint intézkedik, hogy a megsziinés tényét az Onkorméanyzat honlapjan
tegyék kozzé.
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Iv. EGYUTTMUKODO SZERV SZOCIALIS IGAZGATAS SZAKTERULETE
4.1. Informacioforrasok regiszterének tartalma
4.1.1. Az egyiittmiikod6 szervnél rendelkezésre all6 dokumentumok felsorolasa

A Polgarmesteri Hivatalnal szocialis tigyek elektronikusan tigyintézése részben kezdeményezhet6. Az
ugyfelek a sziikséges dokumentumokat a varos hivatalos oldalardl letdlthetik vagy pedig a személyes
megjelenés esetén kitolthetik. Az iratok digitalizalasra nem keriilnek.

K3

« aziratok kezelését elrendel6 jogszabalyi rendelkezés megjelolése:
A telepiilési tamogatasokrol sz616 38/2021. (VIL.27.) onkormanyzati rendelet,
Az egyes Onkormanyzati ellatasokrol sz616 25/2020. (XI.17.) 6nkormanyzati rendelet.
A szocialis igazgatasrol és szocialis ellatasokrol szolo 1993. évi II1. torvény;
a polgarok személyi adatainak és lakcimének nyilvantartasardl szolé 1992. évi LXVI. tor-
vény.
z egyiittmiikodo szerv hataskori feladatainak felsorolasa (milyen iigyben hoz dontést):

YV V VY
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telepiilési létfenntartasi tamogatas: megallapitas, megsziintetés, elutasitas;

telepiilési gyogyszertamogatas: megallapitas, megsziintetés, elutasitas;

temetési kolcson: megallapitas, elutasitas;

Bursa Hungarica 0sztondij: megallapitas, elutasitas;

teleptiilési tiamogatas elemi kar elharitasahoz: megallapitas, elutasitas, megsziintetés;
gazdalkodast segitd tamogatas: megallapitas, megsziintetés, elutasitas;

teleptilési lakhatasi tamogatas: megallapitas, megsziintetés, elutasitas;

teleptiilési temetési tamogatas: megallapitas, megsziintetés, elutasitas;

telepiilési gyermeknevelési tamogatas: megallapitas, megsziintetés, elutasitas;
hatranyos helyzetli gyermekek telepiilési tam.: megallapitas, megsziintetés, elutasitas;
teleptilési apolasi tamogatas: megallapitas, megsziintetés, elutasitas;

koztemetés: elrendelése, koztemetés koltségének megtéritésére kotelezés;

koztemetés koltségének megtéritése alol méltanyossagbol torténd mentesités;
koztemetés koltségének részletekben torténd megfizetésének méltanyossagi engedélyezése;

YV VYV VV VY VY VY VYVVYVYYVYY

méltanyossagi kérelem elutasitasa.

« Kkiadott szakhatésagi allasfoglalasok targyanak felsoroliasa (milyen iigyben ad ki szakha-
tésagi allasfoglalast): ---

< szerzdodési kotelezettség (ek) felsorolasa (azon szerzédések targya, amelyek tekintetében
jogszabaly szerzodéskotési kotelezettséget ir el6): ---

4.1.2. Nyilvantartasok odsszefoglalé tablazata

Az egyiittmiikddo szerv altal a megjelolt igycsoportban kezelt nyilvantartasok:

Nyilvantartas Nvilvintartds leirésa Nyilvf’mos Kozzététel Kiizh,iteles Jogszabalyi
megnevezése y Igen/Részben helye Igen/Részben/ | ivatkozas
/Nem
Syocili Ellatottak és az ellatasok 1993. évi2 011111»
zocialis . | R torvény; .
rendszer Jogszz'albalyban eldirt Nem Nem &vi CXC. tor
adatai vény

4.1.3. A nyilvantartasok altal kozhitelesen nyilvantartott adatok kore

A nyilvantartas kozhiteles adatokat nem tartalmaz.
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4.1.4. A nyilvantartasok altal kozhitelesnek nem mindsiilé, egyéb nyilvantartott adatok kore

Az egyiittmiik6do szerv altal kezelt nyilvantartasok kozhitelesnek nem minésiilé adatai:

Kozhiteles adat

Atadhaté esetén az

Kozhiteles adat . . Nyilva- Atadhaté L ) .. Melyik nyilvan-
o " . jogszabalyi - atadas modja o X
rovid, koznapi , nos Igen/Ne tartasban szere-
neve megnevezése, Ten/Nem m Egysze- ol
értelmezése g rii/Automatikus P
szocialis  ellatas .
Ellatas megallapi- e, . szocialis ellata-
L, megallapitasanak N 1 Egyszerii o, ,
tasanak adata sok nyilvantartasa
adata
Ellatas megallapi- | szocialis ellatasra . L,
‘o i L. . . szocialis ellata-
tasanak idOtarta- | valo jogosultsag N 1 Egyszerii o .
e sok nyilvantartasa
ma id6tartama
L . | szocialis ellatas L .
Ellatas megszii- Y, . szocialis ellata-
L megsziinésének N 1 Egyszerii o, .
nésének adata sok nyilvantartasa
adata
L, . | szocialis ellatas o "
Ellatas megszii- Y . szocialis ellata-
. 1 . | megsziinésének N 1 Egyszerii o .
nésének idépontja | . ., . sok nyilvantartasa
id6pontja
L, . szocialis  ellatas . "
Ellatas megsziin- N ., . szocialis ellata-
L megsziintetésé- N 1 Egyszeri o, .
tetésének adata sok nyilvantartasa
nek adata
Ellatdas megsziin- | szocialis ellatas it s
L, . . L, . szocialis ellata-
tetésének id6- | megsziintetésé- N I Egyszerii L, ,
. . n . sok nyilvantartasa
pontja nek idépontja
L, . szocialis  ellatas . L,
Ellatas megsziin- . L, . szocialis ellata-
Y ., megsziintetésé- N 1 Egyszeri o, .
tetésének jogecime ., sok nyilvantartasa
nek jogcime
szocialis ellatast
Ellatast megalla- ey
e , megallapitd don- . L,
pito dontés vég- | . A . szocialis ellata-
s, tés jogerdre N 1 Egyszer(i S .
legessé valasanak o sok nyilvantartasa
. in . emelkedésének
id6pontja i .
idépontja

Adat rovid,

koznapi neve

jogosult neve

jogosult sziile-
tési neve

Adat jogsza-

balyi megne-

vezése, értel-
mezése

jogosult csala-
di és utoneve

jogosult sziile-
tési csaladi és

uténeve

jogosult sziile-

jogosult sziile-

Elsédle-

ges/masodlagos

masodlagos

masodlagos

masodlagos

Masod-
lagos
esetén
az els6d-
leges
forras
megjelo-
lése

1992. évi
LXVIL
torvény

1992. évi
LXVIL
torvény

1992. évi

Atad-
haté
I/N

Nyil-
vanos
I/N

N N
N N
N N

Atad-
haté
esetén  Melyik nyil-
az vantartas-
atadas  ban szerepel
moédja
E/A
szocialis
ellatasok
) nyilvantartd-
sa
szocialis
ellatasok
) nyilvantarta-
sa
- szocialis
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tési helye

jogosult sziile-
tési ideje

jogosult anyja
neve

jogosult  bel-
foldi lakohelye

jogosult  bel-
foldi tartozko-
dasi helye

jogosult tarsa-
dalombiztosi-
tasi azonositd
jele

ellatas megal-
lapitasa soran
figyelembe
vett mas sze-
mély neve

ellatas megal-
lapitasa soran
figyelembe
vett mas sze-
mély sziiletési
neve

ellatdss megal-
lapitasa  soran
figyelembe vett
mas  személy
sziiletési helye

ellatdss megal-
lapitasa soran
figyelembe
vett mas sze-
mély sziiletési
ideje

ellatdss  megal-
lapitasa soran
figyelembe vett
mas  személy

tési helye

jogosult sziile-
tési ideje

jogosult anyja
sziiletési csala-
di és utoneve

jogosult  bel-
foldi lakohelye

jogosult  bel-
foldi tartozko-
dasi helye

jogosult tarsa-
dalombiztosi-
tdsi azonositd
jele

ellatas megal-
lapitasa soran
figyelembe
vett mas sze-
mély csaladi és
uténeve
ellatas megal-
lapitasa soran
figyelembe
vett mds sze-
mely  sziiletési
csaladi és uto-
neve

ellatas megal-
lapitasa soran
figyelembe
vett  massze-
mely sziiletési
helye

ellatas megal-
lapitasa soran
figyelembe
vett mas sze-
mély sziiletési
ideje

ellatass megal-
lapitasa soran
figyelembe
vett mas sze-

masodlagos

masodlagos

masodlagos

masodlagos

masodlagos

masodlagos

masodlagos

masodlagos

masodlagos

masodlagos

LXVIL
torvény

1992. évi
LXVI.
torvény

1992. évi
LXVI.
torvény

1992. évi
LXVI.
torvény

1992. évi
LXVIL
torvény

1992. évi
LXVI.
torvény

1992. évi
LXVI.
torvény

1992. évi
LXVI.
torvény

1992. évi
LXVIL
torvény

1992. évi
LXVI.
torvény

1992. évi
LXVIL
torvény

ellatasok
nyilvantarta-
sa

szocialis
ellatasok
nyilvantarta-
sa

szocialis
ellatasok
nyilvantarta-
sa

szocialis
ellatasok
nyilvantarta-
sa

szocialis
ellatasok
nyilvantarta-
sa

szocialis
ellatasok
nyilvantarta-
sa

szocialis
ellatasok
nyilvantarta-
sa

szocialis
ellatasok
nyilvantarta-
sa

szocialis
ellatasok
nyilvantarta-
sa

szocialis
ellatasok
nyilvantarta-
sa

szocialis
ellatasok
nyilvantarta-
sa
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anyja neve

ellatds megal-
lapitasa soran
figyelembe

vett mas sze-
mély belfoldi
lakohelye

soran  figye-
lembe vett mas
személy  bel-
foldi  tartozko-
dasi helye

ellatas megal-
lapitasa soran
figyelembe

vett mas sze-
mély tarsada-
lombiztositasi
azonosito jele

jogosult allam-
polgarsaga

jogosult jogal-
lasa

jogosultsagi
feltétel adata

egy fére jutd
jovedelem
Osszege

Magyarorsza-
gon tartozko-
das jogcime

mély anyja
sziiletési  csa-
ladi és utoneve
ellatdas megal-
lapitasa soran
figyelembe
vett mas sze-
mély belfoldi
lakohelye
megallapitasa
soran  figye-
lembe vett mas
személy  bel-
foldi tartozko-
dasi helye
ellatas megal-
lapitasa soran
figyelembe vett
mas  személy
tarsadalombiz-
tositasi azono-
sito jele

jogosult allam-
polgarsaga

jogosult  be-
vandorolt,
letelepedett,
menekiilt,
oltalmazott
vagy hontalan
jogallasa

egy fére es6
jogosultsagi
jovedelemhatar

egy fére jutd
jovedelem
Osszege

szabad mozgas
és tartozkodas
jogaval  ren-
delkez6  sze-
mélyek eseté-
ben a Mo.-on
tartozkodas
jogcime

masodlagos

masodlagos

masodlagos

masodlagos

masodlagos

masodlagos

masodlagos

masodlagos

1992. évi
LXVI.
torvény

1992. évi
LXVI.
torvény

1992. évi
LXVI.
torvény

1992. évi
LXVI
torvény

1992. évi
LXVI.
torvény

1992. évi
LXVI
torvény

1992. évi
LXVI
torvény

1992. évi
LXVI.
torvény

4.1.5. Az informacioatadasi feliiletek, szolgaltatasok

szocialis
ellatasok
nyilvantarta-
sa

szocialis
ellatasok
nyilvantarta-
sa

szocialis
ellatasok
nyilvantarta-
sa

szocialis
ellatasok
nyilvantarta-
sa

szocialis
ellatasok
nyilvantarta-
sa

szocialis
ellatasok
nyilvantarta-
sa

szocialis
ellatasok
nyilvantarta-
sa

szocialis
ellatasok
nyilvantarta-
sa
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A Polgarmesteri Hivatal az elektronikusan vagy papir alapon beérkezd informacioatadasi kérelmeket a
bels6 hivatali eljarasrend és a jogszabalyi eléirasok szerint megvizsgalja és az informacio atadasara
vonatkoz6 szabalyozasok figyelembe vételével biztositja a kérelmezd szamara.

4.1.6. Az elektronikus informacioatadasi feliileten keresztiil atadhaté adatok, informaciok kore,
leirasa

Minden egyes adatkor esetében a Polgarmesteri Hivatal a jogszabalyban meghatarozott és a kérelem-
ben szerepeltetett adatokat szolgaltatja elektronikus vagy hagyomanyos valaszlevélben a kérelmezd
szamara, annak fliggvényében,hogy a kérelmez6 melyik véltozatot valasztja.

4.1.7. Az adatatadas igénylésének és teljesitésének feltételei

Polgarmesteri Hivatal szamara az elektronikus feliileten megkiildott vagy személyesen érkezett adatat-
adas igénylést a belsé szervezeti egység megvizsgalja, hogy az tigyfél altal kért adatatadas megfeleld
tartalommal és jogosultsaggal bird személytdl érkezett vagy nem. A vizsgalat eredményének fliggvé-
nyében, amennyiben sziikséges hianypotlast kezdeményez. Amennyiben nem kell hianypotlast kez-
deményezni, és indokolt adatszolgaltatas teljesitése, akkor a beérkezett kérelem vonatkozasaban a
teljesitést végrehajtja.

4.1.8. Az informatikai egyiittmiikodési szolgaltatas (adatatadas) rendelkezésre allasa

A szolgaltatas rendelkezésre allasat a kozponti tigyfélkapu és a varosiportal hatarozza meg, melyre
mind a két esetben biztositott a magas rendelkezésre allas, tehat biztositva van a folyamatos hozzaférés
az ligyfelek szamara az elektronikus kérelmek beadasara.

A hagyomanyos kérelem esetén pedig a Polgarmesteri Hivatal nyitvatartasi idejében fogadja a beérke-
zett iratokat és a kérelem beérkezésének sorrendjében dolgozza fel.

4.1.9. Az atadott informacio hitelességének biztositasa

Az informacidatadasi szolgaltatas keretében atvehetd informaciok helyességét az érintett osztaly belsé
eljarasi szabalyozasa biztositja. A Polgarmesteri Hivatal altal kiadott adatok hitelességéért a Hivatal
feleldsséget vallal.

4.1.10. Az informaciéatadas kezdeményezésének leirasa elsédleges adat valtozasa esetén

A Polgarmesteri Hivatal az adatok modosulasarol automatikusan partner szervezeteit nem értesiti.
Minden adatkérés az adott id6pontban a Hivatal nyilvantarto rendszerében hozzaférhetd érvényes ada-
tok alapjan keriil kiszolgalasra, az adatokon bekovetkezett valtozasokrol 1 adatigénylés esetén érte-
stilhet a kérelmez6 szerv. Minden adatigénylés esetén a Hivatal megadja az adatigénylés teljesitésének
id6pontjat.

4.1.11. Az elektronikus informaciéatadasi feliilet, szolgaltatas iigyrendi leirasa

Az tgyfélkapu szolgaltatashoz kapcsolodo ligyrendi leirast a szolgaltatast biztositd kdzponti szerv
szabalyzata tartalmazza. A helyi varosi weboldal mitkédését Kisvarda Véaros Onkorményzata biztosit-
ja.

4.1.12. Az elektronikus informacioatadasi feliilet, szolgaltatas iigyrendi leirasa

Az ugyfélkapu szolgaltatashoz kapcsolodo ligyrendi leirast a szolgaltatast biztositd kdzponti szerv
szabalyzata tartalmazza. A helyi varosi weboldal miikodésére, tizemeltetésre vonatkozo szabalyokat a
honlapot mitkodtetd szerv és a kiilsd szolgaltatoi partner szerzédése tartalmazza.

4.1.13. Az informacidatadasi szabalyzat médositasa esetén kovetendo eljaras, ezen beliil az in-
formacioatadasi szolgaltatas igénybe vevoéi tajékoztatasanak rendje

12
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Az Eiisztv. szerint jelen szabalyzatot annak modositasara okot ad6 koriilmény bekovetkezésétdl szami-
tott 30 napon beliil kell modositani. Az informacioatadasi szabalyzat modositasa esetén a modositott
szabalyzatot a Hivatal vezetdje jegyzOi utasitas keretében kihirdeti, ugyanakkor az Eligyintézési tor-
vényben meghatarozott idén beliil tajékoztatja az Elektronikus Ugyintézési Feliigyeletet.

4.1.14. Az informacidatadasi szolgaltatas megsziintetésének rendje

Az informacidatadasi szolgaltatas megsziintetésre keriil:
» hataskor megsziinésekor
» hataskor athelyezésekor
» amennyiben az informacié kikeriil a szolgaltatas korébol.

Az informacioatadasi szolgaltatast a fenti feltételek fennallasa esetén a megsziintetésre okot add ko-
rilmény bekovetkezésétdl szamitott 30 napon beliil meg kell sziintetni. A megsziinés tényét annak
hatalyba 1épését megeldzéen legalabb 15 nappal a Hivatal vezetdje bejelenti az Elektronikus Ugyinté-
z¢ési Feliigyelet részére, valamint intézkedik, hogy a megsziinés tényét a Hivatal honlapjan tegyék koz-
z8.

V. EGYUTTMUKODO SZERV ALLATVEDELMI IGAZGATAS SZAKTERULETE
5.1. Informaciéforrasok regiszterének tartalma

5.1.1. Az egyiittmiikodo szervnél rendelkezésre all6 dokumentumok felsorolasa

% aziratok kezelését elrendelé jogszabalyi rendelkezés megjelolése:

» 2008. évi XLVL. torvény az élelmiszerlancrol és hatosagi feliigyeletrdl;

» 70/2003. (V1. 27.) FVM rendelet a méhallomanyok védelmérdl és a mézelé méhek egyes
betegségeinek megel6zésérdl és lekiizdésérol;

> 1998. évi XX VIIL. torvény az allatok védelmérdl és kiméletérdl.

% az egyiittmiikodo szerv hataskori feladatainak felsorolasa (milyen iigyben hoz dontést):

» méhallomany tartasa helyének, vandoroltatasanak bejelentése,

» éllatvédelmi birsag kiszabasa, az allattarto eltiltasa az allat kedvtelésbdl valo tartasatol, allat
megfelel helyre valo szallitasanak elrendelése, allatelkobzas;

> ebosszeiras.

+« Kkiadott szakhatosagi allasfoglalasok targyanak felsorolasa (milyen iigyben ad ki szakha-
tosagi allasfoglalast):

» A kornyezetvédelmi és természetvédelmi hatosagi és igazgatasi feladatokat ellato szervek
kijelolésérol szolo 71/2015. (I11. 30.) Korm. rendelet 9. melléklet II. tablazat 3. pontja alap-
jan, a kiilonosen és kozepesen veszélyes allat tartasara, szaporitasara, elidegenitésére, meg-
vételére, illetve bemutatasara iranyuld engedélyezési eljarasban, az allattartas helyi szaba-
lyainak valo megfelelés kérdésében;

s szerzddési kotelezettség (ek) felsorolisa (azon szerzédések targya, amelyek tekintetében
jogszabaly szerzodéskotési kotelezettséget ir elé): ---.

5.1.2. Nyilvantartasok 6sszefoglalé tablazata
Az egyiittmiikod6 szerv altal a megjeldlt igycsoportban kezelt nyilvantartasok:

Nyilvanos Kozhiteles
Nyilvantartas v Kozzététel Jogszabalyi

megnevezése

Nyilvantartas leirasa  Igen/Részben Igen/Részben/

/Nem helye hivatkozas

telepiilésen telepiilésen tartott ebek- 1998. évi
tartott ebekrdl | r6l vezetett nyilvantartas XXVIIL. tor-
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vezetett nyil- vény

vantartas

méhek tartasi X L. X 70/2003. (V1.

helyének me‘he%( tarytam helyénck Nem - Nem 27) FVM
M , nyilvantartasa

nyilvantartasa rendelet

5.1.3. A nyilvantartasok altal kozhitelesen nyilvantartott adatok kore
Az egyiittmiik6do6 szerv altal kezelt nyilvantartas kozhiteles adatot nem tartalmaz.

5.1.4. A nyilvantartasok altal kozhitelesnek nem minésiild, egyéb nyilvantartott adatok kore

Az egylittmiik6do szerv altal kezelt nyilvantartasok kozhitelesnek nem mingsiilé adatai:

Atad-
Adat : A<
. ) Miasodlagos hato
o jogszaba- . q R q q
Adat rovid, " " esetén az Nyil- esetén  Melyik nyil-
. ) lyi meg- Elsédle- ) . . =
koznapi ) . elsédleges vanos az vantartas-
nevezése, ges/masodlagos ) ) ) )
neve . forras megje- I/N atadas  ban szerepel
értelme- e ST
sése 161ése modja
E/A
telepiilé
nosanak - Masodlagos NEBIH N 1 gy” . ot cebe
B szerl | r6l  vezetett
neve, cime s .
nyilvantartas
Ebtarto
neve, lakci- telepiilésen
telefon- . Egy- tartott ebek-
Lo Goen - Masodlagos NEBIH N I gy~ | tartott - ebe
szama, szerit | ré6l  vezetett
elektronikus nyilvéantartas
levélcime
Eb fajtj
4 ?J = telepiilésen
neme, szile- Egy- | tartott ebek-
tési  ideje, . Masodlagos NEBIH N I ey |t
3 L, szeri | r6l  vezetett
szine, hivo- . p
nyilvantartas
neve
telepiilésen
Eb tartasi , Egy- tartott ebek-
arast . Masodlagos NEBIH N I Ey" | tartoft - ebe
helye szerit | 16l  vezetett
nyilvantartas
Transzpon-
der sorsza-
ma, beiilte-
tés idSpont- telepiilésen
ja, beiiltetést : Egy- tartott ebek-
L - Masodlagos NEBIH N I Ey- | fariott  ebe
végz6 allat- szerli | 18l  vezetett
orvos neve nyilvantartas
és kamarai
bélyegzd
szama
Ivartalanitas telepiilésen
id6pontja, . , Egy- | tartott ebek-
. . - Masodlagos NEBIH N 1 . .
ivartalanitast szerli | 16l  vezetett
végz6 allat- nyilvantartas
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orvos neve,
kamarai
bélyegz6
szdma

Eb oltasi
konyvének
szama,  ki-
ad6 allator-
vos  neve,
kamarai
bélyegzo
szama

Masodlagos NEBIH N

Egy-
szerll

telepiilésen
tartott ebek-
rél  vezetett
nyilvantartas

Eb veszett-
ség  elleni
védodoltasai-
nak id6pont-
ja, oltdanyag
gyartasi
szama, oltast
végz6 allat-
orvos neve,
kamarai
bélyegzo
szama

Masodlagos NEBIH N

Egy-
szeril

teleptiilésen
tartott ebek-
ol vezetett
nyilvantartas

Veszettség
szempontja-
bol aggélyos
eb  megfi-
gyelési  sta-
tuszanak
ténye, ido-
pontja

Misodlagos NEBIH N

Egy-
szerll

telepiilésen
tartott ebek-
ol vezetett
nyilvantartas

Kisallatutle-
véllel  ren-
delkez6 eb
esetén az
utlevél sza-
ma, kiallita-
sanak  id6-
pontja, kial-
litd  allator-
vos  neve,
kamarai
bélyegzo
szama

Masodlagos NEBIH N

Egy-
szeri

teleptiilésen
tartott ebek-
rél  vezetett
nyilvantartas

Eb  veszé-
lyessé¢ mind-
sitésének

tényére  ¢és
idépontjara
vonatkozo

adat

Misodlagos NEBIH N

Egy-
szerll

telepiilésen
tartott ebek-
rél  vezetett
nyilvantartas
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Elismert
tenyésztd
szervezet s
] N telepiilésen
dltal - torzs- E tartott  ebek:
konyvezett - Masodlagos NEBIH N 1 gy" .
i szerit | ré6l  vezetett
eb esetén a oo .
. . nyilvantartas
szarmazasi
igazolas
masolata
¢hek tartasi
Méhész személyiadat- me ? . arast
i , i i . Egy- | helyérdl
neve, lako- - Masodlagos és lakcimnyil- N 1 . .
. . szerli | vezetett nyil-
helye vantartas , )
vantartas
Mé -
Chesald- méhek tartési
dok alland6 E helvers]
és legutobbi - Masodlagos N 1 gy" Y .
. L szerii | vezetett nyil-
tartozkodasi , ]
vantartas
helye
méhek tartasi
Méhcsald- Egy- | helyérol
¢ CS? & - Masodlagos N 1 gy” yae .
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5.1.5. Az informacioatadasi feliiletek, szolgaltatasok

A Polgarmesteri Hivatal az elektronikusan vagy papir alapon beérkezd informacioatadasi kérelmeket a
belsé hivatali eljarasrend és a jogszabalyi eldirasok szerint megvizsgalja és az informacio atadasara
vonatkoz6 szabalyozasok figyelembe vételével biztositja a kérelmez6 szamara.

5.1.6. Az elektronikus informacioatadasi feliileten keresztiil atadhaté adatok, informaciok kore,
leirasa

Minden egyes adatkor esetében a Polgarmesteri Hivatal a jogszabalyban meghatarozott és a kérelem-
ben szerepeltetett adatokat szolgaltatja elektronikus vagy hagyomanyos valaszlevélben a kérelmezd
szamara, annak fliggvényében,hogy a kérelmez6 melyik valtozatot valasztja.

5.1.7. Az adatatadas igénylésének és teljesitésének feltételei

Polgarmesteri Hivatal szamara az elektronikus feliileten megkiildott vagy személyesen érkezett adatat-
adas igénylést a belsé szervezeti egység megvizsgalja, hogy az tigyfél altal kért adatatadas megfeleld
tartalommal és jogosultsaggal bird személytdl érkezett vagy nem. A vizsgalat eredményének fliggvé-
nyében, amennyiben sziikséges hianypotlast kezdeményez. Amennyiben nem kell hianypétlast kez-
deményezni, és indokolt adatszolgaltatas teljesitése, akkor a beérkezett kérelem vonatkozasaban a
teljesitést végrehajtja.

5.1.8. Az informatikai egyiittmiikodési szolgaltatas (adatatadas) rendelkezésre allasa

A szolgaltatas rendelkezésre allasat a kozponti ligyfélkapu €s a varosiportal hatarozza meg, melyre
mind a két esetben biztositott a magas rendelkezésre llas, tehat biztositva van a folyamatos hozzaférés
az ligyfelek szamara az elektronikus kérelmek beadasara.
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A hagyomanyos kérelem esetén pedig a Polgarmesteri Hivatal nyitvatartasi idejében fogadja a beérke-
zett iratokat és a kérelem beérkezésének sorrendjében dolgozza fel.

5.1.9. Az atadott informacio hitelességének biztositasa

Az informacidatadasi szolgaltatas keretében atvehetd informaciok helyességét az érintett osztaly belsé
eljarasi szabalyozasa biztositja. A Polgarmesteri Hivatal altal kiadott adatok hitelességéért a Hivatal
feleldsséget vallal.

5.1.10. Az informacioatadas kezdeményezésének leirasa elsddleges adat valtozasa esetén

A Polgarmesteri Hivatal az adatok modosulasardl automatikusan partner szervezeteit nem értesiti.
Minden adatkérés az adott id6pontban a Hivatal nyilvantarto rendszerében hozzaférhetd érvényes ada-
tok alapjan kertil kiszolgalasra, az adatokon bekovetkezett valtozasokrol 0j adatigénylés esetén érte-
stilhet a kérelmez6 szerv. Minden adatigénylés esetén a Hivatal megadja az adatigénylés teljesitésének
idépontjat.

5.1.11. Az elektronikus informaciéatadasi feliilet, szolgaltatas iigyrendi leirasa

Az tgyfélkapu szolgaltatashoz kapcsolodo ligyrendi leirast a szolgaltatast biztositd kdzponti szerv
szabalyzata tartalmazza. A helyi varosi weboldal mitkodését Kisvarda Varos Onkormanyzata biztosit-
ja.

5.1.12. Az elektronikus informacioatadasi feliilet, szolgaltatas iigyrendi leirasa

Az ugyfélkapu szolgaltatashoz kapcsolodo ligyrendi leirast a szolgaltatast biztositd kdzponti szerv
szabalyzata tartalmazza. A helyi varosi weboldal miikodésére, izemeltetésre vonatkozo szabalyokat a
honlapot miikodtetd szerv és a kiils6 szolgaltatoi partner szerzédése tartalmazza.

5.1.13. Az informacidatadasi szabalyzat médositiasa esetén kovetendo eljaras, ezen beliil az in-
formacioatadasi szolgaltatas igénybe vevoéi tajékoztatasanak rendje

Az Elisztv. szerint jelen szabalyzatot annak modositasara okot ado koriilmény bekovetkezésétol szami-
tott 30 napon beliil kell modositani. Az informacioatadasi szabalyzat modositasa esetén a modositott
szabalyzatot a Hivatal vezetdje jegyzOi utasitas keretében kihirdeti, ugyanakkor az Eiligyintézési tor-
vényben meghatarozott idén beliil tajékoztatja az Elektronikus Ugyintézési Feliigyeletet.

5.1.14. Az informacidatadasi szolgaltatas megsziintetésének rendje

Az informéciodatadasi szolgaltatas megsziintetésre kertil:
» hataskor megsziinésekor
» hataskor athelyezésekor
» amennyiben az informacié kikeriil a szolgaltatas korébol.

Az informacidatadasi szolgaltatast a fenti feltételek fennallasa esetén a megsziintetésre okot ad6 ko-
rilmény bekovetkezésétdl szamitott 30 napon beliil meg kell sziintetni. A megsziinés tényét annak
hatalyba lépését megeldzéen legalabb 15 nappal a Hivatal vezetdje bejelenti az Elektronikus Ugyinté-
z¢si Feluigyelet részére, valamint intézkedik, hogy a megsziinés tényét a Hivatal honlapjan tegyék koz-
z8.

VL EGYUTTMUKODO SZERV FOLDUGYT IGAZGATASI SZAKTERULETE
6.1. Informacioforrasok regiszterének tartalma
6.1.1. Az egyiittmiikodo szervnél rendelkezésre all6 dokumentumok felsorolasa

K3

< aziratok kezelését elrendel6 jogszabalyi rendelkezés megjelolése:
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> A mez6-¢és erdégazdasagi foldek forgalmarol szol6 2013. évi CXXIL. torvény.
¢ az egyiittmiikodé szerv hataskori feladatainak felsorolasa (milyen iigyben hoz dontést):
> helyi foldbizottsag allasfoglalasa elleni kifogas elbiralasa (helyben hagy6 hatarozat, meg-
valtoztato hatarozat).
% kiadott szakhatésagi allasfoglalasok tirgyanak felsorolisa (milyen iigyben ad ki szakha-
tésagi allasfoglalast): -—-
< szerzddési kotelezettség(ek) felsorolasa (azon szerzédések tirgya, amelyek tekintetében
jogszabaly szerzédéskotési kotelezettséget ir elg): ---

6.1.2. Nyilvantartasok osszefoglalé tablazata

Az egylittmiikdo szerv altal a megjeldlt tigycsoportban kezelt nyilvantartasok:

Nyilvéntartas Nyilvéntartas leirdsa N yilvfinos Kozzététel Kﬁzh'iteles Jogszabalyi
megnevezése . Igen/Részben helye Igen/Részben/  piyatkozss
/Nem Nem
mezégazdasaggal | mezgazdasaggal kap- 2013. évi
kapcsolatos nyil- | csolatos nyilvantarta- Nem - Nem CXXII. tor-
vantartasok sok vény

6.1.3. A nyilvantartasok altal kozhitelesen nyilvantartott adatok kore

Az egyiittmiik6do6 szerv altal kezelt nyilvantartas kozhiteles adatot nem tartalmaz.

6.1.4. A nyilvantartasok altal kozhitelesnek nem minésiild, egyéb nyilvantartott adatok kore
Az egyiittmiik6do szerv altal kezelt nyilvantartasok kozhitelesnek nem mindsiilé adatai:

Masod- Atad-

Adat jog- lagos haté

Adat rovid, szabalyi » esetén az  Nyil esetén Melyik nyil-
¥ Elsédle- y ¥ N

koznapi megneve- . elsédle- nos az vantartasban
., ges/masodlagos . )
neve zése, ér- ges for- I/N atadas szerepel
telmezése ras meg- médja
jelolése E/A

fakivagasi mezbgazda-
délyt aggal k -
cr}g? =l i - Elsédleges - N N - saged ‘apf’:so
kéré szemé- latos nyilvan-
lyes adatai tartasok
fapotlasi
eipo st mez6gazda-
kotelezett shooal kancso
neve, és - Elsddleges - N N - £8 R P ,
. latos nyilvan-
személyes ,
. tartasok
adatai
novényveé- mezdgazda-
delmi elja- aggal k -
?ml,eJa - Elsédleges - N N - saged ‘ap(,:so
ras ala vont latos nyilvan-
neve tartdsok
irtasanak ; Elsédleges - N N - g e
N i latos nyilvan-
kotelezése A
tartdsok

6.1.5. Az informaciéatadasi feliiletek, szolgaltatasok
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A Polgarmesteri Hivatal az elektronikusan vagy papir alapon beérkezd informacioatadasi kérelmeket a
belsé hivatali eljarasrend és a jogszabalyi eldirasok szerint megvizsgalja és az informacio atadasara
vonatkoz6 szabalyozasok figyelembe vételével biztositja a kérelmez6 szamara.

6.1.6. Az elektronikus informacioatadasi feliileten keresztiil atadhaté adatok, informaciok kore,
leirasa

Minden egyes adatkor esetében a Polgarmesteri Hivatal a jogszabalyban meghatarozott és a kérelem-
ben szerepeltetett adatokat szolgaltatja elektronikus vagy hagyomanyos valaszlevélben a kérelmezd
szamara, annak fliggvényében,hogy a kérelmez6 melyik véltozatot valasztja.

6.1.7. Az adatatadas igénylésének és teljesitésének feltételei

Polgarmesteri Hivatal szamara az elektronikus feliileten megkiildott vagy személyesen érkezett adatat-
adas igénylést a belsé szervezeti egység megvizsgalja, hogy az tigyfél altal kért adatatadas megfeleld
tartalommal és jogosultsaggal bird személytol érkezett vagy nem. A vizsgalat eredményének fliggvé-
nyében, amennyiben sziikséges hianypotlast kezdeményez. Amennyiben nem kell hianypotlast kez-
deményezni, és indokolt adatszolgaltatas teljesitése, akkor a beérkezett kérelem vonatkozasaban a
teljesitést végrehajtja.

6.1.8. Az informatikai egyiittmiikodési szolgaltatas (adatatadas) rendelkezésre allasa

A szolgaltatas rendelkezésre allasat a kozponti ligyfélkapu €s a varosiportal hatarozza meg, melyre
mind a két esetben biztositott a magas rendelkezésre allas, tehat biztositva van a folyamatos hozzaférés
az ligyfelek szamara az elektronikus kérelmek beadasara.

A hagyomanyos kérelem esetén pedig a Polgarmesteri Hivatal nyitvatartasi idejében fogadja a beérke-
zett iratokat és a kérelem beérkezésének sorrendjében dolgozza fel.

6.1.9. Az atadott informacio hitelességének biztositasa

Az informacidatadasi szolgaltatas keretében atveheté informaciok helyességét az érintett osztaly belsé
eljarasi szabalyozasa biztositja. A Polgarmesteri Hivatal altal kiadott adatok hitelességéért a Hivatal
felelosséget vallal.

6.1.10. Az informacidatadas kezdeményezésének leirasa elsddleges adat valtozasa esetén

A Polgarmesteri Hivatal az adatok modosulasardl automatikusan partner szervezeteit nem értesiti.
Minden adatkérés az adott idépontban a Hivatal nyilvantartd rendszerében hozzaférhet6 érvényes ada-
tok alapjan keriil kiszolgalasra, az adatokon bekdvetkezett valtozasokrol U adatigénylés esetén érte-
stilhet a kérelmez6 szerv. Minden adatigénylés esetén a Hivatal megadja az adatigénylés teljesitésének
idépontjat.

6.1.11. Az elektronikus informacioatadasi feliilet, szolgaltatas iigyrendi leirasa

Az tgyfélkapu szolgaltatashoz kapcsolodo ligyrendi leirast a szolgaltatast biztositd kdzponti szerv
szabalyzata tartalmazza. A helyi varosi weboldal mitkodését Kisvarda Varos Onkormanyzata biztosit-
ja.

6.1.12. Az elektronikus informacioatadasi feliilet, szolgaltatas iigyrendi leirasa

Az tgyfélkapu szolgaltatashoz kapcsolodo ligyrendi leirast a szolgaltatast biztositd kdzponti szerv
szabalyzata tartalmazza. A helyi varosi weboldal miikodésére, izemeltetésre vonatkozo szabalyokat a
honlapot miikodtetd szerv és a kiils6 szolgaltatoi partner szerzédése tartalmazza.

6.1.13. Az informacidatadasi szabalyzat médositasa esetén kovetendo eljaras, ezen beliil az in-
formacioatadasi szolgaltatas igénybe vevoéi tajékoztatasanak rendje
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Az Eiisztv. szerint jelen szabalyzatot annak modositasara okot ad6 koriilmény bekovetkezésétdl szami-
tott 30 napon belill kell modositani. Az informacidatadasi szabalyzat modositasa esetén a modositott
szabalyzatot a Hivatal vezetdje jegyzOi utasitas keretében kihirdeti, ugyanakkor az Eiligyintézési tor-
vényben meghatarozott idén beliil tajékoztatja az Elektronikus Ugyintézési Feliigyeletet.

6.1.14. Az informacidatadasi szolgaltatas megsziintetésének rendje

Az informacidatadasi szolgaltatas megsziintetésre keriil:
» hataskor megsziinésekor
» hataskor athelyezésekor
» amennyiben az informacié kikeriil a szolgaltatas korébol.

Az informacidatadasi szolgaltatast a fenti feltételek fennallasa esetén a megsziintetésre okot ad6 ko-
rilmény bekovetkezésétdl szamitott 30 napon beliil meg kell sziintetni. A megsziinés tényét annak
hatalyba lépését megeldzéen legalabb 15 nappal a Hivatal vezetdje bejelenti az Elektronikus Ugyinté-
z¢si Feluigyelet részére, valamint intézkedik, hogy a megsziinés tényét a Hivatal honlapjan tegyék koz-
z8.

VIL EGYUTTMUKODO SZERV ONKORMANYZATI IPAR-ES KERESKEDELMI
SZAKTERULETE, MUKODESI ENGEDELYEK

7.1. Informacioforrasok regiszterének tartalma
7.1.1. Az egyiittmiikodo szervnél rendelkezésre 4all6 dokumentumok felsorolasa

A Hivatalnal elekronikus tigyintézés nem kezdeményezhetd. Az tigyfelek a sziikséges dokumentumo-
kat a varos hivatalos oldalarol letdlthetik vagy pedig a személyes megjelenés esetén kitolthetik. Az
iratok digitalizalasra nem kertilnek.

« aziratok kezelését elrendelé jogszabalyi rendelkezés megjelolése:

> a szolgaltatasi tevékenység megkezdésének és folytatasanak altalanos szabalyairdl szolo
2009. évi LXXVI. torvény;

» 239/2009. (X.20) Korm. rendelet a szallashely-szolgaltatasi tevékenység folytatasanak fel-
tételeirdl és a szallashely-lizemeltetési engedély kiadasanak rendjérdl;

» a zenés, tancos rendezvények miikddésének biztonsagosabba tételérdl szolo 23/2011. (I11.
8.) Korm. rendelet;

» a kereskedelmi tevékenységek végzésének feltételeirdl szoldo 210/2009. (IX.28.) szamu
Korm. rendelet;

> a telephely engedélyezés rendjérdl és a bejelentés szabalyirdl szolo 57/2013. (II. 7.) Korm.
rendelet;

» akereskedelemr6l sz6l6 2005. évi CLXIV. térvény;

» a kereskedelmi tevékenységek végzésének feltételeirdl szolo 210/2009. (IX. 29.) Korm.
rendelet;

» a szallashelyszolgaltatasi tevékenység folytatasanak részletes feltételeirdl és a szallashe-
lytizemeltetési engedély kiadasanak rendjérdl sz6l6 239/2009. (X. 20.) Korm. rendelet;

» anem lzleti céli k6zsségi, szabadid6s szallashelyszolgaltatasrol szo16 173/2003. (X. 28.)
Korm. rendelet;

> a szolgaltatasi tevékenység megkezdésének és folytatasanak altalanos szabalyairdl szolo
2009. évi LXXVI. torvény;

> a tarsashazkezeld, az ingatlankezeld, az ingatlankozvetitd, valamint az ingatlanvagyonérté-
keld és kozvetitd szolgaltatoi tevékenység lizletszerlien torténd végzésének feltételeirdl és a
nyilvantartasba vétel részletes szabalyairol szol6 499/2017. (XII. 29.) Korm. rendelet.

% az egyiittmiikodo szerv hataskori feladatainak felsorolasa (milyen iigyben hoz dontést):

» Telepengedélyezési eljaras

0 Engedélykoteles tevékenység esetén:tevékenység engedélyezés és nyilvantartasba be-
jegyzés, kérelem elutasitasa, tevékenységgyakorlas ideiglenes felfiiggesztése, vagy ide-
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iglenes bezaratasa, adatmodositasok atvezetése, tevékenység megtiltas és engedély visz-

szavonasa.

0 Bejelentés-koteles tevékenység esetén: nyilvantartasba bejegyzés, torlés, tevékenység-
gyakorlas ideiglenes felfiiggesztése, vagy ideiglenes bezaratasa, atvezetése,tevékenység
megtiltasa.

> Miikodési engedéllyel rendelkezd, illetve bejelentett iizletek nyilvantartisba vétel iran-
ti eljaras:

0 Engedélykoteles tevékenység esetén: tevékenység engedélyezés és nyilvantartasba be-
jegyzeés, kérelem elutasitasa, az iizlet ideiglenes bezaratasa, az iizlet azonnali bezaratasa,
tevékenységgyakorlas megtiltasa, egyes szolgaltatasnytjtas megtiltasa, engedély vissza-
vonas és nyilvantartasbol torlés, birsagkiszabas.

0 Bejelentés-kiteles tevékenység esetén: nyilvantartasba bejegyzés, torlés, az tizlet ideig-
lenes bezaratasa, az lizlet azonnali bezaratasa, tevékenységgyakorlas megtiltasa, egyes
szolgaltatasnyujtas megtiltasa, engedély visszavonas és nyilvantartasbol torlés, birsagki-
szabas.

> Uzlet eltérd nyitva tartisa: engedélyezés, elutasitas.
» Zenés, tancos rendezvények nyilvantartasba vétele iranti eljaras:rendezvénytartasi en-
gedély, kérelem elutasitasa, engedély visszavonasa.
> Vasarok, piacok nyilvantartisba vétele irdnti eljaras: vasar-, vagy piactartasi engedély
és nyilvantartasba bejegyzés, vasar-, vagy piactartasi kérelem elutasitisa, vasar-, vagy piac
azonnali bezératsa, vasar-, vagy piac ideiglenes bezaratasa, szolgaltatasnyujtas tilalma.
% kiadott szakhatosagi allasfoglalasok targyanak felsoroldsa (milyen iigyben ad ki szakha-
tésagi allasfoglalast): -—-
s szerzddési kotelezettség (ek) felsorolasa (azon szerzédések targya, amelyek tekintetében
jogszabaly szerzédéskotési kotelezettséget ir elg): -----

7.1.2. Nyilvantartasok osszefoglalé tablazata

Az egyiittmiikodé szerv altal a megjeldlt igycsoportban kezelt nyilvantartasok:

Nyilvintartis Nyilvantartas leirdsa | N.VilVfil’los Kozzététel Kiizh’iteles Jogszabalyi
megnevezése ) gen/Részben helye Igen/Részben/ hivatkozas
/Nem Nem
2009. évi
LXXVI. tor-
Ipari  tevékenységet veny,
folytatok nyilvantar- (X2 32?)/)212(())?111
tasa, vasarok, piactar- rendelet,
Vallalkozok, tasi engedélyek nyil- - . 57/2013. (1L
keresked6k vantartdsa,  rendez- Részben Onkorrnar?yzat Részben 277.)0K?>rr(n.
nyilvantartasa | vénytartasi — engedé- honlapja rendelet,
lyek, iizletek nyilvan- 23/2011. (IIL.
tartasba vétele, nyitva Korrni)n delet
tartasok rendje 210/2009. ’
(IX.28.) Korm.
rendelet

7.1.3. A nyilvantartasok altal kozhitelesen nyilvantartott adatok kore

Az egyiittmiikodé szerv altal kezelt nyilvantartas kozhiteles adatai:

Kozhiteles Kaozhiteles Nyilvanos Atadhaté Atadhaté esetén az Melyik nyilvan-

adat rovid, adat jogsza- Igen/Nem Igen/Nem atadas médja tartasban szere-
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koznapi neve

balyi megne-
vezése, értel-

Egyszerii/Automatikus

mezése
210/2009.
Oaterek il | & (IX'29'()1 . Vallalkozok,
zletek nyil- orm. rend. 6. . ,, .
keresked6k nyil-
vantartasa § (1) bek.-ben ! ! Egyszerli ?res e, oKy
‘ vantartasa
meghatarozott
adatok
57/2013. (IL. Vallalkozok,
Telephelyek 7.) Korm. I 1 Egyszerti kereskeddk nyil-
nyilvantartasa i ,
rendelet vantartasa
239/2009
Syilishelvek (X'(zio'l)ng‘g)' Vallalkozok,
zallashelye! rend. 12. " A i1
nyilvantartdsa | bek.-ben meg- ! ! Egyszeri k?riSl:,dOk nyil
hatarozott vantartasa
adatok
Rendezvények 23/2011. (ITI. Vallalkozok,
en ?Zvenye 8.) Korm. 1 1 Egyszerii kereskeddk nyil-
nyilvantartasa i ,
rendelet vantartasa
55/2009.
Visiu (mfz 1;‘(’?“) Vallalkozok,
asar/piac rend. 4. a . Kereskeddk nyil-
nyilvantartasa | bek.-ben meg- I I Egyszerti ?retsne,do nyi
hatarozott vantartasa
adatok

7.1.4. A nyilvantartasok altal kozhitelesnek nem mindsiilé, egyéb nyilvantartott adatok kore

Az egyiittmiik6do szerv altal kezelt nyilvantartasok kozhitelesnek mindsiilé egyéb nyilvantartott

adatok:

Uzletek nyilvantartisa:

Adat rovid,

koznapi
neve

Adat jog-
szabalyi
megnevezé-
se, értelme-
zése

Elsédle-
ges/masodlagos

Masod-
lagos
esetén az
elsédle-
ges for-
ras meg-
jelolése

Nyilva-
nos
I/N

Atad-
hat6
/N

Atad-
haté
esetén  Melyik nyil-
:v4 vantartasban
atadas szerepel
médja
E/A

egyéni val- 2005. évi

lalkozo, CLXIV.
Uzemeltetd | illetve  gaz- torvény; - .
statisztikai dasagi tarsa- | masodlagos 210/2009 1 1 egyll-zze— }]Jézi:;l;;yll—
szamjele sag statiszti- . (IX.29)

kai azonosito Korm.

adata rendelet

egyéni  val- 2005. évi

lalkozo, CLXIV.
Uzemeltetd illetve  gaz- . torvény; egysze- | Uzletek nyil-
neve dasagi tarsa- mésodlagos 210/2009 ! ! ri vantartasa

sag megne- L(IX.29)

vezése Korm.
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rendelet
2005. évi
o CLXIV.
Cegiegyzék. |t e orvény: Uszletek nyil
cejepyzeks | MamAsas - masodlagos 210/2009 egysze- | Uzletek nyil-
szam nyilvantarta- ri vantartasa
S .(1X.29)
si szama
Korm.
rendelet
2005. évi
o r o 3 CLXIV'
i | o
aozoL | R0z W | dsodlagos 210/2009 cgysze- | Lzietek nyi-
nyilvantartd- | vantartasi ru vantartasa
- 2 .(IX.29)
si szam szama
Korm.
rendelet
2005. évi
CLXIV.
Kistermeld | kistermeld torvény; cavsze- | Uzletek nvil-
regisztraciés | nyilvantartd- | masodlagos 210/2009 £ys . ‘
. S, ru vantartasa
szam si szama L(I1X.29)
Korm.
rendelet
) | egyéni val- 2005. évi
Uzemeltetd lalkoz6, CLXIV.
iriny '(tlslﬂon illetve - gaz- torvény, egysze- | Uzletek nyil-
1ranyito- dasagi tarsa- | masodlagos 210/2009 gy” . i Y
szam, varos, . , ru vantartasa
utca. hiz- sag cime, L(IX.29)
szAm) székhely Korm.
adata rendelet
2005. évi
. 5 alal CLXIV.
- . jegyzo  altal g
Uzlet nyil- . . torvény; .. .
vantartasi | <adott myil-l L dlagos 210/2009 cgysze- | Uzletek nyil-
. vantartasi ru vantartasa
sorszama | L (IX.29.)
szam
Korm.
rendelet
2005. évi
CLXIV.
Kereskedel- | Kereskedel- torvény:
i tevékeny- | mi tevékeny- SO egysze- | Uzletek nyil-
1 fevese , " | mésodlagos 210/2009 : Al
ség kezdés ség  kezdés ri vantartasa
s . s . .(IX.29)
idépontja idépontja
Korm.
rendelet
2005. évi
kereskedelmi CLXIV.
L tevékeny- torvény; . .
?ggdgzgzs ségben  tér- | masodlagos 210/2009 eg};zze- I}’Ziz:;;yll-
pony tént valtozas .(IX.29.)
idépontja Korm.
rendelet
Megszlinés kereskedelmi i 2005. évi egysze- | Uzletek nyil-
s . X . masodlagos 7 " 2
idépontja tevékenység CLXIV. ri vantartasa
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megsziinésé- torvény;
nek id6épont- 210/2009
ja . (IX. 29.)
Korm.
rendelet
2005. évi
Vasarlok Vasarlok CLXIV.
konyve koényve torvény; .. .
haszynvélatba haszynélatba mésodlagos 210/2009 I I egysze- | Uzletek nyil-
vétel ids- | vétel  idé- (1X.29)) | vantartasa
pontja pontja Korm.
rendelet
Uzlet forma- Qzlet formé:-
ja (iizleti, ja (uzleti,
mozgdbolt, | mozgobolt, 2005. évi
bev.kozpont beV»kf’Z'Pom CLXIV.
ban, piacqn, b’fﬂ, piacon, trvény; ) .
k(?zten'jlet], k(jzteruletl, el 210/2009 I I egyﬁze— Urzletek, nyil-
kozvetlen, kozvetlen, ri vantartisa
iizleten kivii- | iizleten kivii- o052
li, csomag- | [i, csomag- Ko,
kiild®, auto- | Liilds, auto- rendelet
mata, koz- T e
lek.eszkdz) lek.e;zkéz)
2005. évi
Uzlet jellege | (zlet jellege CLXIV.
ligynoki, tigynoki, torvény; - .
f(isglz,er, f(isglz,er, masodlagos 210/2009 I 1 cgysze- U,Z letek' nyil-
nagyker, nagyker, .(IX.29.) ri vantartasa
vendéglatas) | vendéglatas) Korm.
rendelet
vendéglatas
esetén  sze- 2005. évi
Ha vendégla- | Szesital- CLXIV.
16 (szeszki- | Kimeres tdrvény; . i
mérés, zene, tevekenys?g, masodlagos 210/2009 1 1 egyize— Ulzletek' ik
szerencseja- Zer}e§zolgalj .(IX. 29.) ril vantartasa
, tatasi  teve-
t€k) kenység, Korm.
illetve  sze- rendelet
rencsejaték
2005. évi
CLXIV.
. Napi fo- torvény; . .
Eiﬂl fogy. g};(al(sztési mésodlagos 2(10/2009) I | e gﬁfﬁég‘l
ci . (IX. 29.
Korm.
rendelet
2005. évi
CLXIV.
Bolt befoga- | .. , torvény; egysze- | Uzletek nyil-
do képessgége izlet  befogy mésodlagos 210/2009 ! ! g};ﬁ véntartésay
.(IX.29.)
Korm.
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rendelet

Bolt neve

tizlet elnevezé

masodlagos

2005. évi
CLXIV.
torvény;
210/2009
L(IX.29)
Korm.
rendelet

egysze-
rli

Uzletek nyil-
vantartasa

Bolt cime
(kiilon ira-
nyitészam,
varos, utca,
hazszam,
izlet, hrsz)

Bolt  cime
(kiloén  ira-
nyitészam,
varos utca,
hazszam,
uzlet, hrsz)

masodlagos

2005. évi
CLXIV.
torvény;
210/2009
.(IX.29)
Korm.
rendelet

egysze-
1l

Uzletek nyil-
vantartasa

Bolt teriilete

iizlet alapte-
riilete m?

masodlagos

2005. évi
CLXIV.
torvény;
210/2009
L(I1X.29)
Korm.
rendelet

egysze-
rli

Uzletek nyil-
vantartasa

Nyitvatartas

napi/heti
nyitva tartasi
id6

masodlagos

2005. évi
CLXIV.
torvény;
210/2009
L(IX.29)
Korm.
rendelet

egysze-
ril

Uzletek nyil-
vantartasa

Kizarolag
lizletben
forgalmazott
termékek

engedély

ko-
teles termé-
kek

masodlagos

2005. évi
CLXIV.
torvény;
210/2009
L(IX.29)
Korm.
rendelet

egysze-
ri

Uzletek nyil-
véntartisa

Jovedéki
termékek

Jovedeki
termékek

masodlagos

2005. évi
CLXIV.
torvény;
210/2009
L(IX.29)
Korm.
rendelet

egysze-
ril

Uzletek nyil-
vantartasa

Termékko-
rok

Termékko-
rok

masodlagos

2005. évi
CLXIV.
torvény;
210/2009
L (IX.29.)
Korm.
rendelet

egysze-
ril

Uzletek nyil-
vantartasa

Kiilon enge-
délyhez

Kiilon enge-
délyhez

masodlagos

2005. évi
CLXIV.

egysze-
ri

Uzletek nyil-
vantartasa
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kotott termé- | kotott termé- torvény;
kek kek 210/2009
.(IX.29.)
Korm.
rendelet
2005. évi

o CLXIV.
l(;leotn k;irlllgi::c; orvény; egysze- | Uzletek nyil-
" mésodlagos 210/2009 1 I £ys zietex ny

hatdsag ri vantartasa

. .(1X.29)
megnevezése
Korm.

rendelet
2005. évi
CLXIV.
, kiilon  enge- torvény; o .
ir;iel(alely dély nyilvan- | masodlagos 210/2009 1 1 eg}:jze— E;iz:tl;;yﬂ_
tartasi szama L(I1X.29)
Korm.
rendelet
2005. évi
CLXIV.

, torvény; .. .
Engedély kiiln engedély masodlagos 210/2009 I || cgysze- | Uzletek nyil-
hatéalya 1 L(IX.29)) ri vantartasa
Korm.
rendelet
2005. évi

i CLXIV.
o progre}r;tl altal tSevény: atetck vl
¢épi azono- | general masodlagos 210/2009 N N egysze- | Uzletek nyil-

sitd azonosito ri vantartasa
.(IX.29)
adat

Korm.
rendelet
2005. évi
CLXIV.
W torvény; .. .
iigyirat ikta- misodlagos 210/2009 N N egysze- | Uzletek nyil-

toszama L(IX.29)) rl vantartasa

Korm.
rendelet

Engedélyt
kiallito hato-
sag

Iktatd szam

Szallashelyek nyilvantartasa:

Maisod-
lagos
esetén " Melyik
Adat j ba- Nyil-  Atad- y
Adat révid, fat jogszaba Elsédle- az el- Rk ¢ nyilvéntar-
koznapi neve Iyi megnevezé- es/masodlagos sddleges Yanos hato tasban
P se, értelmezése g g g I/N I/N
forras szerepel
megje-
16lése
- o egyedi azonositd . 239/200 egy- | Szallashe-
Gépi azonositd Kod masodlagos 9. (X. N N szeri | lyek  nyil-
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20.)
Korm.
rendelet,
173/200
3. (X.
28.)
Korm.
rendelet

vantartasa

Cégjegy-
z¢€k/Vallalkozas
nyilvantartasi
szam/Kistermel6
regisztracios
szam

Cégjegy-
z¢&k/Vallalkozas
nyilvantartasi
szam/Kistermel6
regisztracios
szam

masodlagos

239/200
9. X.
20.)
Korm.
rendelet,
173/200
3. X
28.)
Korm.
rendelet

egy-
szerll

Szallashe-
lyek  nyil-
vantartasa

Iktato szam

igyirat  iktato-
szama

masodlagos

239/200
9. X
20.)
Korm.
rendelet,
173/200
3. X
28.)
Korm.
rendelet

egy-
szeri

Szallashe-
lyek  nyil-
vantartasa

Szallashely
statusza

Szallashely
statusza

masodlagos

239/200
9. X.
20.)
Korm.
rendelet,
173/200
3. X
28.)
Korm.
rendelet

egy-
szerll

Szallashe-
lyek  nyil-
vantartasa

Esemény azono-
sitdja

utols6 esemény
azonositoja

masodlagos

239/200
9. X.
20.)

Korm.
rendelet,
173/200
3. X
28.)

Korm.
rendelet

egy-
szeri

Szallashe-
lyek  nyil-
vantartasa

Szallashely
teriilete

szallashely alap-
teriilete m?

masodlagos

239/200
9. X.
20.)
Korm.
rendelet,

egy-
szeri

Szallashe-
lyek  nyil-
vantartasa
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173/200
3. X
28.)
Korm.
rendelet

Elelmiszer

¢élelmiszer for-
galmazas, eldal-
litas torténik
igen/nem

masodlagos

239/200
9. X.
20.)

Korm.
rendelet,
173/200
3. X
28.)

Korm.
rendelet

egy-
szeri

Szallashe-
lyek  nyil-
vantartasa

Modositas  id6-
pontja

Modositas  id6-
pontja

masodlagos

239/200

9. (X

20.)
Korm.
rendelet,
173/200

3. (X

28.)
Korm.
rendelet

egy-
szerll

Szallashe-
lyek  nyil-
vantartasa

Bérleti  szerzo-
dés lejarati da-
tuma

Bérleti szerzédés

masodlagos

239/200

9. (X

20.)
Korm.
rendelet,
173/200

3. (X

28.)
Korm.
rendelet

egy-
szeril

Szallashe-
lyek  nyil-
vantartasa

Uzleti cél jelzés

Uzleticél jelzés

masodlagos

239/200

9. (X

20.)
Korm.
rendelet,
173/200

3. (X

28.)
Korm.
rendelet

egy-
szerll

Szallashe-
lyek  nyil-
vantartasa

Szallashely
kategoria

Szallashely
kategoria

masodlagos

239/200

9. (X

20.)
Korm.
rendelet,
173/200

3. (X

egy-
szeril

Szallashe-
lyek  nyil-
vantartasa
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28.)
Korm.
rendelet

Hasznalat  jog-
cime

Hasznalat  jog-
cime

masodlagos

239/200

9. (X

20.)
Korm.
rendelet,
173/200

3. (X

28.)
Korm.
rendelet

egy-
szerll

Szallashe-
lyek  nyil-
vantartasa

Nyitva tartas
jellege

Nyitvatartas
jellege

masodlagos

239/200

9. (X

20.)
Korm.
rendelet,
173/200

3. (X

28.)
Korm.
rendelet

egy-
szeril

Szallashe-
lyek  nyil-
vantartasa

Alland6 iizeme-
16feliigyelettel

masodlagos

239/200

9. (X

20.)
Korm.
rendelet,
173/200
3. X
28.)
Korm.
rendelet

egy-
szerll

Szallashe-
lyek nyil-
vantartasa

Fétevékenyseg-
ként végzett
szolgaltatas

Fétevékenyseég-
ként végzett
szolgaltatas

masodlagos

239/200
9. X.
20.)
Korm.
rendelet,
173/200
3. X
28.)
Korm.
rendelet

egy-
szeril

Szallashe-
lyek  nyil-
vantartasa

Kiilfoldi vendé-
gek szama

Kiilfoldi  ven-
dégek szama

masodlagos

239/200
9. X.
20.)
Korm.
rendelet,
173/200
3. X
28.)
Korm.

egy-
szerll

Szallashe-
lyek nyil-
vantartasa
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rendelet
239/200
9. X.
20.)

et 1 Korm. L
Kilfoldivendeg- | <orodi ) rendelet, cgy- | Srilldshe-
¢jszakik szama vefldegejszakak masodlagos 173/200 N N szeril ly,ek 'nyll-
szama vantartasa
3. X

28.)

Korm.
rendelet
239/200
9. X.
20.)

Korm.
Belfoldi vendé- | Belfoldi vendé- , rendelet, egy-
gek szama gek szama masodlagos 173/200 N N szge}ll'l'.'l
3. X
28.)

Korm.
rendelet
239/200
9. X.
20.)

. . Korm.
Belfoldi  ven- | Belfoldi  ven- Szallashe-

dégéjszakak dégéjszakak asodl rendelet, |- N | % ek nyil
egejsz a egejsza al masodlagos 173/200 svorit y,e ,nyl—
szama szama vantartasa
3. X

28.)

Korm.

rendelet

Szallashe-
lyek  nyil-
vantartasa

Nyilvantartas ingatlankézvetit6i, valamint ingatlanvagyonértékel6 és kozvetitoi tevékenységet
végzokrol:

At-
Masod-
450 adha-
lagos e
Adat jog- seté
4 !og ” ESERen ese- Melyik
Lo . szabalyi Elsédle- az ) e
Adat rovid, koéznapi S ) » tén az nyilvan-
megnevezé- ges/masodlago  elsdd- , . .
neve ” 0 at- tartasban
se, értelme- S leges .
) , adas szerepel*
zése forras )
e mod-
ja
lolése L
| N
. LXXVI
a szolgalta- 6r-
Nyilvantartasi szam tast  vegzo masodlagos vény, N N ng:
egyedi azo- szerli
nositoja 499720
) 17.
(XII.
29.)Kor
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m.
rendelet
a szolgalta- 2,0'09‘
tasi  tevé- el
kenység LXXVI
bejelentésé- . tor-
Gy . p nek illetve vény ;
Ezllvan‘tartasba’vetel az engedé- | masodlagos 499/20 egy:
pontja vagy eve lyezés napja, 17. szertl
régebbi (XII.
aktaknal a 29.)
l?ejelentés TR,
cve rendelet
2009.
évi
LXXVI
enen . tor-
szo!galtatarm vény ;
Tevékenységet végzi tevcrikenyseg masodlagos 499/20 egy:
aktiv folyta- 17 szer(i
tasa (XIL
29.)
Korm.
rendelet
2009.
o évi
szo!galtata's1 LXXVI
tevekeny.seg- tor-
o ) tél ' ejltlltés T
T?rolve/Megtlltva + napja, 1%letve mésodlagos 499/20 egy;
datum a nyilvantar- 17 szerli
tasbol  valo .
torlés  datu- G
- 29.)
Korm.
rendelet
2009.
évi
LXXVI
. tor-
- . vény ;
Ugyiratszam ugyl}'at ikta- masodlagos 499/20 ey
toszama 17. szerll
(XIL
29.)
Korm.
rendelet
2009.
évi
LXXVI
z . tor-
o . terrne’szetes ) Ao - o~
Sziiletési hely, id6 szerp?lyazo- masodlagos 499720 sverii
nosité adat
17.
(XII.
29.)
Korm.
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rendelet
2009.
évi
LXXVI
. tor-
természetes vény ;
Anyja neve személyazo- | masodlagos 499/20 egy:
nositd adat 17. szerd
(XIL
29.)
Korm.
rendelet
2009.
évi
LXXVI
. tor-
természetes vény ; -
Sziiletési neve személyazo- | masodlagos 499/20 "
nosito adat 17. szert
(XII.
29.)
Korm.
rendelet
2009.
évi
egyéni val- LXXVI
lalkozo, . tor-
- . illetve gaz- vény ;
Ce'g]egyz‘ek'— L dasagi tar- | masodlagos 499/20 ng:
szam/Nyilvantartasi szam , szerli
sasdg egye- 17.
di azonosi- (XII.
toja 29.)
Korm.
rendelet
2009.
természetes évi
személy, LXXVI
egyéni val- . tor-
lalkozo, vény ;
Telefonszama illetve gaz- | masodlagos 499/20 egy:
dasgi  tar- 17. szerd
sasag tele- (XII.
fonos elér- 29.)
hetdsége Korm.
rendelet
természetes 2009.
személy, évi
egyéni  val- LXXVI
] lalkozo, . tor-
Ertesitési cim (kiilon illetve gaz- vény ; oy
iranyitészam, varos, utca, | dasagi tarsa- | masodlagos 499/20 gy”
ok . szerli
hazszam) sag 17.
azo (XII.
n cime 29.)
aho Korm.
1 atveszik rendelet
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a
kiildemé-
nyeket
Szakképzett- 53109
séget tanusi-
tég bizonyit- L2001
Szakképzettséget tantsitd , . tor-
. L, , vany (okle- .
bizonyitvany (oklevél) . i vény ;
oAl ey || o C o b || e ey
., ., kiallito  in- szerl
neve, a kiadas helye és Eriity) 17.
id6pontja . (XII.
neve, a ki-
a 2 29.)
adas helye ¢és
idépontja Korm.
rendelet
2009.
évi
LXXVI
Munkaltaté (egyéni val- | Munkéltaté - tor-
lalkozo, egyéb gazdalko- | (egyéni veny s egy-
, ’ , B , mésodlagos 499/20 B
do szervezet) megnevezé- | vallalkozo, 17 szerli
se egyéb (X‘Il.
29.)
Korm.
rendelet
2009.
évi
LXXVI
egyéni val- . tor-
Munkaltato székhelye lalkozo, vény ;

(kiilon iranyitoszam, illetve gaz- | masodlagos 499/20 egy:
varos, utca, hazszam) dasagi tar- 17. szerd
sasag cime (XII.

29.)
Korm.
rendelet
2009.
évi
egyéni val- LXXVI
lalkozo, . tor-
Munkaltatocegjegyzek- illetve gaz- vény ; oy
szama/nyilvantart asi dasagi tar- | masodlagos 499/20 szge};ﬁ
szdma sasdg egye- 17.
di azonosi- (XII.
toja 29.)
Korm.
rendelet
2009.
évi
LXXVI
a szglgéltaté i
Iroda fantazia neve lf:;l(:zjz?:ak a masodlagos vény ; :de};i
499/20
neve
17.
(XII.
29.)
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Korm.

rendelet

2009.

évi

LXXVI

. tor-
Iroda cime (kiilon iranyi- | a szolgaltatd vény ; cay-
toszam, varos, utca, haz- | irod4janak a | masodlagos 499/20 gy”

. . szerii
szam) cime 17.

(XII.
29.)
Korm.
rendelet
2009.
gazdasagi évi
tarsasag LXXVI
cégjegyzésre . tor-

. . jogosult veény ; :
Lepieelsiie ogman személyének | masodlagos 499/20 e p
neve szerti

a 17.
természetes (X11.
személyazo- 29.)
nositd adat Ko
rendelet
2009.
évi
gazdasagi L)SXVI
Képviseletre jogosult ta'rs'asag , ;/z:}; .

i b cégjegyzésre 5 ~
lakéhelye (kildn rényi- | ;e masodlagos | 499/20 cey”
toszam, varos, ut- 1A szeru

hazszam) személyének 17.
ca,hazszam a (XL,

cime 29.)
Korm.
rendelet
2009.
Személye- evi
sen kozre- L)“(XVI
miikod6 tag - tor-
Személyesen kozremii- természetes vény ; cay-
kodo tag neve, nyilvan- személy- masodlagos 499/20 szge}ll'ﬁ
tartasi szama azonositd 17.
adat, illetve (XII.
egyéni azo- 29.)
nositdja Korm.
rendelet
2009.
évi
. LXXVI
szolgalta- .
. . - . - . tor-
A szolgaltatas nyujtasa tasnyujtasa ,
. PP . . veny ; egy-
soran hasznalni kivant soran hasz- | masodlagos "
R 499/20 szerii
nyelv nalni kivant 17
nyelv (XIL.
29.)
Korm.
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rendelet
szolgaltatasi 2'0'09.
tevékeny- évi
¢ LXXVI
ségben .
orté 4 . tor-
tortént  val- :
tozas nyil- vény ; ey
Utols6 modositas daituma ) . masodlagos 499/20 N N ’
vantartasba e o
tOltteHO 856 (XII.
bejegyzésé-
ido 29.)
nek az id6-
ntja Korm.
P rendelet

*Nyilvantartds ingatlankozvetitoi, valamint ingatlanvagyonértékeld és kozvetitoi tevékenységet vég-
20krdl

7.1.5. Az informacidatadasi feliiletek, szolgaltatasok

A Polgarmesteri Hivatal az elektronikusan vagy papir alapon beérkezd informacioatadasi kérelmeket a
bels6 hivatali eljarasrend és a jogszabalyi eléirasok szerint megvizsgalja és az informacio atadasara
vonatkoz6 szabalyozasok figyelembe vételével biztositja a kérelmezd szamara.

7.1.6. Az elektronikus informaciéatadasi feliileten keresztiil atadhato adatok, informaciok kore,
leirasa

Minden egyes adatkor esetében a Polgarmesteri Hivatal a jogszabalyban meghatarozott és a kérelem-
ben szerepeltetett adatokat szolgaltatja elektronikus vagy hagyomanyos valaszlevélben a kérelmezd
szamara, annak fiiggvényében,hogy a kérelmezd melyik valtozatot valasztja.

7.1.7. Az adatatadas igénylésének és teljesitésének feltételei

Polgarmesteri Hivatal szamara az elektronikus feliileten megkiildott vagy személyesen érkezett adatat-
adas igénylést a belso szervezeti egység megvizsgalja, hogy az tigyfél altal kért adatatadas megfeleld
tartalommal és jogosultsaggal bird személytdl érkezett vagy nem. A vizsgalat eredményének fliggvé-
nyében, amennyiben sziikséges hianypotlast kezdeményez. Amennyiben nem kell hianypétlast kez-
deményezni, és indokolt adatszolgaltatas teljesitése, akkor a beérkezett kérelem vonatkozasaban a
teljesitést végrehajtja.

7.1.8. Az informatikai egyiittmiikodési szolgaltatas (adatatadas) rendelkezésre allasa

A szolgaltatas rendelkezésre allasat a kozponti ligyfélkapu és a varosiportal hatarozza meg, melyre
mind a két esetben biztositott a magas rendelkezésre allas, tehat biztositva van a folyamatos hozzaférés
az tgyfelek szamara az elektronikus kérelmek beadasara.

A hagyomanyos kérelem esetén pedig a Polgarmesteri Hivatal nyitvatartasi idejében fogadja a beérke-
zett iratokat és a kérelem beérkezésének sorrendjében dolgozza fel.

7.1.9. Az atadott informacio hitelességének biztositasa

Az informacidatadasi szolgaltatas keretében atvehetd informaciok helyességét az érintett osztaly belsd
eljarasi szabalyozasa biztositja. A Polgarmesteri Hivatal altal kiadott adatok hitelességéért a Hivatal
felelosséget vallal.

7.1.10. Az informacioatadas kezdeményezésének leirasa elsodleges adat valtozasa esetén

A Polgarmesteri Hivatal az adatok modosulasardl automatikusan partner szervezeteit nem értesiti.
Minden adatkérés az adott idépontban a Hivatal nyilvantartd rendszerében hozzaférhet6 érvényes ada-
tok alapjan keriil kiszolgalasra, az adatokon bekovetkezett valtozasokrol U adatigénylés esetén érte-
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stilhet a kérelmez6 szerv. Minden adatigénylés esetén a Hivatal megadja az adatigénylés teljesitésének
idépontjat.
7.1.11. Az elektronikus informacioatadasi feliilet, szolgaltatas iigyrendi leirdasa

Az tgyfélkapu szolgaltatashoz kapcsolodo ligyrendi leirast a szolgaltatast biztositd kdzponti szerv
szabalyzata tartalmazza. A helyi varosi weboldal mitkédését Kisvarda Véaros Onkorményzata biztosit-
ja.

7.1.12. Az elektronikus informacioatadasi feliilet, szolgaltatas iigyrendi leirdasa

Az ugyfélkapu szolgaltatashoz kapcsolodo tigyrendi leirast a szolgaltatast biztosito kdzponti szerv
szabalyzata tartalmazza. A helyi varosi weboldal mitkodésére, tizemeltetésre vonatkozo szabalyokat a
honlapot miikodtetd szerv és a kiilsd szolgaltatoi partner szerzédése tartalmazza.

7.1.13. Az informacidatadasi szabalyzat médositasa esetén kovetendo eljaras, ezen beliil az in-
formacioatadasi szolgaltatas igénybe vevdi tajékoztatasanak rendje

Az Eiisztv. szerint jelen szabalyzatot annak modositasara okot ad6 koriilmény bekovetkezésétdl szami-
tott 30 napon beliil kell modositani. Az informacioatadasi szabalyzat modositasa esetén a modositott
szabalyzatot a Hivatal vezetdje jegyzOi utasitas keretében kihirdeti, ugyanakkor az Eligyintézési tor-
vényben meghatarozott idén beliil tajékoztatja az Elektronikus Ugyintézési Feliigyeletet.

7.1.14. Az informacioatadasi szolgaltatas megsziintetésének rendje
Az informacidatadasi szolgaltatas megsziintetésre keriil:

» hataskor megsziinésekor
» hataskor athelyezésekor
» amennyiben az informacié kikeriil a szolgaltatas korébol.

Az informacioatadasi szolgaltatast a fenti feltételek fennallasa esetén a megsziintetésre okot ado ko-
riilmény bekovetkezésétdl szamitott 30 napon beliil meg kell sziintetni. A megsziinés tényét annak
hatélyba lépését megel6zden legalabb 15 nappal a Hivatal vezetdje bejelenti az Elektronikus Ugyinté-
z¢si Feliigyelet részére, valamint intézkedik, hogy a megsziinés tényét a Hivatal honlapjan tegyék koz-
z8.

VIIL. EGYUTTMUKODO SZERV GYERMEKVEDELMI IGAZGATAS SZAKTERU-
LETE

8.1. Informacioforrasok regiszterének tartalma
8.1.1. Az egyiittmiikod6 szervnél rendelkezésre all6 dokumentumok felsorolasa

«» aziratok kezelését elrendelé jogszabalyi rendelkezés megjelolése:
» agyermek védelmérdl és a gyamiigyi igazgatasrol szolo 1997. évi XXXI. torvény (Gyvt);
» 149/1997. (IX. 10.) Korm. rendelet a gyamhatosagokrol, valamint a gyermekvédelmi és
gyamiigyi eljarasrol;
» 331/2006. (XII. 23.) Korm. rendelet a gyermekvédelmi és gyamiigyi feladat- és hataskorok
ellatasarol, valamint a gyamhatosagok hataskorérdl és illetékességérol;
» aszocialis igazgatasrol és a szocialis ellatasokrol sz6lo 1993. évi II1. térvény;
» hatranyos helyzetli gyermekek nyilvantartasa - 1997. évi XXXI. torvény;
» Nemzeti kdznevelésrél sz616 2011.évi CXC. térvény (Nkt);
% az egyiittmiikodo szerv hataskori feladatainak felsorolasa (milyen iigyben hoz dontést):
» rendszeres gyermekvédelmi kedvezményre valo jogosultsag megallapitasa, megsziintetése;
» hatranyos/halmozottan hatranyos helyzet megallapitasa, megsziintetése;
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» kérelem elutasitasa;
» sziinidei gyermekétkeztetés esetében nyilvantartasba vétel.

« Kkiadott szakhatésagi allasfoglalasok targyanak felsoroldasa (milyen iigyben ad ki szakha-
tosagi allasfoglalast): -----

s szerzddési kotelezettség(ek) felsorolasa (azon szerzodések targya, amelyek tekintetében
jogszabaly szerzodéskotési kotelezettséget ir el6): ------

8.1.2. A nyilvantartasok altal kozhitelesen nyilvantartott adatok kore

A nyilvantartas kozhiteles adatokat nem tartalmaz.

8.1.3. A nyilvantartasok altal kozhitelesnek nem minésiild, egyéb nyilvantartott adatok kore

Az egyiittmiikodoé szerv altal kezelt nyilvantartasok kozhitelesnek nem mindsiilé adatai:

Nyilvd-  Atadha-  Atadhaté eseté
Kozhiteles adat  Kozhiteles adat jog- )nlo‘sa at.s 4 j’lta:é(s) ::; de,: + Melyik nyilvan-
rovid, koznapi szabalyi megnevezé- 1 tartasban sze-
neve se, értelmezése Igen/Ne  lIgen/Ne Fgysze- repel
¢ m m rii/Automatikus P
. d: k-
jogosultsag re'n sze.r s gyermre . WEBIKSZ
s védelmi kedvezmény N 1 Egyszerii
megnevezése X program
megnevezése
rendszeres  gyermek-
jogosultsag védelmi kedvezmény N I Eayszerii WEBIKSZ
idétartama re vald jogosultsig & program
id6tartama
rendszeres  gyermek-
jogosultsag védelmi kedvezmény N I Eevszerit WEBIKSZ
megsziintetése megsziintetésére  vo- 24 program
natkozo adat
o zosults rendszeres  gyermek-
JOBOSUTSAE © 1 e delmi  kedvezmény . WEBIKSZ
megszintetese- . Ko N 1 Egyszerii
., megsziintetésének program
nek jogcime e
jogcime
o zosults rendszeres  gyermek-
JOBOSUTSAE © 1 e delmi  kedvezmény . WEBIKSZ
megsziintetéseé- N N 1 Egyszerl
i . megsziintetésének program
nek idépontja s .
idépontja
rendszeres  gyermek-
édelmi  ked ¢ WEBIKSZ
elutasitas ve er'n% , SNy N I Egyszerii
elutasitasara vonatko- program
z0 adat
rendszeres  gyermek-
elutasitasanak védelmi kedvezmény N I Eavszerii WEBIKSZ
idépontja elutasitasanak idépont- 2 program
ja
rendszeres  gyermek-
megallapitas védelmi  kedvezmény WEBIKSZ
véglegessé vala- | megéllapitisa  végle- N 1 Egyszerti rogram
sanak idpontja | gessé vélasanak id6- prog
pontja
megsziintetés rendszeres  gyermek- WEBIKSZ
véglegess¢ vala- | védelmi kedvezmény N I Egyszerti rogram
sanak idopontja | megsziintetése végle- prog
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gessé valasanak ido-
pontja
elutasits véele rendszeres  gyermek-
Sias VEBICT | Lcdelmi  kedvezmény . WEBIKSZ
gessé  valasanak L, , g 1 Egyszer(i
T in . elutasitasa véglegessé program
idépontja L . X
valasanak idépontja
tinidei - L .
szum' el gyer sziinideigyermekétkez- . WEBIKSZ
mekétkeztetés ., , 1 Egyszert
X tés és megnevezése program
megnevezése
inidei - —
szum' c! gyer sziinideigyermekétkez- . WEBIKSZ
mekétkeztetés i . 1 Egyszer(i
i . tet és iddpontja program
idépontja
sziinidé N . WEBIKSZ
, sziinid6 tipusa 1 Egyszerii
tipusa program

Adat rovid,

koznapi neve

Adat jogsza-

balyi megne-

vezése, értel-
mezése

Elsédle-
ges/masodlagos

Masod-
lagos
esetén
az els6d-
leges
forras
megjelo-
lése

Nyil-
vanos
/N

Atad-
haté
/N

Atad-
hato
esetén
az
atadas
moédja
E/A

Melyik nyil-
vantartas-
ban szerepel

gyermek vagy
gyermek vagy fiatal — feln6it kérelme
fiatal ~ felndtt csalddi e? ut,oj Masodlagos z6 tigy- N 1 Egy: WEBIKSZ
neve, sziiletési ; szeril program
neve T . fél
csaladi és uto-
neve
gyermek” vagy | gyermek vagy Keérelme-
fiatalfelnott fiatal  feln6tt , Y Egy- WEBIKSZ
o e Masodlagos 76 igy- N 1 .
sziiletési helye, | sziiletési helye, fal szer program
deje ideje
gyermek vagy
gyermek vagy ﬁata}l felnf)t? ' ke”reilme- Egy- WEBIKSZ
fiatal ~ felndtt | anyja sziiletési Masodlagos z6 tigy- N 1 "
- . . i szerll program
anyja neve csaladi és uto- fel
neve
gyermek vagy | gyermek vagy
fiatal  feln6tt | fiatal  felndtt kérelme-
. . Egy- WEBIKSZ
tarsadalombiz- | tarsadalombiz- Masodlagos z0 tigy- N 1 gy”
D PP , szerll program
tositdsi azono- | tositdsi azono- fél
sito jele sito jele
sziilé vagy mas
sziil6 vagy mas | térvényes
torvényes kepviseld, Kérelme
keépviseld, illetve tartdsra . o Egy- | WEBIKSZ
. , koteles sze- Masodlagos z6 ligy- N 1 .
illetve tartasra B P , szer(i program
. mély csaladi és fél
korteles SZ€- | uténeve, sziile-
mély neve tési csaladi és
uténeve
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sziilé vagy mas i a
sziilé vagy mas

télrvé-nye”s torvényes )
l.<epv1selo, ) képvisels, , ke”reilme- Egy- | WEBIKSZ
illetve tartasra | illetve tartdsra Masodlagos 76 tgy- N 1 speri rogram
koteles  sze- | koteles sziile- fél PIOE
mély sziletési | €si helye,

ideje

helye, ideje

szill6 vagy mas | sziild vagy mas
torvényes torvényes

képviseld, kepviseld, kérelme-

illetve tartasra Egy- WEBIKSZ

illetve tartasra | ... Masodlagos 76 igy- N I .
. koteles sze- | szerii program
koteles sze- | &y anyja fel
mély anyja | sziletési csald-
neve di és uténeve
sziilé vagy mas i i
tSrvényes sziild vagy mas
; ny i orvényes kép-
képviseld, viseld, illetve Keérelme-
illetve tartasra | tartisra koteles , e Egy- WEBIKSZ
N A , Masodlagos z6 ligy- N 1 .
koteles sze- | személy tarsa- fal szerli program
mély tarsada- dalombiztosi- c
lombiztositasi | [4SI azonosito
o jele
azonosito jele
rokoni kapcso- hozz'atartozo . . kefei.lme- Egy- WEBIKSZ
esetén a rokoni Masodlagos z6 ligy- N I .
lat Kapesolat fal szerli program
. . jogosultsagi
jogosultsagi , i .
feltételek &5 | oetelek & , kérelme- Egy- | WEBIKSZ
azok valtozdsa azokban beko- Masodlagos z0 lgy- N 1 szerit rogram
inak adat vetkezett  val- fel prog
Hnak adata tozasok adatai
a gyermek,
nagykoruva
hatranyos valt  gyermek
helyzet, hal- | ¢s fiatal felndtt kérelme- E WEBIKSZ
mozottan hat- | hatranyos vagy Masodlagos z6 tigy- N I szgg,ﬁ rooram
ranyos helyzet | halmozottan fél prog
megallapitasa hatrdnyos
helyzetének
megallapitasa

8.1.4. Az informacioatadasi feliiletek, szolgaltatasok

A Polgarmesteri Hivatal az elektronikusan vagy papir alapon beérkez6 informacidatadasi kérelmeket a
bels6 hivatali eljarasrend és a jogszabalyi eléirasok szerint megvizsgalja és az informacio atadasara
vonatkoz6 szabalyozasok figyelembe vételével biztositja a kérelmezd szamara.

8.1.5. Az elektronikus informacioatadasi feliileten keresztiil atadhaté adatok, informaciok kore,
leirasa

Minden egyes adatkor esetében a Polgarmesteri Hivatal a jogszabalyban meghatarozott és a kérelem-
ben szerepeltetett adatokat szolgaltatja elektronikus vagy hagyomanyos valaszlevélben a kérelmezd
szamara, annak fiiggvényében,hogy a kérelmezd melyik valtozatot valasztja.

8.1.6. Az adatatadas igénylésének és teljesitésének feltételei
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Polgarmesteri Hivatal szamara az elektronikus feliileten megkiildott vagy személyesen érkezett adatat-
adas igénylést a belso szervezeti egység megvizsgalja, hogy az tigyfél altal kért adatatadas megfeleld
tartalommal és jogosultsaggal bird személytdl érkezett vagy nem. A vizsgalat eredményének fliggvé-
nyében, amennyiben sziikséges hianypotlast kezdeményez. Amennyiben nem kell hianypotlast kez-
deményezni, és indokolt adatszolgaltatas teljesitése, akkor a beérkezett kérelem vonatkozasaban a
teljesitést végrehajtja.

8.1.7. Az informatikai egyiittmiikodési szolgaltatas (adatatadas) rendelkezésre allasa

A szolgaltatas rendelkezésre allasat a kozponti tigyfélkapu és a varosiportal hatarozza meg, melyre
mind a két esetben biztositott a magas rendelkezésre allas, tehat biztositva van a folyamatos hozzaférés
az ligyfelek szamara az elektronikus kérelmek beadasara.

A hagyomanyos kérelem esetén pedig a Polgarmesteri Hivatal nyitvatartasi idejében fogadja a beérke-
zett iratokat és a kérelem beérkezésének sorrendjében dolgozza fel.

8.1.8. Az atadott informacié hitelességének biztositasa

Az informacidatadasi szolgaltatas keretében atvehetd informaciok helyességét az érintett osztaly belsd
eljarasi szabalyozasa biztositja. A Polgarmesteri Hivatal altal kiadott adatok hitelességéért a Hivatal
felelosséget vallal.

8.1.9. Az informacioatadas kezdeményezésének leirasa elsédleges adat valtozasa esetén

A Polgarmesteri Hivatal az adatok modosulasardl automatikusan partner szervezeteit nem értesiti.
Minden adatkérés az adott idépontban a Hivatal nyilvantarto rendszerében hozzaférhetd érvényes ada-
tok alapjan keriil kiszolgalasra, az adatokon bekdvetkezett valtozasokrol Uj adatigénylés esetén érte-
stilhet a kérelmez6 szerv. Minden adatigénylés esetén a Hivatal megadja az adatigénylés teljesitésének
id6pontjat.

8.1.10. Az elektronikus informaciéatadasi feliilet, szolgaltatas iigyrendi leirasa

Az ugyfélkapu szolgaltatashoz kapcsolodo tigyrendi leirast a szolgaltatast biztosito kdzponti szerv
szabalyzata tartalmazza. A helyi varosi weboldal mitkédését Kisvarda Véaros Onkorményzata biztosit-
ja.

8.1.11. Az elektronikus informaciéatadasi feliilet, szolgaltatas iigyrendi leirasa

Az ugyfélkapu szolgaltatashoz kapcsolodo tigyrendi leirast a szolgaltatast biztosito kdzponti szerv
szabalyzata tartalmazza. A helyi varosi weboldal miikodésére, tizemeltetésre vonatkozo szabalyokat a
honlapot miikodtetd szerv és a kiilsd szolgaltatoi partner szerzoédése tartalmazza.

8.1.12. Az informaciéatadasi szabalyzat médositisa esetén kovetendé eljaras, ezen beliil az in-
formacioatadasi szolgaltatas igénybe vevoi tajékoztatisanak rendje

Az Eiisztv. szerint jelen szabalyzatot annak modositasara okot ado koriilmény bekovetkezésétol szami-
tott 30 napon beliil kell modositani. Az informacioatadasi szabalyzat modositasa esetén a modositott
szabalyzatot a Hivatal vezetdje jegyzOi utasitas keretében kihirdeti, ugyanakkor az Eligyintézési tor-
vényben meghatarozott idén beliil tajékoztatja az Elektronikus Ugyintézési Feliigyeletet.

8.1.13. Az informacioatadasi szolgaltatas megsziintetésének rendje
Az informdciodatadasi szolgaltatas megsziintetésre kertil:

» hataskor megsziinésekor
» hataskor athelyezésekor
» amennyiben az informacié kikeriil a szolgaltatas korébol.
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Az informécioatadasi szolgaltatast a fenti feltételek fennallasa esetén a megsziintetésre okot ado ko-
riillmény bekovetkezésétdl szamitott 30 napon beliil meg kell sziintetni. A megsziinés tényét annak
hatélyba 1épését megelézSen legalabb 15 nappal a Hivatal vezetdje bejelenti az Elektronikus Ugyinté-
z¢si Feliigyelet részére, valamint intézkedik, hogy a megsziinés tényét a Hivatal honlapjan tegyék koz-

z¢8.

IX. EGYUTTMUKODO SZERV ONKORMANYZATI GAZDALKODAS SZAKTE-
RULETE

9.1. Informacioforrasok regiszterének tartalma
9.1.1. Az egyiittmiikodo szervnél rendelkezésre all6 dokumentumok felsorolasa

¢ aziratok kezelését elrendelé jogszabalyi rendelkezés megjelolése:

a szamvitelrél sz616 2000. évi C. térvény;

az allamhaztartasrol szol6 2011. évi CXCV. torvény;

az allamhéztartasi torvény végrehajtasarol rendelkezé 368/2011. (XIL 31.) Korm. rendelet;

az allamhaztartas szamvitelérdl szol6 4/2013. (1. 11.) Korm. rendelet.

¢ az egyiittmiikodé szerv hataskori feladatainak felsorolasa (milyen iigyben hoz dontést):
kiadott szakhatésagi allasfoglalasok targyanak felsorolasa (milyen iigyben ad ki szakha-
tosagi allasfoglalast): ---

% szerzddési kotelezettség(ek) felsorolasa (azon szerzddések targya, amelyek tekintetében
jogszabaly szerzodéskotési kotelezettséget ir elé): ---

Y VV V

9.1.2. Nyilvantartasok 6sszefoglalé tablazata

Az egyiittmiik6do szerv altal a megjeldlt tigycsoportban kezelt nyilvantartasok:

2000. évi C.
tv.,2011. évi
Szerz8dések nyilvantar- CXCV. tv.,
ASP gazdal- | tasa, Szallitok, vevék 4/2013. (I. 11.)
kodas  szak- | nyilvantartasa onkor- Nem - Nem Korm. rende-
rendszer manyzati vagyon nyil- let,
vantartasa 368/2011.(XII.
31.) Korm.
rendelet

9.1.3. A nyilvantartasok altal kozhitelesen nyilvantartott adatok kore
Az egylittmi{ikodo szerv altal kezelt nyilvantartas kozhiteles adatot nem tartalmaz.

9.1.4. A nyilvantartasok altal kozhitelesnek nem mindsiilé, egyéb nyilvantartott adatok kore

Az egyiittmiik6do szerv altal kezelt nyilvantartasok kozhitelesnek nem mindsiilé adatai:

ASP  gazdal-

Szerz6dés Masodlagos
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nyilvantar- kodas  szak-
tas rendszer
Gazdalko- ASP  gazdal-
dasi rend- - Masodlagos - N N - kodas  szak-
szer rendszer
ASP  gazdal-
Kataszter - Masodlagos - N N - kodas  szak-
adatok
rendszer
Készlet,
targyi ASP  gazdal-
eszkoz - Mésodlagos| - N N - kodas  szak-
nyilvantar- rendszer
tas

9.1.5. Az informacioatadasi feliiletek, szolgaltatasok

A Polgarmesteri Hivatal az elektronikusan vagy papir alapon beérkez6 informacidatadasi kérelmeket a
belsé hivatali eljarasrend és a jogszabalyi eldirasok szerint megvizsgalja és az informacio atadasara
vonatkoz6 szabalyozasok figyelembe vételével biztositja a kérelmez6 szamara.

9.1.6. Az elektronikus informacioatadasi feliileten keresztiil Atadhaté adatok, informaciok kore,
leirasa

Minden egyes adatkor esetében a Polgarmesteri Hivatal a jogszabalyban meghatarozott és a kérelem-
ben szerepeltetett adatokat szolgaltatja elektronikus vagy hagyomanyos valaszlevélben a kérelmezd
szamara, annak fiiggvényében,hogy a kérelmezd melyik valtozatot valasztja.

9.1.7. Az adatatadas igénylésének és teljesitésének feltételei

Polgarmesteri Hivatal szamara az elektronikus feliileten megkiildott vagy személyesen érkezett adatat-
adas igénylést a belsé szervezeti egység megvizsgalja, hogy az tigyfél altal kért adatatadas megfeleld
tartalommal és jogosultsaggal bird személytdl érkezett vagy nem. A vizsgalat eredményének fliggvé-
nyében, amennyiben sziikséges hianypotlast kezdeményez. Amennyiben nem kell hianypotlast kez-
deményezni, és indokolt adatszolgaltatas teljesitése, akkor a beérkezett kérelem vonatkozasaban a
teljesitést végrehajtja.

9.1.8. Az informatikai egyiittmiikodési szolgaltatas (adatatadas) rendelkezésre allasa

A szolgaltatas rendelkezésre allasat a kozponti tigyfélkapu és a varosiportal hatarozza meg, melyre
mind a két esetben biztositott a magas rendelkezésre éllas, tehat biztositva van a folyamatos hozzaférés
az ligyfelek szamara az elektronikus kérelmek beadasara.

A hagyomanyos kérelem esetén pedig a Polgarmesteri Hivatal nyitvatartasi idejében fogadja a beérke-
zett iratokat és a kérelem beérkezésének sorrendjében dolgozza fel.

9.1.9. Az atadott informacié hitelességének biztositasa

Az informacidatadasi szolgaltatas keretében atvehetd informaciok helyességét az érintett osztaly belsé
eljarasi szabalyozasa biztositja. A Polgarmesteri Hivatal altal kiadott adatok hitelességéért a Hivatal
feleldsséget vallal.

9.1.10. Az informacidatadas kezdeményezésének leirasa elsddleges adat valtozasa esetén

A Polgarmesteri Hivatal az adatok modosulasardl automatikusan partner szervezeteit nem értesiti.
Minden adatkérés az adott idépontban a Hivatal nyilvantarto rendszerében hozzaférhetd érvényes ada-
tok alapjan kertil kiszolgalasra, az adatokon bekovetkezett valtozasokrol 0j adatigénylés esetén érte-
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slilhet a kérelmez6 szerv. Minden adatigénylés esetén a Hivatal megadja az adatigénylés teljesitésének
id6pontjat.

9.1.11. Az elektronikus informaciéatadasi feliilet, szolgaltatas iigyrendi leirasa

Az ugyfélkapu szolgaltatashoz kapcsolodo tigyrendi leirast a szolgaltatast biztosito kdzponti szerv
szabélyzata tartalmazza. A helyi varosi weboldal miikodését Kisvarda Varos Onkormanyzata biztosit-
ja.

9.1.12. Az elektronikus informaciéatadasi feliilet, szolgaltatas iigyrendi leirasa

Az ugyfélkapu szolgaltatashoz kapcsolodo tigyrendi leirast a szolgaltatast biztosito kdzponti szerv
szabalyzata tartalmazza. A helyi varosi weboldal mitkodésére, tizemeltetésre vonatkozo szabalyokat a
honlapot miikodtetd szerv és a kiils6 szolgaltatoi partner szerzédése tartalmazza.

9.1.13. Az informacidatadasi szabalyzat médositiasa esetén kovetendo eljaras, ezen beliil az in-
formacioatadasi szolgaltatas igénybe vevoi tajékoztatasanak rendje

Az Eiisztv. szerint jelen szabalyzatot annak modositasara okot ad6 koriilmény bekovetkezésétdl szami-
tott 30 napon belill kell modositani. Az informacidatadasi szabalyzat modositasa esetén a modositott
szabalyzatot a Hivatal vezetdje jegyzoOi utasitas keretében kihirdeti, ugyanakkor az Eligyintézési tor-
vényben meghatarozott idén beliil tajékoztatja az Elektronikus Ugyintézési Feliigyeletet.

9.1.14. Az informacioatadasi szolgaltatas megsziintetésének rendje

Az informéciodatadasi szolgaltatas megsziintetésre kertil:
» hataskor megsziinésekor
» hataskor athelyezésekor
» amennyiben az informacié kikeriil a szolgaltatas korébol.

Az informacioatadasi szolgaltatast a fenti feltételek fennallasa esetén a megsziintetésre okot ado6 ko-
riilmény bekovetkezésétdl szamitott 30 napon beliil meg kell sziintetni. A megsziinés tényét annak
hatalyba 1épését megeldzéen legalabb 15 nappal a Hivatal vezetéje bejelenti az Elektronikus Ugyinté-
z¢si Feliigyelet részére, valamint intézkedik, hogy a megsziinés tényét a Hivatal honlapjan tegyék koz-
z8.

X. EGYUTTMUKODO SZERV ONKORMANYZATI ADOIGAZGATAS SZAKTE-
RULETE

10.1. Informacioforrasok regiszterének tartalma
10.1.1. Az egyiittmiikod6 szervnél rendelkezésre all6 dokumentumok felsorolasa

A Polgarmesteri Hivatalnal elektronikusan adobevallasok intézhetdek. Az tigyfelek tirlap és az ANYK
urlapok felhasznalasaval nyujthatjak be az adobevallasokat elekronikusan. Az elektronikus adobeval-
las mellett biztositott a hagyomanyos adobevallas végrehajtasa is, melyeket az adoérendszerben a hiva-
tal rogziti és elkésziti a sziikséges hatarozatokat. Az adorendszerhez illesztett dokumentumkezel
rendszer segitségével biztositjuk a hatarozatok eléallitasat, boritékolasat és postazasat.

K3

« aziratok kezelését elrendel6 jogszabalyi rendelkezés megjelolése:
«» az adoigazgatasi rendtartasrol szolo 2017. évi CLI. torvény;

K3

¢ az adozas rendjérdl szol6 2017. évi CL. torvény;

¢ ahelyi adokrol sz616 1990. évi C. torvény;
< a gépjarmiiadorol szol6 1991. évi LXXXII. torvény;

< ahelyi ipariizési adorol sz616 32/2016. (X1.07.) onkormanyzati rendelet,
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o

®
o

A talajterhelési dijrol sz616 35/2016. (X1.30.) onkormanyzati rendelet;
A maganszemélyek kommunalis addjardl szolo 36/2016. (X1.30.) énkormany-
zati rendelet,
2003. évi LXXXIX. torvény a kornyezetterhelési dijrol;
1995. évi CXILI. torvény a személyi jovedelemadorol;
2016. évi LXVIIL torvény a jovedéki adorol;
1990. évi XCIII. torvény az illetékekrol;
1994. évi LIIL torvény a birdsagi végrehajtasrol;
35/2008. (XII. 31.) PM rendelet az 6nkormanyzati adohatosagok altal rendsze-
resithet6 bevallasi, bejelentési nyomtatvanyok tartalmarol.
% az egyiittmiikodd szerv hataskori feladatainak felsorolasa (milyen iigyben hoz dontést):
» Helyi adok (ipartizési ado, épitményadd, maganszemély kommunalis add):

*

®
<.

0
<

0
<

.0

’0

0
<.

0
<

0 el6iro, torld hatarozat; mentesség megadasahoz/megsziintetéséhez kapcsolodd hata-
rozat; hatosagi adomegallapitashoz kapcsolodo hatarozat;
bejelentkezés, valtozas-bejelentés;

HIPA bevallas;

Ideiglenes HIPA bevallas;

bevallas az adoelSleg kiegészitésérol,

bevallast helyettesit6 nyilatkozat;

épitményado bevallas és megallapodas;

bejelentés épitmény bérleményrol;

adoigazolas (hatosagi bizonyitvany kérése);

adatlap fizetési konnyitésre, mérséklésre;

atvezetési kérelem;

O OoOoooooooo o

kérelem talfizetési visszautalasara;
0 el8leg modositasi kérelem;
> Gépjarmiiadd (téves befizetések MAK-nak torténd utalésa),
» Talajterhelési dij (mentesség megadasahoz kapcsolddo hatarozat és kedvezmény megadasa-
hoz kapcsol6do hatarozat);
Adobigazolas kiallitasa (hatosagi bizonyitvany);
Ado- és értékbizonyitvany kiallitasa (hatdsagi bizonyitvany);
Fizetési konnyités (részletfizetés, fizetési halasztas: helyt adas, részben helyt adas elutasi-
tas);
Adomérséklés (helyt adas, részben helyt adas, elutasitas);
Végrehajtas pénzintézetnél vezetett szamlara;
Végrehajtas bérjellegti jovedelemre;
Végrehajtas egyéb pénzosszegre;
Forgalombol kivonas egy évi adotételt meghaladd gépjarmiiado tartozas miatt.

YV V V

YV VYVYVYY

<o

» kiadott szakhat6sagi allasfoglaliasok targyanak felsorolasa (milyen iigyben ad ki szakha-
tésagi allasfoglalast): -

» szerzodési kotelezettség (ek) felsoroldsa (azon szerzédések tiargya, amelyek tekintetében

jogszabaly szerzodéskotési kotelezettséget ir eld): -

<o

10.1.2. Nyilvantartasok dsszefoglalo tablazata

Az egyiittmiikddo szerv altal a megjelolt igycsoportban kezelt nyilvantartasok:
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Nyilvanos

Kozhiteles

Nyilvantartas Nyilvintartas leirdsa I : Kozzététel ; Jogszabalyi
megnevezése ) gen/Részben helye Igen/Részben/ hivatkozas
/Nem Nem

adozok torzsadatai,

adoszamlai, adohatralék

kezelés, adoigazolas az iratok keze-
ASP ad6 szak- | kérelem, adozd képvise- 16sét elrendeld

rendszer letére vonatkozoé ada- Nem - Nem jogszabalyi

tok,adozénkénti és koz- rendelkezések

terhenkénti bejelentkezé- alapjan

si,  valtozasbejelentési,

bevallasi nyilvantartas

10.1.3. A nyilvantartasok altal kozhitelesen nyilvantartott adatok kore
Az egyiittmiikodé szerv altal kezelt nyilvantartas kozhiteles adatai:

A nyilvantartasban szerepl6 adatok személyes adatokat tartalmaz, melyeket részben az ad6z6 biztosit a
bevallas kitoltésével, részben pedig a Polgarmesteri Hivatal altal el6allitott belsé adatbazisokbol keriil

feltoltésre. Ennek tiikrében az adatok nem tekinthet6k kozhiteles adatoknak.

10.1.4. A nyilvantartasok altal kozhitelesnek nem minésiild, egyéb nyilvantartott adatok kore

Az egyiittmiik6do szerv altal kezelt nyilvantartasok kozhitelesnek nem mindsiilé adatai:

Adat rovid,

koznapi neve

Adat jog-
szabalyi
megneve-
zése, ér-
telmezése

Elsodle-
ges/masodlagos

Misod-
lagos
esetén az
elsédle-
ges for-
ras meg-
jelolése

Nyilva-
nos
/N

Atad-
haté
Atad- esetén
haté az
I/N atadas
modja
E/A

Melyik nyil-
vantartiasban
szerepel

Helyi ipariizési adé
ado6zo ,
neve/sziiletési - Elsédleges - N N Egy: ASP adé
szerli szakrendszer
neve
ad6zo sziileté- Egy- ASP add
. - Elsédl - N N
si ideje s6dleges szertl szakrendszer
ad6zo sziileté- Egy- ASP add
- Elsadl - N N
si helye s6dleges szerli szakrendszer
6Z6 j Egy- ASP adé
adézé  anyja - Elsddleges - N N gy” SP adé
neve szerli szakrendszer
ado6z6 allando Y Egy- ASP add
lakcime ) Elsddleges ) N N szerl szakrendszer
a('lc{zo' levele- ) Elsédleges ) N N Egy: ASP add
z¢€si cime szerti szakrendszer
adoz6  ado- X
azonositd - Elsddleges - N N Egy: ASP adé
. szeril szakrendszer
jele
Ja(:ii'lzé Szcee'm - Elsadl N N Eey- ASP add
gne sodieges szerli szakrendszer
ve
jogi személy X
Egy- ASP ad
adozé  ado- . Elsédleges . N N £y ado
. szerl szakrendszer
szama
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jogi személy

doz6 ck- Egy- ASP adé
adozo  szé Elsédleges ) N gy" SP ad6
hely, telep- szerli szakrendszer
hely cime
jogi személy i
Egy- ASP ad
adozo levele- Elsddleges - N gy” ado
., szerll szakrendszer
z¢€si cime
jogi személy X
adozd tarsasa- Elsddleges - N Egy” ASP ado
. ,. szerll szakrendszer
gi formaja
jogi személy
626 konyv- Egy- ASP adé
adozo' 'onyv Elsddleges - N gy” SP ad6
vezetésének szerl szakrendszer
moédja
— I
Jogt szemely . Egy- ASP adé
ad6zd cég- Elsddleges - N .
. o szerll szakrendszer
jegyzékszama
jogi személy .
Egy- ASP
adozo statisz- Elsddleges - N gy” HIPE
R szerll szakrendszer
tikai szamjele
jogi  személy .
Egy- ASP ad
ad6z6  bank- Elsddleges - N gy” SP add
, ) szerll szakrendszer
szamlaszama
Maganszemély kommunalis addja
ado6zo
Egy- ASP add
neve/sziiletési Elsddleges - N gy” ado
szerii szakrendszer
neve
dozo sziileté- Egy- ASP adé
a‘ ,OZO, szuiete Elsédleges - N gy” SP ad6
si ideje szerll szakrendszer
ad6zo sziileté- Egy- ASP add
Els6dl - N
si helye s6dleges szerii szakrendszer
doz6 j Egy- ASP adé
adozo  anyja Elsédleges ) N gy" SP ado
neve szerli szakrendszer
ado6z6 allando \ Egy- ASP ad6
lakcime Elsddleges ) N szeril szakrendszer
a(,io'zo' levele- Elsédleges ) N Egy: ASP ado
z¢si cime szerl szakrendszer
1628 -
adozo  ado . Egy- ASP ad6
azonositod Elsddleges - N .
. szerll szakrendszer
jele
Egy- ASP ado
ingatlan cime Elsddleges - N gy" ado
szerl szakrendszer
ingatlan hely- Egy- ASP adé
1nfga' ar} ey Elsddleges - N gy” HIPE
rajzi szama szertl szakrendszer
Epitményadé
ad6zd ,
neve/sziiletési Elsddleges - N Egy: ASP adé
szerl szakrendszer
neve
dozo sziileté- Egy- ASP ado
a, ,OZO, szulete Elsédleges - N gy” 0
si ideje szerll szakrendszer
dozo sziileté- Egy- ASP adé
a‘ oo SzHiete Elsodleges - N gy” SP ad6
si helye szeril szakrendszer
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ad6z6  anyja Elsédleges ) N Egy: ASP add
neve szertl szakrendszer
adozo allando i Egy- ASP adé
lakcime Elsdleges ) N szer szakrendszer
6z0 levele- Egy- ASP adé
a(lio'zo' evele Elsédleges ) N gy” SP ad6
z¢si cime szerl szakrendszer
adoz6  ado-
Egy- ASP add
azonosito Elsddleges - N gy" SPado
. szer(l szakrendszer
jele
jogi  személy .
L , Egy- ASP adé
dé o 5 -
ad6z6 cégne Elsddleges N szeril szakrendszer
ve
jogi személy .
adéz6  adé- Elsédleges - N Eey- ASPad6
, szerl szakrendszer
szama
jogi személy
do6zo6 ek- Egy- ASP adé
acozo - sz¢ Elsddleges - N gy” ado
hely, telep- szert szakrendszer
hely cime
jogi személy ,
Egy- ASP ad
adozo levele- Elsddleges - N gy” SP add
., szerii szakrendszer
z¢ési cime
jogi személy ,
ad6zo tarsasa- Elsddleges - N Egy” iy
. .. szerll szakrendszer
gi formaja
jogi  személy
dozé konyv- Egy- ASP add
& OZO, 'onyv Elsddleges - N gy” SP add
vezetésének szerl szakrendszer
modja
jogi személy i
Egy- ASP ad
adoz6  cég- Elsédleges - N = ado
. o szerll szakrendszer
jegyzékszama
jogi személy ,
Egy- ASP ad
ad6z6  bank- Elsddleges - N gy" ado
, , szerii szakrendszer
szamlaszama
jogi személy .
adozo statisz- Elsddleges - N Egy: Iy
. szerl szakrendszer
tikai szamjele
1ngat1ar21 terti- Elsédleges ) N Egy: ASP ado
lete (m?) szerli szakrendszer
ingatlan hely- Egy- ASP adé
m‘,ga, ar} ey Elsédleges - N gy” a0
rajzi szima szert szakrendszer
; . ” Egy- ASP adé
ingatlan cime Elsddleges - N sperii szakrendszer
Gépjarmiiadé
ado6zo ,
neve/sziiletési Elsddleges - N Egy: TPl
szeril szakrendszer
neve
dozo sziileté- Egy- ASP add
a‘ ,OZO, szulete Elsédleges - N gy” SP ado
si ideje szerll szakrendszer
020 sziileté- Egy- ASP adé
afiozo sziileté Elsédleges ) N gy” SP ad6
si helye szertl szakrendszer
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doz6 j Egy- ASP adé
acozo  amyja - Elsddleges - N N gy” SPado
neve szerl szakrendszer
ado6z6 allando . Egy- ASP ad6
lakcime ) Elstdleges ) N N szerl szakrendszer
a('io-zo' levele- ) Elsédleges ) N N Egy: ASP ado
z¢€si cime szeri szakrendszer
ad6z6  ado-

Egy- ASP adé
azonositod - Elsddleges - N N gy” HIPE
. szeril szakrendszer
jele
jogi személy E
ad6z6 cégne- - Elsddleges - N N gy” ASP ad6

szeril
ve
jogi személy X

Egy- ASP ad
adozé  ado- - Elsédleges . N N = ado

, szerii szakrendszer
szama
jogi  személy

doz6 ck- Egy- ASP adé
adozo - sz¢ - Elsddleges - N N gy” SP add
hely, telep- szerl szakrendszer
hely cim
jogi  személy .

Egy- ASP
adozo levele- . Els6dleges . N N 20 SP ado
., szerll szakrendszer
z¢ési cime

jogi személy

adozo tarsasa- - Elsédleges - N N Egy: ASP ado
. L. szerii szakrendszer
gi formaja
jogi  személy
626 konyv- Egy- ASP adé
adozo' ronyv - Elsddleges - N N gy” SP ad6
vezetésének szeril szakrendszer
modja
jogi  személy ,
Egy- ASP ad
ad6z6  cég- - Elsddleges - N N gy” SPado
. o szer(l szakrendszer
jegyzékszama
jogi személy ,
Egy- ASP
ad6zé  bank- - Elsédleges - N N 28 SP ado
, | szerii szakrendszer
szamlaszama
jogi személy ,
adozo statisz- - Elsddleges - N N Egy” ASP ads
. szerii szakrendszer
tikai szamjele
gépjarmi
forgalmi en- a
gedélyében - Elsddleges - N N Egy: Gy
A szeril szakrendszer
szereplé ada-
tok
gépjarmii ,
torzskonyvi - Elsddleges - N N Egy: ASP ad6
. szeri szakrendszer
adatai
Talajterhelési dij
ad6zo
Egy- ASP adé
neve/sziiletési - Elsddleges - N N gy” HIPE
szerli szakrendszer
neve
afif)zc? sziileté- ) Elsédleges ) N N Egy: ASP ado
si ideje szerii szakrendszer
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ad6zo sziileté- Egy- ASP add
- Els6dl - N N

si helye s6dleges szerli szakrendszer
do6zo j Egy- ASP add
adozo  anyla - Elsédleges - N N gy” SP ad6
neve szer szakrendszer
ado6z6 allando . Egy- ASP add
lakcime ) Elsddleges ) N N szerl szakrendszer
a('io-zo' levele- ) Elsédleges ) N N Egy: ASP ado
z¢€si cime szerll szakrendszer
ad6z6  ado-

Egy- ASP adé
azonositod - Elsddleges - N N gy” HIPE
. szerl szakrendszer
jele
ingatlan cime - Elsddleges - N N Egy: ASP add

szeril szakrendszer
ingatlan hely- Egy- ASP adé
mga, ar} . - Elsédleges - N N gy” SP ads
rajzi szdma szert szakrendszer
vizfogyasztas . Egy- ASP ado
(m?3) Elsdleges N N szerl szakrendszer

10.1.5. Az informacioatadasi feliiletek, szolgaltatasok

A Polgarmesteri Hivatal az elektronikusan vagy papir alapon beérkez6 informacidatadasi kérelmeket a
bels6 hivatali eljarasrend és a jogszabalyi eléirasok szerint megvizsgalja és az informacio atadasara
vonatkoz6 szabalyozasok figyelembe vételével biztositja a kérelmez6 szamara.

10.1.6. Az elektronikus informacioatadasi feliilleten keresztiil atadhaté adatok, informaciok kore,
leirasa

Minden egyes adatkor esetében a Polgarmesteri Hivatal a jogszabalyban meghatarozott és a kérelem-
ben szerepeltetett adatokat szolgaltatja elektronikus vagy hagyomanyos valaszlevélben a kérelmezd
szamara, annak fiiggvényében,hogy a kérelmezd melyik valtozatot valasztja.

10.1.7. Az adatatadas igénylésének és teljesitésének feltételei

Polgarmesteri Hivatal szamara az elektronikus feliileten megkiildott vagy személyesen érkezett adatat-
adas igénylést a belso szervezeti egység megvizsgalja, hogy az tigyfél altal kért adatatadas megfeleld
tartalommal és jogosultsaggal bird személytdl érkezett vagy nem. A vizsgalat eredményének fliggvé-
nyében, amennyiben sziikséges hianypotlast kezdeményez. Amennyiben nem kell hianypétlast kez-
deményezni, és indokolt adatszolgaltatas teljesitése, akkor a beérkezett kérelem vonatkozasaban a
teljesitést végrehajtja.

10.1.8. Az informatikai egyiittmiikodési szolgaltatas (adatiatadas) rendelkezésre allasa

A szolgaltatas rendelkezésre allasat a kozponti ligyfélkapu és a varosiportal hatarozza meg, melyre
mind a két esetben biztositott a magas rendelkezésre éllas, tehat biztositva van a folyamatos hozzaférés
az ligyfelek szamara az elektronikus kérelmek beadasara.

A hagyomanyos kérelem esetén pedig a Polgarmesteri Hivatal nyitvatartasi idejében fogadja a beérke-
zett iratokat és a kérelem beérkezésének sorrendjében dolgozza fel.

10.1.9. Az atadott informéacio hitelességének biztositasa

Az informacidatadasi szolgaltatas keretében atvehetd informaciok helyességét az érintett osztaly belsd
eljarasi szabalyozasa biztositja. A Polgarmesteri Hivatal altal kiadott adatok hitelességéért a Hivatal
felelosséget vallal.

10.1.10. Az informéacioatadas kezdeményezésének leirasa elsédleges adat valtozasa esetén
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A Polgarmesteri Hivatal az adatok modosulasardl automatikusan partner szervezeteit nem értesiti.
Minden adatkérés az adott idépontban a Hivatal nyilvantartd rendszerében hozzaférhet6 érvényes ada-
tok alapjan keriil kiszolgalasra, az adatokon bekdvetkezett valtozasokrol Uj adatigénylés esetén érte-
stilhet a kérelmez6 szerv. Minden adatigénylés esetén a Hivatal megadja az adatigénylés teljesitésének
id6pontjat.

10.1.11. Az elektronikus informacioatadasi feliilet, szolgaltatas iigyrendi leirasa

Az ugyfélkapu szolgaltatashoz kapcsolodo tigyrendi leirast a szolgaltatast biztosito kdzponti szerv
szabalyzata tartalmazza. A helyi varosi weboldal mitkédését Kisvarda Véaros Onkorményzata biztosit-
ja.

10.1.12. Az elektronikus informaciéatadasi feliilet, szolgaltatas ligyrendi leirasa

Az ugyfélkapu szolgaltatashoz kapcsolodo tigyrendi leirast a szolgaltatast biztosito kdzponti szerv
szabalyzata tartalmazza. A helyi varosi weboldal mitkodésére, tizemeltetésre vonatkozd szabalyokat a
honlapot miikodtetd szerv és a kiilsd szolgaltatoi partner szerzédése tartalmazza.

10.1.13. Az informaciéatadasi szabalyzat modositasa esetén kovetendé eljaras, ezen beliil az in-
formacioatadasi szolgaltatas igénybe vevoéi tajékoztatasanak rendje

Az Eiisztv. szerint jelen szabalyzatot annak modositasara okot ad6 koriilmény bekovetkezésétdl szami-
tott 30 napon beliil kell modositani. Az informacioatadasi szabalyzat modositasa esetén a modositott
szabalyzatot a Hivatal vezetdje jegyzoOi utasitas keretében kihirdeti, ugyanakkor az Eligyintézési tor-
vényben meghatarozott idén beliil tajékoztatja az Elektronikus Ugyintézési Feliigyeletet.

10.1.14. Az informacioatadasi szolgaltatas megsziintetésének rendje

Az informacidatadasi szolgaltatas megsziintetésre keriil:
» hataskor megsziinésekor
» hataskor athelyezésekor
» amennyiben az informacié kikeriil a szolgaltatas korébol.

Az informdciodatadasi szolgaltatast a fenti feltételek fennallasa esetén a megsziintetésre okot ado ko-
rilmény bekovetkezésétdl szamitott 30 napon beliil meg kell szlintetni. A megsziinés tényét annak
hatalyba 1épését megeldzben legalabb 15 nappal a Hivatal vezetéje bejelenti az Elektronikus Ugyinté-
z¢si Feliigyelet részére, valamint intézkedik, hogy a megsziinés tényét a Hivatal honlapjan tegyék koz-
z¢.

XI. EGYUTTMUKODO SZERV INGATLANVAGYON-KATASZTER SZAKTERU-
LETE

11.1. Informaciéforrasok regiszterének tartalma

11.1.1. Az egyiittmiikodo szervnél rendelkezésre all6 dokumentumok felsorolisa

K3

« aziratok kezelését elrendel6 jogszabalyi rendelkezés megjelolése:
» Az onkormanyzatok tulajdonaban 1évé ingatlanvagyon nyilvantartisi és adatszolgaltatasi
rendjérdl szo16 147/1992. (XI. 6. ) Korm. rendelet.
+ Kkiadott szakhatésagi allasfoglalasok targyanak felsorolasa (milyen iigyben ad ki szakha-
tésagi allasfoglalast): -—-
¢ szerzddési kotelezettség (ek) felsorolasa (azon szerzddések targya, amelyek tekintetében
jogszabaly szerzodéskotési kotelezettséget ir el6):---

11.1.2. Nyilvantartasok 6sszefoglal6 tablazata

Az egyiittmiikodé szerv altal a megjeldlt igycsoportban kezelt nyilvantartasok:
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Nyilvanos Kozhiteles

Nyilvantartas megne-  Nyilvantar- | é é Jogszabi-
) % VL gen/Részbe Kozzététel helye Igen/Részben lyi hivat-
vezése tas leirasa n : / * Kozds
/Nem Nem
az onkor-
manyzat  tu-
lajdonaban iigykezdeménye- 147/1992.
1év6  ingatla- z¢s lehetGsége a
Ingatlanvagyonkatasz- nok adatiinak Részben varos hivataglos Részben (XI.6.)
ter o, , P . Korm.
nyilvantartasa portaljan kialaki- rendelet
jogszabalyi tott feliileten
kotelezettség
szerint

11.1.3. A nyilvantartasok altal kozhitelesen nyilvantartott adatok kore
Az egylittmiik6do szerv altal kezelt nyilvantartas kozhiteles adatot nem tartalmaz.

11.1.4. A nyilvantartasok altal kozhitelesnek nem mindgsiilé, egyéb nyilvantartott adatok kore

Az egyiittmiik6do szerv altal kezelt nyilvantartasok kozhitelesnek nem mindsiilé adatai:

Adat Adat jog- Els6dle- Masodla- Nyilva-  Atad-  Atad- = Melyik nyil-
rovid, szabalyi ges/masodlagos gos ese- nos hato hato vantartasban
koznapi megneve- tén az I/N I/N esetén szerepel
neve zése, ér- elsédleges az at-
telmezése forras adas
megjelo- médja
lése E/A
ingatl
tngatan . Egysze- | ASP kataszter
megneve- - Masodlagos - N N .
, ri szakrendszer
zése
lllrellga:elx?;li Masodlagos N N Egysze- | ASP kataszter
}f J g il szakrendszer
szama
1ng?t1an ) Misodlagos ) N N Egyfze- ASP kataszter
teriilete ri szakrendszer
ingatlan
E - | ASP kataszt
rendelteté- - Masodlagos - N N gyfze ataszier
it szakrendszer
se
1I}1ga'tlan . Masodlagos . N N Egyfze— ASP kataszter
értéke ri szakrendszer
1ngatlan ) Misodlagos ) N N Egyfze- ASP kataszter
cime i szakrendszer

11.1.5. Az informaciéatadasi feliiletek, szolgaltatasok

A Polgarmesteri Hivatal az elektronikusan vagy papir alapon beérkez6 informacioatadasi kérelmeket a
bels6 hivatali eljarasrend és a jogszabalyi eléirasok szerint megvizsgalja és az informacio atadasara
vonatkoz6 szabalyozasok figyelembe vételével biztositja a kérelmezd szamara.

11.1.6. Az elektronikus informacioatadasi feliilleten keresztiil atadhaté adatok, informaciok kore,
leirasa
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Minden egyes adatkor esetében a Polgarmesteri Hivatal a jogszabalyban meghatarozott és a kérelem-
ben szerepeltetett adatokat szolgaltatja elektronikus vagy hagyomanyos valaszlevélben a kérelmezd
szamara, annak fiiggvényében,hogy a kérelmezd melyik valtozatot valasztja.

11.1.7. Az adatatadas igénylésének és teljesitésének feltételei

Polgarmesteri Hivatal szamara az elektronikus feliileten megkiildott vagy személyesen érkezett adatat-
adas igénylést a belsé szervezeti egység megvizsgalja, hogy az tigyfél altal kért adatatadas megfeleld
tartalommal és jogosultsaggal bird személytdl érkezett vagy nem. A vizsgalat eredményének fliggvé-
nyében, amennyiben sziikséges hianypotlast kezdeményez. Amennyiben nem kell hianypotlast kez-
deményezni, és indokolt adatszolgaltatas teljesitése, akkor a beérkezett kérelem vonatkozasaban a
teljesitést végrehajtja.

11.1.8. Az informatikai egyiittmiikodési szolgaltatas (adatitadas) rendelkezésre allasa

A szolgaltatas rendelkezésre allasat a kozponti tigyfélkapu és a varosiportal hatarozza meg, melyre
mind a két esetben biztositott a magas rendelkezésre éllas, tehat biztositva van a folyamatos hozzaférés
az ligyfelek szamara az elektronikus kérelmek beadasara.

A hagyomanyos kérelem esetén pedig a Polgarmesteri Hivatal nyitvatartasi idejében fogadja a beérke-
zett iratokat és a kérelem beérkezésének sorrendjében dolgozza fel.

11.1.9. Az atadott informéacio hitelességének biztositasa

Az informacidatadasi szolgaltatas keretében atvehetd informaciok helyességét az érintett osztaly belsd
eljarasi szabalyozasa biztositja. A Polgarmesteri Hivatal altal kiadott adatok hitelességéért a Hivatal
felelosséget vallal.

11.1.10. Az informéacioatadas kezdeményezésének leirasa elsédleges adat valtozasa esetén

A Polgarmesteri Hivatal az adatok modosulasardl automatikusan partner szervezeteit nem értesiti.
Minden adatkérés az adott idépontban a Hivatal nyilvantarto rendszerében hozzaférhetd érvényes ada-
tok alapjan kertil kiszolgalasra, az adatokon bekovetkezett valtozasokrol 0j adatigénylés esetén érte-
slilhet a kérelmez6 szerv. Minden adatigénylés esetén a Hivatal megadja az adatigénylés teljesitésének
id6pontjat.

11.1.11. Az elektronikus informaciéatadasi feliilet, szolgaltatas ligyrendi leirasa

Az ugyfélkapu szolgaltatashoz kapcsolodo tigyrendi leirast a szolgaltatast biztosito kdzponti szerv
szabélyzata tartalmazza. A helyi varosi weboldal miikodését Kisvarda Varos Onkormanyzata biztosit-
ja.

11.1.12. Az elektronikus informaciéatadasi feliilet, szolgaltatas ligyrendi leirasa

Az ugyfélkapu szolgaltatashoz kapcsolodo tigyrendi leirast a szolgaltatast biztosito kdzponti szerv
szabalyzata tartalmazza. A helyi varosi weboldal miikodésére, izemeltetésre vonatkozo szabalyokat a
honlapot mitkodtetd szerv és a kiilsd szolgaltatoi partner szerzédése tartalmazza.

11.1.13. Az informaciéatadasi szabalyzat modositasa esetén kovetendé eljaras, ezen beliil az in-
formacioatadasi szolgaltatas igénybe vevoi tajékoztatasanak rendje

Az Eiisztv. szerint jelen szabalyzatot annak modositasara okot ado koriilmény bekovetkezésétol szami-
tott 30 napon belill kell modositani. Az informacidatadasi szabalyzat modositasa esetén a modositott
szabalyzatot a Hivatal vezetdje jegyzOi utasitas keretében kihirdeti, ugyanakkor az Eligyintézési tor-
vényben meghatarozott idén beliil tajékoztatja az Elektronikus Ugyintézési Feliigyeletet.

11.1.14. Az informacioatadasi szolgaltatas megsziintetésének rendje
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Az informécioatadasi szolgaltatas megsziintetésre keriil:
> hataskor megsziinésekor
» hataskor athelyezésekor
» amennyiben az informacié kikeriil a szolgaltatas korébol.

Az informdcioatadasi szolgaltatast a fenti feltételek fennallasa esetén a megsziintetésre okot ad6 ko-
riilmény bekovetkezésétél szamitott 30 napon beliil meg kell sziintetni. A megsziinés tényét annak
hatalyba 1épését megeldzéen legalabb 15 nappal a Hivatal vezetéje bejelenti az Elektronikus Ugyinté-
z¢si Feliigyelet részére, valamint intézkedik, hogy a megsziinés tényét a Hivatal honlapjan tegyék koz-
z8.

XIL EGYUTTMUKODO SZERV ONKORMANYZATI SZEMELYZETI ES BERUGYEK
SZAKTERULETE

12.1. Informaciéforrasok regiszterének tartalma
12.1.1. Az egyiittmiikod6 szervnél rendelkezésre all6 dokumentumok felsorolasa

A Hivatalnal elektronikus ligyintézés nem kezdeményezheto.

K3

« aziratok kezelését elrendel6 jogszabalyi rendelkezés megjelolése:

» 2011. évi CXCIX. torvény a kozszolgalati tisztvisel6krol (Kttv.);

» 45/2012. (1IL. 20.) Korm. rendelet a kdzszolgalati tisztviselok személyi irataira, a kdzigazga-
tasi szerveknél foglalkoztatott munkavallalok személyi irataira és a munkaiigyi nyilvantar-
tasra, a kdzszolgalati alapnyilvantartasra és kozszolgalati alapnyilvantartasra és kozszolgala-
ti statisztikai adatgytijtésre, valamint a tartalékallomanyra vonatkozo egyes szabalyokrol.

< az egyiittmiikodo szerv hataskori feladatainak felsorolasa (milyen iigyben hoz dontést): -

« kiadott szakhatdsagi allasfoglalasok targyanak felsorolasa (milyen iigyben ad ki szakha-
tésagi allasfoglalast): --

< szerzddési kotelezettség (ek) felsorolasa (azon szerzédések targya, amelyek tekintetében

jogszabaly szerzédéskotési kotelezettséget ir eld): --

12.1.2. Nyilvantartasok 6sszefoglal6 tablazata

Az egyiittmiikddo szerv altal a megjelolt igycsoportban kezelt nyilvantartasok:

Nyilvéntartas Nvilvéntartis lefrdsa NyilVfillOS Kozzététel Kiizh,iteles Jogszabalyi
megnevezése y Igen/Részben helye Igen/Részben/ hivatkozas
/Nem Nem
2011. évi
Human Hivatali dolgozok mun- CXCIX. tor-
nyilvantart6 kaiigyi Részben Nem Nem vény 45/2012.
rendszer nyilvantartasa (111.20.) Korm.
rendelet
2011. évi
' CXCIX. tr-
Cafetéria illetménykiegészités Nem Nem Nem vény 45/2012.
rendszer (I11.20.) Korm.
rendelet
A kozszolgalati alap- 2011. évi
nyilvantartds a koz- CXCIX. tor-
KIRA ngE:}:E jogszigvt)ssl" Részben ; Részben | vény 45/2012.
7 viszony-
nyal  Osszefliggésben (11.20.) Korm.
keletkezett és  azzal rendelet
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kapcsolatban allo ada-
tait rendszerezetten
tarolja és feldolgozza.

12.1.3. A nyilvantartasok altal kozhitelesen nyilvantartott adatok kore
Az egylttmiikodo szerv altal kezelt nyilvantartas kozhiteles adatai:

Kozhiteles

Kozhiteles adat adat jogsza- _ Atadhaté
Nyilvanos
¥ Igen/Ne

Igen/Nem Egysze-

Atadhaté esetén az

Melyik nyilvan-
atadas modja YI YLV

tartasban szere-

rovid, koznapi balyi meg-
neve nevezése, m pel

ri/Automatikus

értelmezése
a koztisztvi-

koztisztviseld csala- sel neve
L, , - kozérdekbol 1 Egyszeri KIRA
di és utoéneve, neme o

nyilvanos

adat

koztisztvisel$  szii- .
letési helye, ideje ) N ! Bgyszerd KIRA
koztisztviseld anyja
sziiletési csaladi és - N 1 Egyszerii KIRA
utoneve
koztisztvisel lako-
helye, lakascime, ) N I Egyszerl KIRA
tartozkodasi helye,
telefonszama
koztlszfvylsﬁl() ado- ) N 1 Egyszerd KIRA
azonosito jele
koztisztvisel§ tarsa-
dalombiztositasi - N 1 Egyszerti KIRA
azonosito jele
kro?tlszrtvlselor fize- ) N I Egyszerd KIRA
tési szamlaszdma
koztisztviseld  e- ) N 1 e KIRA

mail cime

koztisztviseld eltar-
tott gyermeke(i) - N 1 Egyszeri KIRA
csaladi és utoneve

eltartott gyermeke(i)
sziiletési helye, - N 1 Egyszerl KIRA
ideje

eltartott gyermeke(i)
anyja neve

eltartott gyermeke(i)
lakéhelye, tartozko- - N 1 Egyszerii KIRA
dasi helye

eltartott gyermeke(i)
addazonosito jele
eltartott gyermeke(i)
tarsadalombiztosita- - N 1 Egyszerii KIRA
si azonosito jele

koztisztviseld  leg- R .
magasabb _iskolai N ! Egyszerl KIRA

- N 1 Egyszeri KIRA

- N 1 Egyszerii KIRA
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végzettsége

koztisztvisel szak-
képzettsége(i) N 1 Egyszerl KIRA

koztisztviseld tu- N I

domanyos fokozata Egyszerd KIRA

koztisztvisel6  ide-

. - N 1 Egyszerii KIRA
gen nyelv ismerete

koztisztviseld  ko-
rabbi foglalkoztata-
sara vonatkozo
adatok

- N I Egyszerii KIRA

koztisztvisel6 jogvi-

szonya, beosztasa, a
besorolasa, munka- N I Egyszeri LDy

kore

koztisztviseld jogvi-
szonyanak kezdd ¢és - N I Egyszeri KIRA
befejezd datuma

koztisztvisel6 jogvi-
szonya megsziiné- - N 1 Egyszerii KIRA
sének modja

kozigazgatasi alap-

. . - N I E il KIRA
vizsga adatai gyszerd

kozigazgatasi szak-

- N I B it KIRA
vizsga adatai ey

jubileumi jutalom ¢és
a végkielégités
mérteke kiszamita- - N I Egyszeri KIRA
sanak alapjaul szol-
gal6 idotartamok

alkalmazo kozigaz-
gatasi szerv neve,
székhelye, statiszti-
kai szamjele

- N 1 Egyszerii KIRA

besorolas  szerinti
illetmény jogcime,
Osszege,  potlékok
neve és mértéke

- N I Egyszeri KIRA

12.1.4. A nyilvantartasok altal kozhitelesnek nem minésiild, egyéb nyilvantartott adatok kore

Az egyiittmiik6do6 szerv altal kezelt nyilvantartasok kozhitelesnek nem mindsiilé adatot nem tartal-
maz.

12.1.5. Az informacioatadasi feliiletek, szolgaltatasok

A Polgarmesteri Hivatal az elektronikusan vagy papir alapon beérkezd informacioatadasi kérelmeket a
bels6 hivatali eljarasrend és a jogszabalyi eléirasok szerint megvizsgalja és az informacio atadasara
vonatkoz6 szabalyozasok figyelembe vételével biztositja a kérelmezd szamara.

12.1.6. Az elektronikus informacioatadasi feliilleten keresztiil atadhaté adatok, informaciok kore,
leirasa

Minden egyes adatkor esetében a Polgarmesteri Hivatal a jogszabalyban meghatarozott és a kérelem-
ben szerepeltetett adatokat szolgaltatja elektronikus vagy hagyomanyos valaszlevélben a kérelmezd
szamara, annak fiiggvényében,hogy a kérelmezd melyik valtozatot valasztja.
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12.1.7. Az adatatadas igénylésének és teljesitésének feltételei

Polgarmesteri Hivatal szamara az elektronikus feliileten megkiildott vagy személyesen érkezett adatat-
adas igénylést a belsé szervezeti egység megvizsgalja, hogy az tigyfél altal kért adatatadas megfeleld
tartalommal és jogosultsaggal bird személytdl érkezett vagy nem. A vizsgalat eredményének fliggvé-
nyében, amennyiben sziikséges hianypotlast kezdeményez. Amennyiben nem kell hianypétlast kez-
deményezni, és indokolt adatszolgaltatas teljesitése, akkor a beérkezett kérelem vonatkozasaban a
teljesitést végrehajtja.

12.1.8. Az informatikai egyiittmiikodési szolgaltatas (adatatadas) rendelkezésre allasa

A szolgaltatas rendelkezésre allasat a kozponti ligyfélkapu €s a varosiportal hatarozza meg, melyre
mind a két esetben biztositott a magas rendelkezésre allas, tehat biztositva van a folyamatos hozzaférés
az ligyfelek szamara az elektronikus kérelmek beadasara.

A hagyomanyos kérelem esetén pedig a Polgarmesteri Hivatal nyitvatartasi idejében fogadja a beérke-
zett iratokat és a kérelem beérkezésének sorrendjében dolgozza fel.

12.1.9. Az atadott informacié hitelességének biztositasa

Az informacidatadasi szolgaltatas keretében atvehetd informaciok helyességét az érintett osztaly belsé
eljarasi szabalyozasa biztositja. A Polgarmesteri Hivatal altal kiadott adatok hitelességéért a Hivatal
feleldsséget vallal.

12.1.10. Az informaciéatadas kezdeményezésének leirasa elsédleges adat valtozasa esetén

A Polgarmesteri Hivatal az adatok modosulasardl automatikusan partner szervezeteit nem értesiti.
Minden adatkérés az adott idépontban a Hivatal nyilvantarto rendszerében hozzaférhetd érvényes ada-
tok alapjan kertil kiszolgalasra, az adatokon bekovetkezett valtozasokrol 0j adatigénylés esetén érte-
stilhet a kérelmez6 szerv. Minden adatigénylés esetén a Hivatal megadja az adatigénylés teljesitésének
idépontjat.

12.1.11. Az elektronikus informacioatadasi feliilet, szolgaltatas iigyrendi leirasa

Az tgyfélkapu szolgaltatashoz kapcsolodo ligyrendi leirast a szolgaltatast biztositd kdzponti szerv
szabalyzata tartalmazza. A helyi varosi weboldal mitkédését Kisvarda Varos Onkormanyzata biztosit-
ja.

12.1.12. Az elektronikus informacioatadasi feliilet, szolgaltatas iigyrendi leirasa

Az tgyfélkapu szolgaltatashoz kapcsolodo ligyrendi leirast a szolgaltatast biztositd kdzponti szerv
szabalyzata tartalmazza. A helyi varosi weboldal miikodésére, izemeltetésre vonatkozo szabalyokat a
honlapot miikodtetd szerv és a kiils6 szolgaltatoi partner szerzédése tartalmazza.

12.1.13. Az informéacioatadasi szabalyzat modositasa esetén kovetendé eljaras, ezen beliil az in-
formacioatadasi szolgaltatas igénybe vevoi tajékoztatasanak rendje

Az Eiisztv. szerint jelen szabalyzatot annak modositasara okot adé koriilmény bekovetkezésétol szami-
tott 30 napon beliil kell modositani. Az informacioatadasi szabalyzat modositasa esetén a modositott
szabalyzatot a Hivatal vezetdje jegyzOi utasitas keretében kihirdeti, ugyanakkor az Eiligyintézési tor-
vényben meghatarozott idén beliil tajékoztatja az Elektronikus Ugyintézési Feliigyeletet.

12.1.14. Az informacioatadasi szolgaltatas megsziintetésének rendje

Az informacidatadasi szolgaltatas megsziintetésre keriil:
» hataskor megsziinésekor
» hataskor athelyezésekor
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» amennyiben az informacié kikeriil a szolgaltatas korébol.

Az informacidatadasi szolgaltatast a fenti feltételek fennallasa esetén a megsziintetésre okot ad6 ko-
riilmény bekovetkezésétdl szamitott 30 napon beliil meg kell szlintetni. A megsziinés tényét annak
hatélyba lépését megel6zden legalabb 15 nappal a Hivatal vezetdje bejelenti az Elektronikus Ugyinté-
z¢ési Feliigyelet részére, valamint intézkedik, hogy a megsziinés tényét a Hivatal honlapjan tegyék koz-
z8.

XIIL AZ INFORMACIOATADASI SZOLGALTATAS KERETEBEN ATVEHETO IN-
FORMACIOK HITELESSEGET BIZTOSITO UGYVITELIL ELLENORZESI ES
ADATTISZTITASI MEGOLDASOK

Az atvehet6 informaciok hitelességét biztositja, hogy

¢ anem egyiittmiikdd6 szervektdl szarmazo informaciok beszerzésekor azok kozhiteles nyil-
vantartasokban szerepld adatokkal 9sszevetésre keriilnek;

% az egyiittmiikodo szervektdl torténd informacid atvétel esetén a hitelességet vélelmezni kell;

% a vezetett kozhiteles nyilvantartasok adattartalma idoszakosan — tigyféli bejelentések, vagy
hivatali észlelés alapjan — feliilvizsgalatra, ellendrzésre kertil.

XIV. A SZABALYZAT NYILVANOSSAGA
Jelen Szabalyzat egyetlen részének nyilvanos kozzététele sem veszélyezteti az informaciobiztonsagot.

Az inform4cioatadasi szabalyzat modositasanak és kozzétételének rendje
« Az Elisztv. szerint a jelen Szabalyzatot annak modositasara okot ad6 koriilmény bekovetke-
z¢€sétol szamitott 30 napon beliil kell modositani az alabbiak szerint:

» a fentiek szerinti koriilmény bekovetkezésének észlelését kovetd 10 napon beliil a Hivatal
a Szabalyzat modositasahoz sziikséges informaciokat dsszegyjti, majd a ra kovetkez6 10
napon beliil elkésziti a sziikséges modositasokat;

» ajegyz6 a modositasokkal elkésziilt 1j szabalyzatot 5 napon beliil jovahagyja és intézke-
dik annak Eiisztv. szerinti kozzététele és az Elektronikus Ugyintézési Feliigyelet részére
torténd bejelentése tekintetében, legalabb a modositas hatalybalépését megel6z6 15 nap-
pal;

» az informacidatadasi szabalyzat illetve modositasa legkorabban a kozzétételét kovetd 15.
napon léphet hatalyba;

» a modositast kozz¢é kell tenni a varos hivatalos honlapjan, valamint az egyiittmiikodé
szervek szamara fenntartott feliileten.
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XV. ZARO RENDELKEZESEK

Jelen szabalyzatot Kisvarda Varos Onkormanyzatanak Képvisel-testiilete a 215/2022. (X1.23. én-
kormanyzati hatarozataval fogadta el.

Jelen szabalyzat 2022. november 30. napjan keriil kozzétételre az Onkormanyzat honlapjan.

A szabalyzat hatalyba 1épésének napja 2022. december 1. napja.

Kisvard a, 2022. november 29.

Barabas Janosné dr.
jegyzo
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