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Tisztelt Képviseld-testiilet !

Magyarorszag helyi 6nkormdnyzatairol szoldé 2011. évi CLXXXIX. Toérvény 81.§. (3)
bekezdés f) pontja alapjén a jegyz6 évente beszamol a Képviseld-testiiletnek a Polgarmesteri
Hivatal munkdjarél. Elore is elnézést kérek, hogy megszokott beszamoloi terjedelmet tul
lépem.

L
BEZETO

A hatalyos jogszabalyok sokrétli feladatot cimeznek a jegyzének, aki felelds ezen feladatok
cllitisa sordn a torvényes, szakszerli, partatlan, igazsigos €s szinvonalas figyintézés
szabalyainak kialakitasaért és betartasaért. Ezen sokrétii feladatai kozt szerepel tdbbek kozott
az allampolgdrok iigyeinek szinvonalas, hatékony és eredményes elintézése, az 6nkormanyzat
képviseld-testiiletének és bizottsagainak mitkodésével kapcsolatban az iilések eldkészitésének
koordindlasa, gondoskodds a torvényesség betartasarol és betartatasardl, a Polgarmesteri
Hivatal miikddésének targyi és személyi feltételeinek biztositasa, a feladatellatas
torvényességének biztositasa és annak ellenérzése.

A 2014. évben sem csokkent a Hivatal 4ltal ellitando feladatainak mennyisége és sulya.
Kitarté és szakszerti munkat igényelt a Hivatal valamennyi munkatarsa részérél a 2014. évi
valasztasok lebonyolitésa.

1I. A KISVARDAI KOZOS ONKOR’M/:I'I\{YZA TI HIVATAL
SZERVEZETI FELEPITESE

A Kozos Onkormanyzati Hivatal miikodését elsédlegesen a Szervezeti és Mikodési
Szabalyzat, valamint a Kiadmanyozasi utasitds hatdrozza meg.

A felelésségi rend meghatérozo szabélyzata a kiadmanyozasi utasitas, ami tartalmazza az
adott hataskorhoz tartozo kiadmanyozas jogat.

Elsédlegesen elmondhatd, hogy a szervezeti abranak megfelelden alakul a hivatali rend is,
minden déntést megeléz a dontés elkészitése, amit az iigyintéz8i feladatot ellatd kollégak
végeznek.

A koztes dontések meghozatala az iigyintézés gyorsitasa érdekében atadott kiadmanyozassal
torténik, (azok az tigyintézok kaptak kiadmanyozasi jogot, akik kozépfoku végzettség esetén
alapvizsgaval, fels6foku végzettség esetén szakvizsgaval rendelkeznek) azonban a dontés
meghozatala 6 szabalyként Képviselo-testiileti, polgarmesteri, jegyzéi, illetve osztalyvezetdi
hataskoérbe van.

A Ko6z6s Onkormanyzati Hivatal a feladatok ellatasahoz sziikséges munkamegosztas
céljabol jogi személyiséggel nem rendelkezd szervezeti egységekbdl all. Az egységes Kozos
Onkormanyzati Hivatal osztalyokra és polgarmesteri kabinetre, kirendeltségre tagozadik.

A Ko6z6s Onkormanyzati Hivatali szervezetben mikodd szervezeti egységek az 1. szdma
melléklet szerintiek.
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A Kisvardai Kozos Onkorméanyzati Hivatal latja el az Ovodai Feladatot Ellato
Intézményfenntarto, a Szocialis és Gyermekjoléti Intézményfenntart6é Tarsulas, valamint a
két nemzetiségi 6nkormanyzat munkaszervezeti feladatait is.

A Hivatal latja el a Kistérségi Szocialis Szolgalat,Csillag-kozi Kézponti Tarsulasi Ovoda,
Rétkozi Mizeum, GAZDALKODASI feladatait.
2015. marcius 1. napjatdl pedig munkamegosztasi megallapodds alapjan a Kisvardai
Varszinhaz és Miivészetet Haza, az Egészségiigyi Alapellatds, a Varday Istvan Vérosi
Koényvtar gazdasagi szervezetének feladatait is.
A kirendeltségen a Képviselo-testiilet és a bizottsdg, a nemzetiségi Onkormanyzat,
intézmények mikddésével, vagyongazdalkodasaval, valamint a polgarmester €s a jegyzo
tevékenységével kapcsolatban meghatarozott feladatok ellatdsa torténik.
- A képviseldk és az orszaggyiilési képvisel6 munkdjanak segitése.
- A tarsadalmi szervekkel, tarsszervekkel, kozszolgaltatast végzd szervekkel valo
egylittm(ikodés.
A feladat ellatasat a két képviseld-testiilet altal megkotott megallapodas alapjan végzik.
IIl. A Kisvirdai Kozés Onkormdnyzati Hivatal
Emberi erdforrds helyzete

A Hivatalra harul6 feladatok végrehajtasahoz rendelkezésre all6 human erdforras:
koztisztviselok, tigykezeldk és Munka torvénykonyve éltal foglalkoztatottak.

Létszam:

A Hivatal allashelyeinek szama, melyet Kisvarda Varos Onkormdnyzat Képviseld-
testillete, a Kékesei Kirendeltség vonatkozasiban Kékcse Kozség Onkormanyzati
Képviseld-testiilete hataroz meg minden évben a koltségvetésérdl szolo rendeletében keriil
meghatarozésra:

Képviseld-testiilet altal

engedélyezett [€tszam

Kélts_e'gvetési torvény alapjan
szamitott 1étszam

Kisvirda ebbél:

Kttv. Hatéalya ala tartozdk 40 60
tigykezeld 4
Mtv. Hatélya ala tartozo B 9
Kékcesei Kirendeltség: |
Kttv. Hatéalya ala tartozok | 4 4

ebbol 1 6 részfoglalkoztatott

Mtv. Hatalya al4 tartozo

Iv.

A KISVARDAI KOZOS ONKORMANYZATI HIVATAL

SZERVEZETI EGYSEGEINEK 2014. EVI TEVEKENYSEGBEMUTATASA

A.) Polgdrmesteri Kabinet

o/ Titkarsagi feladatok:

- A kabinet segiti a polgdrmester, alpolgarmester (tovabbiakban: tisztségvisel6k) munkajat,
ellatja az ezzel 6sszefliggd szervezési, technikai és adminisztracids feladatokat, ennek



keretében a Kozds Onkormanyzati Hivatal szervezeti egységeitél adatot, informaciot
kérhet, s azt a tisztségvisel6k rendelkezésére bocsatja.

- Szervezi a tisztségviselok politikai, dnkormanyzati, kulturalis és egyéb, a varost érintd
programjait. Ellatja a tisztségviselok melletti titkarsagi tigykezelési, ligyviteli feladatokat.

- Hattéranyagok, ©sszegzd anyagok készitésével segiti a tisztségviselok munkajat,
amelyhez informaciot kérhet a K6z6s Onkormanyzati Hivatal szervezeti egységeitl.

- Figyelemmel kiséri a tisztségviselok feladatkorébe tartozo tligyek intézését, dontések
végrehajtasat.

- Kapcsolatot tart a Kozés Onkormanyzati Hivatal szervezeti egységeivel, tajékozodik az
ott folyd munkarol, adatokat, hattéranyagokat kérhet toliik.

- Figyelemmel kiséri a tisztségviselok napi, heti, havi és hosszabb-tava hivatali programjat
és azok elokészitésérol gondoskodik.

- Figyelemmel kiséri a polgarmesteri és alpolgarmesteri fogadénapon felvett panasziigyek
intézését.

- Bonyolitja a tisztségviselokhoz érkezé vendégek, iigyfelek fogadasat.

- El6késziti a tisztségviseldi értekezleteket, kozremiikddik az ott sziiletett dontések
végrehajtasaban.

- Megkiildi a tisztségvisel6k megbizasabol a jegyzéhoz, aljegyz6hoz, a szervezeti egységek
vezetOihez vagy a hivatali koztisztviselokhoz, alkalmazottakhoz cimzett megkereséseket,
utasitasokat.

b/ Kommumikdacio - Marketing
- Figyeli, elemzi, tervezi a Képvisel6-testiilet és szervei megjelenitését a helyi, megyei és
az orszagos médiaban.
- A médidval valé kapcsolattartas az Onkormanyzat tevékenységének nyilvdnossiga
¢érdekében. Ennek keretében szervezi sajtotajékoztatokat, kapesolatot tart az Snkormanyzat
intézményeivel, a helyi és megyei médidkkal. Radio, televizi6, nyomtatott sajté €s online
sajto reklamok elokészitése és propagalasa érdekében.
- Szerkeszti és miikodteti a varos internetes honlapjat (www.kisvarda.hu)
- Marketing eszkozokkel segiti a Kisvardarol alkotott kép folyamatos pozitiv irany(
Javitasat. Ennek keretében kidllitasokon, bemutatokon val6é varosi, &nkorméanyzati
részvétel elokészitése, bonyolitasa.
- El6késziti vagy elokészitteti az illetékes hivatali osztalyokon keresztil — a
sajtonyilatkozat tervezetét és tisztségvisel6i egyeztetés utan biztositja a Képviseld-testiilet
és a Kozos Onkorményzati Hivatal sajtonyilatkozatainak megjelentetését.
- Szerkeszti és mikodteti a Kisvarda Gjsagot, és gondoskodik a havi rendszerességgel
torténd megjelenésérol.
- Szervezi és Osszehangolja az Onkormanyzati Képviseld-testillet eseményeinek
nyilvanossagat.

¢/ Nemzetkozi kapesolatok
Elékésziti, feliigyeli, kdzremlkodik, segit az 6nkorményzat nemzetkdzi kapcsolatainak
kialakitasaval és fenntartasaval kapcsolatos feladatok ellatasaban.

Ennek keretében:
- Koézremiikodik az 6nkormdnyzat kiilfoldi testvérvarosaival és partnervarosaival
kapcsolatos feladatok ellatasaban.
—Segiti a kiilkapcsolatokbol adodo feladatok végrehajtasat.
- Kozremiikodik a kiilfoldi delegaciok fogadasaval kapcsolatos feladatok
ellatasaban.



— Kozremilkddik a kisvardai delegaciok kiilfoldi kiutazasanak szervezésében.

—  Segiti az dnkormanyzati intézmények nemzetkdzi kapcsolatait.

- Szervezi, vezeti a nemzetkdzi sajté konferencidkat, szilkség szerint
héttéranyagokat készit.

Tarsadalmi kapcsolatok:

— Ellatjla a tarsadalmi  szervezetekkel, egyéb szervezetekkel, mas
onkormanyzatokkal valé kapcsolatok €s egyiittmiikddés szervezését, bonyolitasat,
koordinalasat.

—  Kozremiikodik a kultdraval, turizmussal, idegenforgalommal és marketinggel
kapcsolatos 6nkormanyzati feladatok ellatasaban.

— A tisztségviselok lakossagi, tarsadalmi kapcsolatainak erdsitése érdekében
szervezi  fogadooraikat, kozremikddik az ott felvetédott  problémak
megoldasaban.

— Biztositja és kozremiikodik a civil szervezetekkel valé rendszeres
kapcsolattartasban.

— Elojegyzi és sziikség szerint kiértesiti a tisztségviselok fogadoorajara
bejelentkez6 tigyfeleket.

— Szakmai és lakossagi forumok szervezésével biztositja a tisztségviselok
dontéseinek, elképzeléseinek nyilvanossagat.

d) Pdlyazati feladatok

- Kozremiikddik, koordinal az Eurdpai Unid és mas palyazati lehetoségek feltarasaban.

- Segiti a nem Oonkormanyzati szervekkel kdzos palyazatok koordinalést.

- Kapcsolatot tart a Szabolcs-Szatmar-Bereg Megyei Kozgyiilés Elnokével a megyei,

kistérségi és helyi szinti fejlesztési igények dsszehangoléasa céljabol.

- Kapcsolatot tart, egyiittmiiksdik, koordindl a kiils6 palyazat irékkal és a palyazathoz
tartozd illetékes hivatali osztalyokkal.

- Kozremiikodik a teritletfejlesztési, térségi feladatok elldtasaban.

- Koordinalja a fejlesztési céli timogatasok palyazatait.

- Elemzi, értékeli a palyazati projektek végrehajtasanak tapasztalatait.

- Egyiittmiikddik a hivatali osztalyokkal, illetve az 6nkormanyzati érdekkorbe tartozo
intézményekkel, cégekkel a palyazati kiirasok, illetve dokumentaciok megfeleld
értelmezésében.

e) Stratégiai feladatok
- Részt vesz a tisztségviseldi dontést elokészitd javaslatok kidolgozasaban.
- Részt vesz a tisztségviseléi, illetve onkormanyzati szintli elemzések, informdcios
anyagok készitésében, azok Osszedllitasdban.
- Kozremiikodik az  orszagos koncepciok, programok, palyazati kiirdsok
véleményezésében, javaslatok kidolgozasaban.
- Részt vesz a telepiilési, fejlesztési programok, akcidtervek készitésében,
véleményezésében.
- Kozremikodik a varosfejlesztési projektek elékészitésére vonatkozé javaslatok
kidolgozasaban.
- Kozremiikodik a gazdasagi programtervezetek kidolgozéasaban.
- Kozremiikodik az oOnkorményzati koltségvetési koncepcié elkészitésében, a
koltségvetési javaslat kidolgozasaban, a koltségvetési-rendelet modositasaban.
- Kozremiikodik a befektetd partnerek, kiilsé fejlesztok tdjékoztatdsaban. A projektek
megvalodsitasat akadalyozo koriilmények elharitdsdban segitséget nyujt.



- Gondoskodik és koordinalja a feladatait érinté képvisel6-testiileti dontések
végrehajtasat.

- Kapcsolatot tart az Onkormanyzati érdekeltségii gazdasagi tarsasagokkal és
intézményekkel.

A Polgdrmesteri Kabinet dltal végzett tevékenység:

A Szervezeti ¢és Miikodési Szabélyzatban megfogalmazott Polgarmesteri Kabinet
munkavégzése beépiil az egyes osztalyok altal végzett munkafolyamatokba. Ez szervezeti
egység nem miikodik dndlldan, hanem a Polgarmester iranyitasaval az egyes osztalyokon
dolgoz6 munkatarsak végzik a szamukra meghatarozott feladatokat.

- Polgarmester Ur napi szinti munkdjanak segitése, programjainak szervezése, kiilonbozé
hattéranyagok készitése.

-A Nemzeti Mivelédési Intézet, mint az Emberi Eréforrasok Minisztériumanak
hattérintézménye, a kdzmiivelddés szakmai fejlesztését és megvalositasat segitd szervezet. A
Nemzeti Mivel6dési intézet 1. Kulturdlis Kozfoglalkoztatasi Programjat valdsitotta meg
2014. szeptember 1-t6l - 2015. februar 28-ig. Az I. (2013. december 1.-jét61 -2014. aprilis 30-
ig). Kisvarda Varos Onkormanyzata részérél bonyolitottuk le a kapcsolattartas a Kulturalis
kozfoglalkoztatottakkal €s a Kisvardai Jarasi Hivatal Jarasi Munkaiigyi Kirendeltségével.
Ezen kiviil szandéknyilatkozatok és megallapodasok megkiildése az NMI felé és a munka
megszervezése a kozfoglalkoztatottak részére.

-2014. februar 14-én a Varoshaza atado tinnepség szervezésében kdzremiikodés.

-2014. marcius 15-én Kisvardan szerveztitk meg az 1848/49-es forradalom és szabadsagharc
emlékére a megyei tinnepség.

-Rendszeresen részt vettiink az intézmények altal szervezett kiallitasokon, rendezvényeken.
-2014. aprilis 4-5-én Csaladi napokat szerveztiink.

-2014. majus 13-4n ,,Zsid6sag szerepe az épitett Srokségben” cimii rendezvény szervezésében
vettiink részt, fogadtuk az Izraelbdl érkezd testvérvarosunkbdl érkezdket.

-2014. juniusdban a megszerveztiik a Kakasto utcai jatszotér atadojat.

-2014. augusztus 9-¢n az Ajaki Lakodalmas fesztival f6z6versenyén vettiink részt. Kézel 30
nevezd koziil kiilondijat ért el Kisvarda Varos Onkormanyzata.

-2014. augusztus 20-i Varkerti program féz6versenyen vettiink részt melyen Kisvarda Varos
Onkormanyzata 1. helyezést ért el.

-KAPU KultHaz és egyéb KozHelyek- funkciobovits véarostejlesztés Kisvardan cimii palyazat
keretében BMX palya valosult meg a Krady téren, mely 4tado6 tinnepségét megszerveztiik.
-2014. augusztusaban Varday Aladar szobor avaté iinnepségét bonyolitottuk le.

-Testvérvarosi kapcsolatok naprakész tartasaban levelezéseket folytattunk, delegaciok
fogadasat szerveztiik.

-Kerékparral Kisvarda és Ajak kozott cimd projekt keretében ,, Bringdzz a munkéba” c.
kerékparos kirdndulas szervezési feladataiban vettiink részt.

-Tobb alkalommal vettiink részt nyugdijas talalkozokon/ nyugdijas rendezvényeken.

-2014. szeptember 5.6.7.-i 11. Kisvardai Szent Laszl6 napi Vigassagok szervezésében vettiink
részt.

-2014. oktober 2-an a Varkertben Magyar Gorogkatolikus Pap Labdarigd valogatott és
Magyar Jogaszegylet Paragrafus Kupa valogatott csapata baratsagos mérkozésére keriilt sor,
melynek szervez6i munkaiban vettiink részt.

-Szent Mihaly napi rendezvényre palydzatot nyujtottunk be és részt vettink a
megszervezésében, lebonyolitdsaban, pénziigyi elszamolasaban.



-Az év sordn is megszerveztik a Mikulas napot, Kardcsonyi Kavalkadot a Varszinhdz és
Miuvészetek Hazéaval egyiittmitkodve.

1. Polgarmesteri beszédek, iromanyok, kiadvany eloszok készitése
2014. januar
Evértékeld és njévi koszontd cikk, Kultira napja
2014. februar
Albert Florian kiallitas megnyito,
KAPU 2 koszonto,
Miifiives palyadtadd, Hivatalatadd, Korhaz lift atadora koszontd beszéde
Hivatalatadd Sajtotajékoztatod anyaga
Free Dance rendezvény koszontd beszéde
Allampolgéri eskii polgarmesteri szévege
2014. marcius
Biblia kiallitas megnyit6 beszéde
Gorog bolesdde alapkoletételéhez beszéd
Kommunizmus aldozatai emlékbeszéd
Kovér Laszlo TAMOP sajtétajékoztatd anyaganak osszeallitasa
Nénap radios koszontd
Sipeki kiadvanyba el6sz6
2014. aprilis
Csutkai Csaba kiallitds megnyito
Holokauszt emlékkonyv elész6
Reformatus Altalanos Iskola Néptanc Fesztivaljanak a megnyité beszéde
Megoldds Kozhasznii Egyesiilet talalkozojanak kdszontése
2014. majus
MACI kiéllitds megnyitd beszéd
Varosi bemutat6 dia készitése
2014. janius
Fesztival nyité beszéd, Mizeumok Ejszakaja, Nemzeti 6sszetartozas napja, Pedagégus napi
tinnepi beszéd
2014. julius
Orban Viktor latogatasahoz 6sszefoglalod €s kszontd
TANDEM-program tajékoztatd anyag
2014. augusztus
Cantemus koncert, a 20 éves Doctorock koszont6d beszéd
2014. szeptember
BMX palyaatadd,LIDL atado koszontd beszéd
Kisvardai Szent Laszlé Unnepi Vigassagokra 5 db beszéd
Id6sek vilagnapja kdszéntd beszéd
[. Vh. rendezvény beszéd
In memorian Jerkus Ferenc megemlékezd beszéd
Koérhaz TIOP koszontd beszéd
Mizeumpedagogiai Talalkozo, Paragrafus Kupa, Zenei Vilagnap kdszont6 beszéd
2014. oktéber
Kerékparut, Széchenyi Iroda, Autémentes-nap kdszontd beszéd
Falak, jelek, sorsok kiallitas megnyitd beszéd
GE Jatszotér, Gorog Ovoda, Hada-telephely 4tado beszéd
Holokauszt rendezvény iinnepi beszéd
Kapu 2 Ko6z6sségi Haz alapkdletétele koszontd beszéde



Kerékparat, Nyirség-viz irodahaz, Tékésdij atado, Varday Aladar szobor avaté beszéd

2014. december
Népmiivészeti Forum megnyito,Szoboravatd beszéd

Osszesen 55 beszéd )
EGYEB

2. Konferalasi feladatok ellatasa

Muifiives palyadtadon, a Hivatal atado Sajtotdjékoztatojan és a Biblia Kiallitdson
URBACT talalkozén valé részvétel, kapcsolatfelvétel

Interreg- Romaprojekt elokészitése

Polgarmesteri protokoll- , egyéb vélasz-, készoné- €s gratulalo levelek irasa
Testvérvérosi levelezések

Power Pointok készitése

Kozmeghallgatasra, a Holokauszt épitészeti Konferenciara, és decemberben az angol
kiildottség részére

8. Ipari Park bemutaté anyaganak osszeallitasa

9. Telepiilési értektar Iétrehozdsa, Bizottsag megalakitdsa

10. Haziorvosi szerzédések médositasa

1. Haziorvosi tdmogatasok utalasa két alkalommal

12. Orvosi létszamok jelentése

13. Nyari gyermekétkeztetés eldkészitése, lebonyolitasa, elszamolasa

14. Autéomentes naphoz kapcsolddo elszamolas készitése

Nownew

15. Egész évet atolel6 feladatok:
15/1 Holokauszt pdlydzat
Pélyazat beaddsa, egészéves programterv készitése
Két nagy rendezvény szervezése €s a hozzdkapcesolddo protokoll feladatok lebonyolitasa
Majus 13. Epitészeti Konferencia
Majus 29. HOLOKAUSZT NAP
Nagykovet meghivasa, Karmiel-i delegacié meghivasa, fogadéasa
Beszédek, power point, és plakatok készitése
Iskolai és varosi Holokauszt rendezvények szervezése €s 8sszefogasa
Versenykiirasok meghirdetése
TIT és KALANIT Egyesiilettel valé egyiittmiikddés, tamogatasok kezelése

1572 Krucsay Pallos

Pallos kiadasara vonatkozé kérelem elkészitése, tarolas, kezelés, és a masolatkészittetéssel
kapcsolatos feladatok ellatasa, vitrinek megrendelése, készittetése, szerzédések modositasa,
miltargy visszaszolgaltatas

15/3 ., Itthon vagy Magyarorszdg szeretlek” pdlydzat elektronikus benyiijtdsa és elszdmoldsa

A Kabinet dltal elldtott tovdbbi feladatokrél a beszamolé az Onkormdnyzati  és
Intézményiranyité Osztaly, Kinestdri, Jogi és Adoosztaly feladatértékelésénél torténik.



B.) Onkormdnyzati és Intézményirdnyité Osztily:

a/ Fobb feladatai: Az 6nkormanyzati képvisel6-testiilettel, bizottsagokkal, képviseld-
testiileti tagokkal kapcsolatos feladatok, a képviselo-testiiletet €s hivatalt érintd jogi
személyligyi, munkaiigyi, informatikai, hivatal miikodését segit6 feladatok, kdzhaszni
foglalkoztatis szervezése, Roma-, Ruszin Nemzetiségi Onkormdnyzat mikodésének
segitésével kapcsolatos és egyéb szervezési feladatok; tovabba kozoktatasi,
kdzmivelddési, sport, intézményfenntartdi iranyitassal Osszefliggd feladatok,
kdzremiikodés a belsd ellen6rzési feladatokban, iinnepek, kozéleti rendezvények
szervezése.

E tevékenységének ellatasa soran:

— kozremitkodik a tisztségviselok, a képviselo-testiilet, a bizottsdgok munkajanak
szervezésében, munkafeltételeinek biztositasaban;

- gondoskodik a képviselo-testiilet, a bizottsigok einokeinek felkérése alapjan a
képviseld-testiilet elé keriil6 testiileti anyagok, elbterjesztések el6készitésérol,
postazasarol, a testiileti iilések napirendjeinek, meghivoinak &sszeallitasarol,
kikiildésérdl;

- kozremikodik a testiileti hatarozati javaslatok jogszeriiségének ellendrzésében;

- a Szabolcs-Szatmar-Bereg Megyei Kormanyhivatal tdrvénysértésre vonatkozo fel-
hivasanak vizsgalataban s a hozza kapcsolédd egyéb feladatok eldkészitésében
kdzremukodik;

- koordinaélja a bizottsagok tevékenységét, hataridon beliil felterjeszti az iilésekrdl késziilt
jegyz6konyveket a Szabolcs-Szatmar-Bereg Megyei Kormanyhivatalhoz;

- nyilvantartja a testiileti dontéseket, megszervezi a testiilet altal hozott rendeletek,
hatarozatok kihirdetését, végrehajtasat, végzi a jogszabalyban meghatdrozott kotelez6
adatszolgaltatasi feladatokat;

- elkésziti a végrehajtasért felelosok jelentése alapjan a lejart hataridejii hatarozatok
végrehajtasarol sz6l6 beszamold tervezetét;

- késziti és torvényes hataridon beliil felterjeszti az 6nkormanyzati képviseld-testiilet
iilésérdl készitett jegyzOkdnyvet a Szabolcs-Szatmar-Bereg Megyei Korméanyhivatalhoz;
- tevékenyen részt vesz az Onkorményzati bizottsdgok tajékoztatdsaban, munkdjuk
feltételeinek biztositasaban, szervezésében az illetékes osztalyok bevonasaval;

- nyilvantartja a képviseldi interpellaciokat, figyelemmel kiséri intézésiiket és a
hataridoben t6rténd megvalaszolasat;

- kozmeghallgatas megtartasaban kdzremikodés;

- segiti az onkormanyzati képvisel6k munkajat;

- kozremiikodik a nemzetiségi Onkormanyzatok munkajanak szervezésében, ellatja az
tigyviteli teenddket, igy kiilondsen a postai, kézbesitési, sokszorositasi feladatokat.

- szervezi, biztositia az Onkormanyzat és a Kozos Onkormanyzati Hivatal jogi
képviseletét, szerz6dések  jogi  felulvizsgalatat, ellenjegyzését a  jegyzd
kozremiikodésével, illetve kiilsé megbizas utjan.

b/ Vilasztdassal kapcsolatos feladatok:
- A helyi 6nkormanyzati képviselé- és polgarmester, eurépai parlament tagjainak,
valamint az orszaggy(lési képviselé6 valasztds és a helyi népszavazds, népi
kezdeményezés eldkészitésében, lebonyolitasdban valo kdzremiikodés;
- az orszaggy(ilési egyéni, valasztokeriileti, valamint a helyi valasztasi bizottsag, a
szavazatszamlalé bizottsag megvalasztasanak eldkészitése;
- a birésagi lnokok megvalasztasanak elokészitése;
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- a birdsagi iilndk-jelolt valasztéi joganak megallapitasaban vald kozremiikdés;

- vélasztasi plakat elhelyezésének megszervezése;

- a valasztassal kapcsolatos kifogasok birdsadgnak torténd attétele;

- egyéni valasztokeriilet sorszamanak, teriileti beosztasanak megallapitasaban torténd
kdzremilkodés;

- szavazokorok szamanak, teriileti beosztasanak megéllapitasaban torténd kézremikodés;
— valasztdsi szerv mellett mitkodd munkacsoport kinevezésének, eskiitételének
elokészitése;

- valasztasi iratok szallitasa;

- véalasztok nyilvantartasanak kozszemlére tétele;

- valasztasi szervek ¢és a hivatali helyiségek cimeinek kozzététele;

- az Eurdpai Parlament tagjainak valasztasaban valo kézremiikodés;

- szervezi, koordindlja a helyi és orszaggyiilési egyéni vélasztokeriilet vélasztasi iroda
munkajat.

¢/ Onkormdnyzati feladatkir elldtdsdinak feliigyeletében kizremiikidés
- Tisztségviselok munkajanak segitése;
- Hataskor atruhdzdsa gyakorldsahoz utasitas adésa, visszavondsanak el6készitésében
kozremiikodés.
- Kozos Onkormanyzati Hivatal kialakitdsaban valo kozremikodés:
- Javaslat-tervezet készités a kozos onkormanyzati hivatal bels6 szervezeti tagozddasara;
- Javaslat-tervezet készités a kozos Onkormdanyzati hivatal munkarendjére és
tigyfélfogadas rendjére vonatkozoan;
- Az Onkormanyzat mikodésével kapcsolatos egyes jegyzé és polgarmester altal
meghatdrozott feladatok ellatasa;
- Biztositja a tisztségviselok tigyfélfogadasanak rendjét.
- Kozhaszni  foglalkoztatasra  palyazatkészités, foglalkoztatds megszervezése,
foglalkoztatdssal sszefliggd elszamolasok végzése.

d/ Személyiigyi, munkaiigyi feladatok

- Kozrem(kodés a kozos onkormanyzati hivatal koztisztviseldi feletti munkaltatoi jogok
gyakorlasaban, tekintettel az osztalyvezetokre atruhdzott egyes munkaltatéi jogok
gyakorlasara;

— Az el6irt munkaiigyi €s bérnyilvantartasok vezetése;

— Munkaiigyi tervezési munkék ellatasa, egyiittmiikodve a Kincstari, Jogi és
Adoosztallyal;

- A polgarmester foglalkoztatdsi jogviszonydhoz kapcsol6dd egyes munkaiigyi
intézkedések elokészitése, a személyzeti anyagok kezelése;

- Kozszolgélati alapnyilvantartas vezetése, illetve az ahhoz kapcsolodd adatszolgaltatas
teljesitése.

Elldtja a K6z6s Onkormanyzati Hivatal munkavédelemmel kapcsolatos feladatait kiilon
megbizas alapjan.

e/ Informatikai feladatok:

- Szervezi és iranyitja az informatikai feladatokat.

- Kapcsolatot tart a Magyar Allamkincstar Szabolcs-Szatméar-Bereg  Megyei
Igazgatosagaval a szervezeti egységekkel a programok elkészitéséhez sziikséges
adatgyjtés érdekében.

- Biztositja az iigyintézés egyszerisitését, segiti a gépi feldolgozasi rendszer kialakitasat,
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- Kozremikodik az informatikai koncepcié fejlesztési stratégia kidolgozasaban,
kapcsolat-tartasaban, illetve feliigyeletében.

- Kozremitkodik az informatikai fejlesztési  célprogramok  kidolgozasaban,
menedzselésében, feliigyeletében.

- Ellatja az informatikai szolgaltatasok mindségének, hasznositasanak vizsgalatat, javaslat
kidolgozasat azok tovabbfejlesztésére.

- A jegyz6 éltal meghatarozott rendszerek tekintetében ellatja a rendszer és adatgazda
feladatokat, illetve feliigyeletet.

- Gondoskodik az informatikai miiszaki infrastruktira iizembenntartisarol, folyamatos
mikodoképességének biztositasarol.

- Gondoskodik az egyes alkalmazasok miikddési biztonsaganak fenntartdsarol, valamint
az an. kiszolgalo feladatok ellatasarol.

- A jegyz6 altal meghatarozottak szerint ellatja az informatikai képzési, ismeretterjesztési
feladatokat.

- Kozrem(ikddik az 6nkormanyzat informatikai érdekképviseletében.

f/ A Kéozés Onkormdnyzati Hivatal belsé technikai kiszolgdldsdval /gondnoksdagi
szolgdlat/ kapcsolatos feladatok

- Ellatja a K6zos Onkormanyzati Hivatalban /Szent Laszlé u.7-11, Szent Léaszl6 u. 20. /
1évé az alloeszkoz-gazdalkodassal, beszerzéssel, bevételezéssel, nyilvantartassal
kapcsolatos feladatokat;
- Ellatja a fogydeszksz beszerzési-, bevételezési-, kiadasi-, nyilvantartasi feladatokat.
- A Kozos Onkorményzati Hivatal Kincstari, Jogi és Addosztalyaval kdzdsen végzi a
leltarozasi feladatokat.

Gondoskodik a K&z8s Onkormanyzati Hivatal 4ltal hivatali célra hasznalt gépjarmiivek
tizemeltetésérol.
- Gondoskodik a kézos 6nkormanyzat hivatali épiiletének lizemeltetésérol.
- Ellatja a Ko6zos Onkormaényzati Hivatal feladatkorének teljesitéséhez sziikséges
nyomtatvanyok, kiadvanyok biztositasdval kapcsolatos feladatokat.
- Végzi az 6nkorményzati feladatok és a Kozos Onkorményzati Hivatal hatdsagi
feladatainak cllatasa sordn keletkezett iratok érintettek részére torténé eljuttatasat.
- Végzi az ugyiratok kezelésével kapcsolatos postabontasi, iktatasi, {rattarozasi
feladatokat szamitogépen, végzi a titkos tigyiratkezelést.
- Atadokonyv segitségével gondoskodik az iigyiratok osztalyokhoz torténd eljuttatasarol.
- ellatja az iktatassal kapcsolatos statisztikai szolgaltatast, szervezi a levéltarral torténd
egyiittmilkodést.
- gondoskodik a Ko6z6s Onkormanyzati Hivatal bélyegzdinek kezelésével kapcsolatos
feladatok ellatasarol, vezeti a bélyegzd-nyilvantartast, és elvégzi a megsziint bélyegzok
megsemmisitésével kapesolatos feladatokat.

g/ Kozoktatdsi feladatkdrében eljdrva:

- Kozremiikodik a tarsulasok altal fenntartott €s miikodtetett kozoktatasi intézmények
miikodésének, gazdalkodasanak torvényességének, hatékonysaganak, a szakmai munka
eredményességének, értékelésében, szakmai ellendrzések, atvilagitasok végzésében.

- Elokésziti a véaros kozoktatas-feladatellatasi, intézményhaldézat muikodtetési és
fejlesztési tervének meghatdrozasira vonatkozo testiileti dontéseket, ellendrzi az
intézkedési terv végrehajtasat, valamint el6késziti feltilvizsgalatat.

- Elékésziti a fenntartdi irdnyitdssal Osszefliggd testiileti dontéseket, kozremtkodik a
rendeletek, hatarozatok végrehajtasaban, a végrehajtas ellendrzésében.

- Elokésziti a kozoktatdsi megéallapodasra vonatkozo testiileti dontéseket.
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h/ A kozmiivel5dési feladat- és hatdskor elldtdsa sordn:

- Feliigyeli és ellen6rzi az 6nkormanyzati fenntartast kozmivelddési, kozgytijteményi és
mavészeti intézmények miikodését.

- Elokésziti mivészeti alkotasok kozteriileten, valamint &nkormdnyzati tulajdont
épiileten valo elhelyezésére, dthelyezésére, lebontdsara és feldjitasara vonatkoz testiileti
dontéseket.

- Kézremiikddik az onkormanyzati mivelddéspolitikai célkitiizések meghatarozasaban,
megvalositasaban.

- El6késziti az onkorményzat kézmiivelddési és kultirpolitikai rendeleteit, gondoskodik
azok feliilvizsgalatarol és aktualizalasarol.

- Teljes koriien elokésziti a nemzeti, illetve helyi jelentdségli kulturlis javak, valamint
muzealis ¢rtékek feltdrasara, megovasara, védelmére és kozkincesé tételére vonatkozo
onkormanyzati dontéseket.

- El6segiti €s timogatja a nemzetiségek ¢s az etnikai kisebbségek kulturélis torekvéseit, a
kulturalis identitast szolgalo kozmiivelddési formak 1étrehozasat.

- ElGsegiti €s tdmogatja a civil kozosségek és szervezetek telepiilésvédd és szépito,
természet- €s  kornyezetvédd, kozéleti, helytorténeti, miivészeti és tudomanyos
tevékenységét.

- Kezdeményezi és koordindlja az Snkorméanyzat kiadoi tevékenységét, kozremiiksdik a
kiilonbozo jellegii kiadvanyok szervezési, szerkesztési munkalataiban.

- Kozremiikddik a Magyar Szinhazak Fesztivaljanak megrendezésében.

- Szervezi az éllami és nemzeti linnepeket, a kozéleti, tarsadalmi és kulturalis
rendezvényeket, dpolja az tinnepek kultarajat.

- Kozremiikddik a helyi, regionalis, kulturalis turizmus lehetéségeinek felkutatasaban,
megteremtésében, a helyi tarsadalom kiilonleges értékeinek bemutatasaban.

- Kezdeményezi miivészeti palyazatok meghirdetését.

- El6késziti az egyes kozmiivel6dési megallapodasokra vonatkozé testiileti dontéseket,
cllendrzi azok végrehajtasat, illetve eldkésziti feliilvizsgalatukat.

i/ A sport feladatok elldtdsa kirében:

- Részt vesz az Onkormanyzat sportpolitikai célkitiizéseinek, hosszi tavii sport-
koncepcidjanak meghatarozasaban ¢és megvaldsitasaban; elokésziti a képviselé-testiilet
testneveléssel, didksporttal, szabadid6 sporttal, versenysporttal, a természetjarassal,
valamint a turizmussal §sszefliggd dontéseit, kozremitkodik a hatdrozatok és rendeletek
végrehajtasat.

- Egyiittmiikodik a sporttal foglalkozo helyi szervezetekkel.

- Kozremikodik a gyermek- és ifjiisdgi sportot, a nok és a csalddok sportjat, az
utanpdtlast, a hatranyos helyzetii tarsadalmi csoportok és a fogyatékosok sportjat szolgalo
tomeges részvétellel zajlo rendezvények szervezésében, lebonyolitasaban.

- Miikodteti a sporttal kapcsolatos adatszolgaltatasi- és informacids rendszert.

J/ Az intézményirdnyitdsi feladatkirében eljdrva:

Koézremikddik  az  aldbbi  Onkormanyzati,  kdzmiivelodési,  egészségiigyi,
varosiizemeltetési intézmények létesitésével, iranyitasaval, atszervezésével,
megsziintetésével kapcsolatos testiileti dontések eldkészitésében, a rendeletek és
hatarozatok végrehajtasaban, a végrehajtas ellenérzésében:

- Kisvérdai Vérszinhaz és Miivészetek Haza

- Varday Istvan Varosi Koényvtar

- Varosi Egészségiigyi Alapellatas
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- Rétkdzi Mazeum

A fenti 6nkormanyzati intézmények és koltségvetési szervek pénziigyi, gazdasagi
tevékenységének ellendrzését koordinélja, szervezi, iranyitja, vezeti az ezzel kapcsolatos
nyilvantartasokat a Kincstéri, Jogi és Addosztaly kozremiikodésével.

Részt vesz az Onkormanyzati intézmények koltségvetésének, beszamol6janak
elékészitésében.

Segiti az Onkorményzati Képviselo-testiilet tulajdonosi jogainak gyakorlasat az
Idegenforgalmi és Szabadidé Centrum Nonprofit Kft., a Kisvardai Intézménymiikodtetd
Nonprofit Kft, valamint a Kisvardai Kézmii Szolgaltato Kft. tevékenységének feliigyelete
soran.

Ellitia az Ovodai Feladatot Ellaté Intézményfenntartd, valamint a Szocidlis és
Gyermekjoléti Intézményfenntarté Tarsulds mikodésével kapcsolatos adminisztrativ
feladatokat.

- Gondoskodik az 6nkormanyzat €s a Hivatal altal fenntartott épiiletek vagyonvédelmérdl
és thizvédelmérdl, az ezzel Hsszefliggd biztositasok megkstésérdl.

k/ Az Egészségiigyi és szocidlis feladat- és hatdskor elldtdsa sordn:

- El6késziti az egészségiigyi alapellatasra, jard beteg szakellatasra vonatkozé képvisel6-
testiileti dontéseket, kozremiikddik a hatarozatok és rendeletek végrehajtasaban.

- Feliigyeli és ellen6rzi az egészségiigyi alapellatds korébe tartozd haziorvosi, hazi
gyermekorvosi, fogorvosi, ligyeleti, véddnoi, iskola-egészségiigyi feladatellatast.

- Feliigyeli és ellen6rzi az dnkormanyzati tulajdonban 1év6 jardbeteg szakellatdst nyujto
egészségligyi intézmény miikodését.

- Egyiittmiikodik a betegjogi képviseldvel, kozremiikodik a betegjogi panaszok
kivizsgalasaban.

- Elokésziti a kozforgalmi gyogyszertar feldllitdsara vonatkozo testiileti dontést, illetve a
gyogyszertarakra vonatkozé véleményezési jogkor gyakorlasat.

- Az egészségiigyi feladat- és hataskor ellatdsa sordn egyiittmilkodik a Kistérségi
Népegészségligyi Intézettel.

- Koézremiikodik az onkormanyzati intézmények foglalkozas-egészségiigyi ellatasanak
megszervezésében.

Az Onkormdnyzati és Intézményirdnyité osztily 2014. évi tevékenységének
bemutatdsa:

1. Valasztassal kapcsolatos feladatok
A Kozos Onkormanyzati Hivatal valamennyi valasztasi feladat ellatasa sordn végezte a
Orszaggyilési Egyéni Valasztokeriileti Valasztasi Irodai feladatokat 43  telepiilésre
kiterjedGen.

A Kisvardai Kézos Onkormanyzati Hivatal létrejottével a Helyi Valasztasi Irodai valasztasi
feladatokat mar nem csak Kisvardan, hanem Kékcse telepiilésre kiterjedden is el kellett latnia
a Hivatalban miik6d6 Helyi Valasztasi Irodanak.

o 2014. dprilis 6. Orszdggyiilési képviseldk vilasztdsa
Az orszaggylilési képviselo- valasztasok szabalyanyagit az Alaptorvény, az orszaggy(lési
képviseldk valasztasarol szol6 2011. évi CCIII. torvény, a valasztasi eljarasrol sz6lo 2013. évi
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XXXVI. torvény €s szamos végrehajtasi rendelet szabéalyozza. Az OEVK végezte az
orszaggyilési képviselok valasztasanak el6készitésével és lebonyolitasdval kapcsolatos
feladatokat, segitette az OEVB munka4jat.

o 2014. mdjus 25. Eurdpa Parlamenti képviselok vilasztdsa
Az orszaggyllési képviselok valasztasa utan a valasztasi szervek és a vdlasztasi irodak
zbkkendmentesen lebonyolitottdk az EU képviseldk valasztasat.

e 2014. oktober 12. Helyi onkormdnyzati képviselok és polgdrmesterek vilasztisa
és nemzetiségi onkormdnyzati képviseldk vilasztisa

A Koz6s Hivatal munkatarsainak leginkabb az 6szi 6nkormanyzati valasztasok elékészitése és
lebonyolitasa jelentett nagy feladatot.

Ujra kellett valasztani a két telepiilés helyi vélasztdsi bizottsdgainak tagjait, a nemzetiségi
szavazokorok szavazatszamlalo bizottsagainak tagjait.

A Hivatal feladata volt a képviseldjeldltek nyilvantartdsba vétele, a jeloltajanlasok
ellenérzése, a helyi valasztasi bizottsagok munkajanak elékészitése, adminisztralasa és
végrehajtdsa, a vdlasztds eldkészitése és zokkendmentes lebonyolitasa, az eredmények
rogzitése.

A jol megszervezett valasztasok lebonyolitdsa és a magas szinvonalon meghozott bizottsagi
dontések mogott a valasztasi iroddk munkatarsainak hosszii hétkdznapokon és hétvégéken
végzett aldozatkész munkaja, szakmai tudasa és tapasztalata van.

2. Onkorminvyzati feladatkor ellatasaban valé kozremiitkodés:

Képvisel6-testiilet 2014. évben is elfogadta iiléstervét, mely alapjan végezte munkajat.

A 2014, oktober 12-ei helyi onkormanyzati képvisel6k és polgarmesterek vélasztasaig 6
rendes {ilést tartott, 20 alkalommal volt sziikség rendkiviili testiileti {ilés sszehivasara,
melyeken foként Gjabb palyazatok benydajtasarol dontott, valamint kozbeszerzési eljarasok
eredményét allapitotta meg.

2014. oktober 16-an megalakult az 0j Képviseld-testiilet, amely az év végéig 2 rendes és S
rendkiviili testiileti {ilést tartott.

Az iiléseken Osszesen 21 rendeletet alkotott, melyb6l 6 G rendelet és 15 moddosito rendelet
keriilt kihirdetésre.

Uj rendeleteket alkotott az alibbi témakban:
e a varos-rehabilitdciéhoz kapcsol6do feladatok ellatasardl
e az dnkormanyzat 2014. évi koltségvetésérol
» atelepiilési hulladékkal kapcsolatos kézszolgaltatas szabalyairdl
e az dnkormanyzat 2013. évi zarszamadasarol
e aKisvardai Kozos Onkormanyzati Hivatalban igazgatasi sziinet elrendelésérél
o szakmai kitiintetések alapitasaro! és adomanyozasuk rendjérol

Az _elmult évben a Képviseld-testiilet 184 hatarozatot hozott, melyek kéziil a
legjelentésebbek:

e a Kormany 1980/2013 (XII.29.) hatdrozatdban a Nemzeti Stadionfejlesztési Program
megvaldsitdsahoz kapcsolodd tamogatdsi igény benyujtasara szilkséges dontés
meghozatalara ¢és a Kisvarda varos teriiletén a 4600 Kisvarda, Var at 40. 945 hrsz.-i
Sporttelepre vonatkozdan Sport61tz6 épitésének sziikségességére

e Kisvérda Varos Onkorményzatdnak 2014. évi adéssagkonszolidaciojarol
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o a Varépits palyazat (Epitanyag gyermekintézmények és mlemlékek megijulasaért)
benydjtasara

o Kistérségi STARTMUNKA mintaprogramra épiil6 tovabbi kozfoglalkoztatasi palyazat
benyujtasara

e Kisvarda Varos Onkormanyzata elézetes csatlakozéasi szandékarol a Felso-Szabolcsi
Vidékfejlesztési Kozhaszni Egyesiilethez a 2014-2020. kozotti programozasi
idészakra

e az EGT Finanszirozasi Mechanizmus 2009-2014 PA16 Kulturdlis és természeti
orokség megdrzése és megujitasa, varosi épitett orokség megdrzése c. intézkedéshez
kapcsolodd HUO7TPA16-A1-2013 kédszamu palyazati felhivas keretében a Rétkozi
Muzeum épiiletének (zsinagoga) feliijitasa célu palyazat benydjtasara

e aKisvardai Telepiilési Ertéktar Bizottsag tagjainak megvalasztasarol és a Szervezeti és
Miikédési Szabélyzatanak elfogadasarol

e a nemzeti értékek és  hungarikumok  gyiijtésének,  népszerlisitésének,
megismertetésének, megérzésének és  gondozasanak tamogatasara  palyazat
benytjtasarol

e Helyi Esélyegyenldségi Program elfogadésa

e az EAOP-5.1.1/D-09-2f-2011-0002 azonosité szamu projekt keretében megvalositasra
keriild Nyilvanos illemhely Kivitelezési munkdlatainak elvégzésére vonatkozo
vallalkozasi szerz6dés alairasara torténd felhatalmazasarol

e A MIUTCANK, A MI JOVONK” Eurépai Mobilitasi héthez valo csatlakozasrol

e  Kisvarda Szolgalataért” kitiintetd dij adomanyozasarol

Az el6készités soran 65 bizottsagi iilés megtartdsara keriilt sor, a Képviseld-testiilet
bizottsagai dsszesen: 283 hatarozatot hozott.

Az iilések elbkészitésében, az eldterjesztések elkészitésében vald kozremiikodésen tul az
tilésekhez kapcsolodé feladat az ott késziilt jegyzokonyvek megfeleléségének biztositasa. A
gyakori Képviselo-testiileti  iilések ellenére a jegyzokdnyvek leirdsa maradéktalanul
hataridében megtortént, ugyanigy a hatdrozatok hatdridében kiadasra, a rendeletek
kihirdetésre keriiltek.

NEMZETISEGI ONKORMANYZATOK:
A Kozos Onkormanyzati Hivatal alapvetd feladatai kozé tartozik Kisvardan és Kékesén
miik6dd nemzetiségi dnkormanyzatok munkajanak segitése az dnkormanyzatok munkajanak
adminisztraciojaval, koltségvetési gazdalkodasanak eclokésztésével €s  végrehajtdsaval
kapcsolatos feladatok ellatasa.
A nemzetiségi Onkormanyzatok képviseldtestiileteinek miikodését segiti Kisvardan é€s

Kékesén a jegyzoi feladatot ellato aljegyz6 altal megbizott személy.

Nemzetiségi Onkormanyzat Testiileti iilések szama Hatarozatok szama
Kékcsei Roma 7 14
Kisvardai Roma 8 15

Kisvardai Ruszin 9 12
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TARSULASOK:

Az Ovodai Feladatot Ellato Intézményfenntarté Tarsulas 2014. évben 4 rendes és 3

rendkiviili tandcsi iilést tartott, melyeken 6sszesen 14 hatdrozatot hozott az alabbi témakban:

e az Ovodai Feladatot Ellato Intézményfenntartd Tarsulas 2014. évi koltségvetésérdl

e a Csillag Kbzi Kézponti Tarsulasi Ovoda nyéri zarva tartdsdnak meghatarozasarol

e a Csillag-kozi Kozponti Tarsulasi Ovoda 2013-2018. id8szakra sz6l6 tovabbképzési
programjanak jévahagyasarol

e az Ovodai Feladatot Ellato Intézményfenntarto Tarsulds 2013. évi zarszdmadésaro!

e a Csillag-kozi Kozponti Tarsulasi Ovoda alapité okiratanak moédositasarol és egységes
szerkezetbe foglalasarol szolo 3/2013. (V1.25.) TT. hatarozat médositasardl és az alapito
okirat egységes szerkezetbe foglalasarol

e az Ovodai Feladatot Ell4t6 Intézményfenntarté Tarsulds Tarsulasi Tanacsa 4/2013.(X.29.)
hatarozatanak moddositasarol, a Szervezeti és Miikodési Szabalyzatanak egységes
szerkezetbe foglaldsardl

e az Ovodai Feladatot Ellaté Intézményfenntarté Téarsulas 2014. évi koltségvetésének
modositasarol

o a Csillag-kozi Kozponti Téarsulasi Ovodaban a 2014/2015-6s nevelési évben a
maximalis gyermek létszam atlépésének engedélyezésérol

e az Ovodai Feladatot Ell4t6 Intézményfenntartd Tarsulas 2014. évi kbzbeszerzési tervének
elfogadasarol

e az Ovodai Feladatot Ellaté Intézményfenntarté Tarsulds és az ltala alapitott koltségvetési
szervek Kozbeszerzési szabalyzatarol

e az Ovodatej program tovabbi mikodtetésérol

o az Ovodai Feladatot Elat6 Intézményfenntarté Tarsulas 2014. évi 1. féléves
gazdalkodasarol

e az Ovodai feladatok kozos ellatdsardl szold Intézményfenntartd Tarsuldsi Megallapodas
modositasarol

e az Ovodai Feladatot Ellatd Intézményfenntartd Tarsulas 2014. évi koltségvetésének
modositasarol

A Szocialis és Gyermekjoléti Intézményfenntarté Tarsulas 2014, évben 5 rendes tanacsi

tilést tartott, melyeken &sszesen 16 hatarozatot hozott az alabbi témékban:

e a Szocidlis és Gyermekjoléti Intézményfenntartd Tarsulas 2014. évi koltségvetésérol

e a Szocialis és Gyermekjoléti Intézményfenntarté Térsulds 2013. évi koltségvetésének
modositasarol

e a Szocidlis és Gyermekjoléti Intézményfenntartd Tarsulds 2013. évi zarszamadasarol

e a tarsulas feladatkorébe tartozod kozszolgaltatasok ellatasara Iétrehozott koltségvetési
intézmény - Kistérségi Szocialis Szolgalat 2013. évi szakmai munkajarol szolo
beszamoldja elfogadasarol

e a tarsulds feladatkorébe tartozo kozszolgaltatasok ellatasara [étrehozott koltségvetési
intézmény - Kistérségi Szocialis Szolgélat alapitd okiratanak moédositasara és egységes
szerkezetbe foglalasarél

e Szervezeti és Mitkodési Szabdlyzatanak modositasara és egységes szerkezetbe foglalasarol

e a tarsulds feladatkorébe tartozd kozszolgaltatasok ellatisara létrehozott koltségvetési
intézmény - Kistérségi Szocidlis Szolgalat Szocidlis Szolgaltatasok szakmai programja
modositasara €s egységes szerkezetbe foglalasarol
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e a tarsulds feladatkorébe tartozo kozszolgaltatasok ellatasara létrehozott koltségvetési
intézmény - Kistérségi Szocialis Szolgalat Gyermekjoléti alapellatdsok szakmai programja
modositasara €s egységes szerkezetbe foglalasardl

e a Szocidlis és Gyermekjoléti Intézményfenntarté Tarsulas 2014. évi koltségvetésének
mddositasarol

e a Szocialis és Gyermekjoléti Intézményfenntartd Tarsulds 2014. [. féléves gazdalkodasarol

e a Szocialis és Gyermekjoléti Intézményfenntarté Tarsulds 2014. évi koltségvetésének
modositasarol

e a Szocialis és  Gyermekjoléti  Intézményfenntarts  Téarsulis TARSULASI
MEGALLAPODAS médositasérol

e a Szocidlis és Gyermekjoléti Intézményfenntarté Tarsuldas TARSULASI TANACSANAK
SZERVEZETI ES MUKODESI SZABALYZATA médositdsarol

e a tarsulas feladatkdrébe tartozd kozszolgaltatasok ellatasara koltségvetési intézmény -
Kistérségi Szocialis Szolgalat - alapit6 okiratanak modositasarol és egységes szerkezetbe
foglalasarol

e a tarsulas feladatkorébe tartozd kozszolgaltatdsok ellatasara létrehozott koltségvetési
intézmény - Kistérségi Szocialis Szolgalat Szociélis Szolgaltatasok szakmai programja
modositasara és egységes szerkezetbe foglalasarol

e a tarsulds feladatkorébe tartozd kozszolgaltatasok ellatasara Iétrehozott koltségvetési
intézmény - Kistérségi Szocialis Szolgalat Gyermekjoléti alapellatasok szakmai programja
maodositasara és egységes szerkezetbe foglalasarol

3. Személviigyi munkaiigvi feladatok:

A kozszolgalati tisztviselok tovabbképzésérdl szolo 273/2012. (1X.28) Korm. rendelet
rendelkezései 2014. januar 1-jén léptek hatdlyba, melyek megadjak a jogi, szakmai és
mindségbiztositasi keretit a koztisztviselok orszdgosan egységes, tervszerii, rendszeres €s
kotelez6d tovabbképzésének. A jogszabaly szerint a tisztviselé négy éves képzési iddszakra
meghatarozott képzési kotelezettséget teljesit. az els6 tovabbképzési idészakot a 2014-2017
kozotti ciklus fogja at.

A felséfoka végzettséggel rendelkezd koztisztviselonek a tovabbképzési iddszak alatt
legalabb 128 tanulmanyi pontot, a kozépfoku végzettséggel rendelkezd tisztviseldnek
legalabb 64 pontot kell teljesitenie.

Ezek alapjan az éves intézményi tovabbképzési tervet elkészitettilk, melyet a Kozigazgatasi €s
Igazsgiigyi Hivatal részére megkiildtiink.

A képzésekre az NKE Vezetd-és Tovabbképzési Intézet honlapjan jelentkezhetnek a
koztisztviselok, melyet a munkaltatd hagyja jova.

A tovabbképzési programokat a munkaltato altal megfizetett normativ hozzdjarulés fedezi.

A Ko6z06s Hivatal részérél 43 koztisztviselé és ligykezeld részt vett az ingyenes e-learning
tipusii mindsitett tovabbképzésen. lIgyekeztiink az adott lehetdségen beliil mindenkinek olyan
témat valasztani, ami k6zszolgélati jogviszonyaval, illetve munkakorével 6sszefugg.

Kozigazgatasi alapvizsgat 2 kozigazgatasi szakvizsgat 2 kolléga teljesitette a 2014. évben és
minden vagyonnyilatkozat-tételre kotelezett koztisztviseld hatariddben eleget tett torvényi
kotelezettségének.

Egészségiigyi sziirvizsgalat:

2014. évben is lehetévé valt az egészségiigyi sziirdvizsgalatokon valo részvétel, melyen az
apparatus valamennyi tagja élt a lehetdséggel. Egészségiigyileg alkalmatlan mindsitést nem
kapott senki. Tobb személy munkavégzéséhez irta eld a foglalkozds egészségiigyi
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alkalmassagi vizsgalatot végzé orvos a szemiiveg viselését munka kozben. Ennek
kodvetkeztében mint munkaltatd utasitidsban szabalyoztam a juttatds igénybe vételének
szabalyait.

4. Informatikai feladatok:

Folyamatos kapcsolatot tartottunk a Magyar Allamkincstarral az adézassal, a koltségvetési
konyveléssel kapcsolatos programok aktualizalasaban.

Az informatikus ellatta a rendszergazdai feladatot, gondoskodott az informatikai eszkdzok
napi karbantartasarél, az elhasznalodott eszkozok pétlasarol. Végeztik az elmalt évi
valasztasi feladatok teljesitése soran az informatikai kiszolgalasi teenddket. Folyamatosan
frissitettiik a hivatali feladatok végrehajtasahoz hasznalt szoftvereket pl. a szocialis
programot heti szinten.

Megteremtettiik annak lehetoségét, hogy a kisvarda.hu kezelését sajat tarhelyiinkrdl tudjuk
megoldani, sajat szerveriinkrdl. Folyamatosan frissitjiik a a varos honlapjat, gondoskodunk az
onkormanyzati hirek, rendeletek, hatarozatok feltdltésérdl, rendszeresen informéaciot
szolgaltatunk a Friss Fm radionak.

Rendszeresen részt vesziink a véarosunkban zajlé rendezvényeken azokon fényképfelvételt
készitiink melyet a honlapunkra feltoltiink.

5. Belsé technikai kiszolgaldssal kapcsolatos feladatok:

2014. januar elsé napjaiban hivatalunk bekoltézott az Gjonnan felujitott varoshazéra. A
koltozés megszervezése, lebonyolitasa volt a feladatunk. Ezzel egy iddben az 4j véroshaza
milkddésével  kapcsolatosan  (karbantartdsi  szerzédések,  vagyonvédelem  egyéb
infrastrukturalis, logisztikai feladatok) voltak feladataink.

A Konferencia Kozpont mikodésének biztositasa is a feladatunk kozzé tartozott
(portaszolgélat, takaritds megszervezése, stb.).

A Varoshdza és Konferencia Kozpont takaritdsi feladatait 4 6 foallasa és 3 16
kozfoglalkoztatott dolgozoval, 6rzési feladatait pedig 3 6 kdzalkalmazottal akik a Kisvardai
Intézménymiikddtetd Kft. alkalmazottai és 3 6 kozfoglalkoztatottal végezziik 6sszesen 3046
m?2-en.

Aktivan kozremiikodtiink a Kossuth L. u. 25. szdm alatt kialakitott ,,Raktar” telephely
beinditasaban. Segitettiik az ott dolgozok munkajat, ellendrizziik a beérkezett szamlakat, azok
elszamolasat.

Végezziik tovabba az dnkormanyzat és intézményei vagyonbiztositasnak, illetve gépjarmii
biztositasanak kezelését, - kivéve az ISZC Kft-ét - mely az dnkormanyzat szinte teljes
vagyonat feloleli. A Kkiilonb6zé biztositasi események teljes korli bonyolitdsa az
Onkormanyzati intézmények vonatkozasaban is. 17 esetben jellemz&en c¢s6torési és
iivegkarokat, valamint viharkdrokat intéztiink. FelelGsségbiztositas tekintetében a
parkfenntartdsi munka kozben tortént harmadik személynek okozott karok rendezése 15
esetben tortént.

Az 6nkorményzat tulajdondban lévd valamennyi gépjarmii havi iizemanyag elszamolasanak
bonyolitasit végezzilk a Matyas kirdly uti telephelyrél beérkezett menetlevelek alapjan. A
felhaszndlt lizemanyag mennyiséget megbontjuk a kéltségvetésben megjeldlt feladatokra.

A kdézmunkaprogramban felhasznalhato iizemanyag mennyiséget pedig a palyazatnak
megfeleléen bontjuk meg.



A Parkfenntartasi, Koztisztasagi, Karbantartdsi feladatokban altalaban 6 gépjarmiivel
végezték.

Az iskolai, 6vodai és szocialis étkeztetési feladatok végzésében 2 gépjarmii vett részt.

Az iskolasok és dvodasok szallitasat (iskolaba, uszodaba) 3 autobusz végezte, melyekbol 2
busszal bérfuvarozast is végeztiink.

A kozfoglalkoztatott munkavégzést 2 gépjarmii segitette.

A Hivatal és Onkormanyzat munkajat 3 gépjarmiivel végeztiik.

Az év soran 4 db gépjarmii leselejtezése valt indokoltta, melyekbdl 2 ételszallitasban, 2 pedig
a karbantartasi és parkfenntartasi munkakban vett részt.

Ezért 2014. végén kdzbeszerzéssel 3 db gépjarmi beszerzése tortént meg.

Az Onkorményzat altal szervezett valamennyi rendezvényen gondoskodtunk a technikai
feltételekrdl (takaritas, portai szolgalat, résztvevok ellatasban vald kozremiikodés.

Az iktatasi feladatok ellatasa soran az iigyfél altal személyesen benyujtott, a hivatali
kézbesitok altal kézbesitett, illetve a postdn érkezett napi kiildeményeket atvessziik,
szétosztjuk, bontjuk, majd azokat szamitogépen torténd érkeztetéssel nyilvantartasba vessziik.

Az érkeztetd nyilvantartasba vételt kdvetden azokrol listat készitettiink, melyet egyeztetést és
a kiildemények atvételét kovetden leflizziik.

A Magyar Allam Kincstar altal megkiildstt elektronikus kiildemények atvételérdl, papirra
torténd kinyomtatasarol, beérkeztetésérol, illetve a cimzettekhez torténd tovabbitasarol
gondoskodunk.

A tévesen érkezett kiildemények atiranyitasarodl jegyzéket vezetiink, s gondoskodunk azok
tovabbitasarol.

A hivatalhoz érkezd, iktatast nem igényld kiildeményeket (reklamanyagokat, szordlapokat,
sajtotermekeket stb.) atadjuk a szervezeti egységek részére.

Végezziik az iratok gépi iktatdsat. A szamitogépen 1évd adatok esetleges utdlagos javitasat
naplézzuk. A f6szamos iratokhoz el6adéi iveket Aallitottunk ki. Az elektronikusan
nyilvantartasba vett iratok eléadé iveit kinyomtatjuk.

Az irattarban 1évé elbiratokat az utdirathoz szereljiik és az Gjonnan megnyitott el6addi
ivekben azt elhelyezziik. A kiilsé irattarakbol felhozando iratokrél a nyilvantartdsokat
vezetjiik. A beiktatott iratokat a szervezeti egységek atadokonyvébe bevezetjiik,
gondoskodunk az atvétel dokumentalasarol. A névmutato- és iktatokonyvek kinyomtatjuk,
bekottetjiik, a bekdtést kdvetden pedig azok hitelesitjiik. Elvégezziik az év végi zarasi,
valamint az €v eleji kezdési feladatokat. A hataridos iratokat kiilon szekrényben kezeljiik,
id6ben eljuttatjuk az illetékes ligyintézékhoz.

Az tigyiratok irattarbol valo kiadasardl, azaz kolcsonzésérél, illetve az irattarban Iévé iratokba
torténd betekintésrél naplot vezetiink. Az iratok visszavételének leigazolasa utan azokat
visszahelyezziik az irattarba.

Kezeljik a kiilsé irattdrakban (Szent L. u. 61., Véarday 1. u. 2. sz. alatt) elhelyezett és még
Orzést igénylo irattari anyagokat (szerelés, visszasorolas). Kozremiikoddtiink a Szent L. u. 61.
alatt [évo irattarbol 82 db iigyirat, a Varday 1. u. 2. sz. irattarb6él 588 db tigyirat
kiszerelésében €s felhozatalaban.

Mult év kezdetén elvégeztik a 2012 évben iktatott é€s leirattarozott ugyiratkdtegek
bezsdkolasat, a Varday I. u. irattarba torténé elszallittatasat, kipakolasat, majd a kotegek
polcokra torténd elhelyezését.
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Az atadokonyvek, mint iktatasi segédletek megnyitasarol és lezarasarol, valamint az irattri
tervben szerepld irattari tételszam ravezetésérdl, bekotegelésérdl, majd az irattarban torténd
clhelyezésérol sziikség esetén gondoskodunk.

A jegyzdi utasitidsban foglaltak szerint 17 db bélyegzét vettiink nyilvantartasba és a
bélyegzokrdl nyilvantarté lapokat is kiallitottunk, amelyeket lefiiztiink.

A nyilvantartisba vett bélyegzok meglétét 2014 évben ellenériztiik, 2 db feleslegessé valt
bélyegzd selejtezését, illetve megsemmisitését jegyzokonyveztiik €s 3 6 jelenlétében azokat
megsemmisitettiink. A selejtezést a nyilvantartason atvezettiik. 1 elveszett bélyegzd esetében
kellett gondoskodni a letiltastdl sz6l6  kozlemény Hivatalos FErtesitében torténd
megjelentetésérol.

Az lgyiratok szamitégépes kezelésének hatékonyabba tétele érdekében 2014 évben
folyamatosan kapcsolatot tartottunk az iktatoprogram szoftveriizemeltetéjével, javaslattal
segitettiik az iktatoprogram esetleges mddositasat.

A Szabolcs-Szatmar-Bereg Megyei Korményhivatal Kisvardai Jarasi Hivatal részére az iratok
atadds-atvételének elvégeztiik a hataskor valtozasok miatt.

A Kisvardai Kozos Onkormanyzati Hivatal Iratkezelési Szabélyzatanak maédositasat,
kiegészitését elkészitettilk, majd azt jovahagyds végett a Szabolcs-Szatmar-Bereg Megyei
Kormaényhivatalhoz tovabbitottuk.

Negyedévenként ligyiratforgalmi statisztikat készitiink, amelyet kinyomtatast kovetéen a
Polgarmester Ur, Aljegyz6 Asszony ¢s az Osztalyvezetd Asszonyok részére eljuttatjuk.

Az iktatasra keriilt igyiratokrol igény szerint el6adonként (munkakér atadas-atvételhez) vagy
ligytipusonként (ellendrzésekhez) listat készitetiink. A hatralékos ligyiratokrol a listikat az
tigyintézok részére elektronikusan megkiildjiik.

A hatoséagi statisztikai jelentést elkészitettiik és a megadott hataridében azt a Megyei
Korméanyhivatalhoz tovéabbitottuk.

Az elmult évben 16.419 kiildemény érkeztetésére keriilt sor.
A 2014 évben beiktatott tgyiratok szamat az aldbbi tablazat szervezeti egységenkénti
bontasban tartalmazza.

Osztaly neve Gyiijtészam Fészam Alszam Osszesen
| Onkormanyzati és
Intézményiranyito 107 1 495 3665 5267
Osztaly
' Lakossagszolgalati 3107 6 509 10 683 20299
Osztaly
Kincstari, Jogi és 493 7741 6914 15148
Adoosztaly

Osszesen | 3707 15745 21262 40714
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Kozoktatasi, kozmiivelodési, intézménviranyitasi és sport feladatok

Osztalyunk kozremiikodott a Magyar Kultura Napja alkalmabdl rendezett varosi
linnepség szervezésében.

A Polgari Védelmi Tarsulds megsziintetésével kapcsolatban a sziikséges intézkedések
megtorténtek:onkormanyzati  dontések beszerzése, megsziinteté dokumentumok
elkészitése, megkiildése a MAK-nak.

A Rétkozi Mizeum intézményvezet6 allasanak betoltésére palyazatot irtunk ki, melyre
1 f& dr. Vofkori Maria jelentkezett. Nevezettet az Onkormanyzati Képviseld- testiilet
2014. jalius 1-t6l - 2019. junius 30-ig, 5 évre bizta meg az intézmény vezetésével.

A 2013-ban beadott létszamcsokkentéses pélyazat elszamolasa 2014. februarjaban
megtortént a MAK felé.

Valamennyi intézmény esetében modositasra keriiltek az alapité okiratok, a
szakfeladatrol a kormanyzati funkciora valé attérés miatt.

Tobb intézményben részt vettiink a nagy értékii eszkdzok selejtezésében.

Az Oktatasi, Kulturalis, Szabadidé és Sport Bizottsag jegyzOkonyvezetdi feladatok
ellatasa soran 17 iilésen vettem részt, ahol a bizottsag 32 hatarozatot hozott.

Februar 14-én a Véros Haza atad¢ iinnepségén kozremiikodtiink.

Maércius 15-én Kisvardan keriilt megrendezésre az 1848/49-es forradalom és
szabadsagharc emlékére szervezett megyei (innepség. Az linnepség szervezoi
feladatait (meghivas, kulturalis miisor, koszorazas, allo6fogadas) szakosztalyunk
végezte.

Tobb alkalommal vettiink rész a kulturalis intézmények altal szervezett kiallitasokon,
rendezvényeken.

Ovodai beiratdssal, kotelezd 6vodaztatassal kapcsolatos feladatok végzése aprilis,
majus hénapban tortént.

A Varday Istvan Varosi Konyvtarban Torvényességi vizsgéalatot végeztiink.

Tobb alkalommal vettiink rész Nyugdijas Talalkozon.

2014-ben 6 szépkoru koszontésére, ajandékozasara keriilt sor.

Méltoképpen emlékeztiink meg 2014. évben is a nemzeti iinnepeinkrél. Februar 25-én
a Kommunizmus Aldozatainak Emléknapjan a I1. Rakéczi Ferenc Szakkozépiskola és
Szakiskola, marcius 15-én a Bessenyei Gyorgy Gimnazium és Kollégium, a Nemzeti
Osszetartozas Napjan, jinius 4-én, a Szent Laszl6 Katolikus K6zépiskola, oktober 6-
an a Vari Emil Altalanos Iskola, oktéber 23-4n a Il. Rakéczi Ferenc Szakkodzépiskola
és Szakiskola adott szinvonalas miisort. A Pedagdégus Nap tiszteletére megrendezett
varosi linnepségen tobb pedagdgus részesiilt elismerésben.

2014-ben az Onkorméanyzati Képviselo-testiilet 50 kisvardai felsdoktatasi
intézményben tanuld didk részére itélt meg a 10x5.000,-Ft-os Bursa Hungarica
Felsdoktatasi Onkormanyzati Osztondijat. A, Bursa” palyazattal kapcsolatos
feladatokat osztalyunk

Az augusztus 20-ai iinnepség keretében keriiltek atadasra a helyi Kkitiintetések.
,Kisvarda Szolgalatéért” kitiinteté dijat harom személy vehetett at: Agardi Gaborné
zenetanar, Bodnar Jozsef vallalkozd és Jonas Béla testneveld tanar, a kittintet6 dijak
atadasaval kapcsolatos feladatokat osztalyunk végezte.

Az Onkormanyzati Képviselé-testillet ~ Oktatasi, Kulturdlis, Szabadidd és
Sportbizottsaga a 2014. &vi koltségvetési rendeletben, a sport tevékenység
tamogatasara meghatarozott 5.903.000,-Ft-bol, kilenc sport egyesiiletet és egy egyéni
sportoldt tamogatott. A civil szervezetek és alapitvanyok tamogatasara rendelkezésre
allo 1.500.000,-Ft-bdl nyolc tarsadalmi szervezet és egy magénember részesiilhetett
tamogatasban.



22

o A Képviseld-testiilet a szakmai kitiintetésekrél és adomanyozasuk rendjérdl rendeletet
alkotott, mely értelmében évente egy : Angyalossy Péalné Dij, Diner Istvan Dij,
Frigyesi Jézsef Dij, Kastal Ferenc Dij, Virdgh Ferenc Dij, Werner Gyula Dij

adoményozhat6 az dgazatokban kimagaslé munkat végzd személyek részére.

o Részt vettiink az Autémentes Nap keretében szervezett rendezvényeken:

kerékparozason, eléaddson.
o A Szent Mihély Napi rendezvényen kézremiikodtiink.

¢ A Holokauszt iinnepségeken, jatszotéri atadason, szobor atadasi rendezvényeken részt

vettiink, kdzremiikddtiink.

Mizeumi ing6sagok, vagyonelemek nyilvantartasba vétel, Mizeum Vagyonkezelbi

Szerzodésével kapesolatos feladatok

Szocidlis és Gyermekjoléti intézményi e-adatkezelése, Szocidlis és Gyermekjoléti
miikodési engedélyek modositasaval kapcsolatos feladatok, a kérelem beadéasa az

engedélyek és Tanlsitvanyok kezelése

7. Kistérségi startmunka programok:

o Téli és egyéb értékteremtd kizfoglalkoztatasi startmunka program

létszam: 36 {6

idétartam: 2014.05.10. - 2014.09.30.
o Mezdgazdasigi Startmunka program

létszam. 40 5

id6tartam: 2014. méarcius 01. - 2015. februar 28
e Belvizelvezetés

létszam: 50 6

idétartam: 2014. augusztus 05 — 2015. februar 28
o Téli és egyéb értékteremtd kozfoglalkoztatds

létszam: 46 6

idotartam: 2014. augusztus 05 —2015. februar 28
o Kozuthaldzat javitasa

létszam. 40 6

idotartam: 2014. szeptember 01 —2015. februar 28
e Mezdgazdasagi utak rendbetétele

1étszam:45 {6

idétartam: 2014.szeptember 03 — 2015. februar 28.
o Illegélis hulladéklerako helyek felszamolasa

1étszam: 21 {6

idotartam: 2014. oktober 06 —2015. februar 28.

Valamennyi programelem vonatkozasaban ellatott feladatok:

Programokra vonatkozd Tervez6 sablonok elkészitése, tovabbitasuk a Munkaiigyi
Ko6zpont felé

allasajanlatra vonatkozo értesitések elkészitése, munkavallalok felvétele
munkavallal6i névsor 6sszeallitasa, tovabbitasa kozvetités céljabol a Munkaiigyi
Kozpont felé

KIR programban munkavallalokra vonatkozoan biztositotti bejelentés leaddsa a MAK
felé
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alkalmazasi iratok elkészitése, bérszamfejtés céljabol tovabbitisa a MAK felé, szocialis
ligyintézok részére

programokon beliili munkavallaloi csere szervezése (megsziintetd irat elkészitése, Gj
munkavallalé kozvetitése és alkalmazasi iratainak elkészitése)

a munkavéllalok részére jard szabadsag KIR programban valdé megéllapitasa

igazolt, igazolatlan tavollét jelentése a MAK felé

tappénzes iratok atvétele és nyilvantartésa

munkabérek €s a programokban Beliigyminisztérium &ltal jévéhagyott €s tamogatott
kozvetlen koltségek havonkénti elszamolasa, visszaigénylése a Munkaiigyi Kozponttol

a programok végrehajtasa soran sziikséges modositasok (feladat, koltség) kérelmezése a
Munkaiigyi Koézponttol, tamogatdi engedélyezést kovetden a modositott kérelmek
elkészitése €s tovabbitasa

foglalkozas egészségiigyi alkalmassagi szakvélemények érvényességének figyelemmel
kisérése, lejart érvényesség esetén orvosi beutald kérelmezése a Munkaiigyi Kdzponttdl,
az érintett munkavallal6 foglalkozas egészségiigyi szakorvoshoz valg kiildése

programok idétartamanak lejartakor jogviszony megsziintetd iratok elkészitése

zard szakmai €s pénziigyi beszamolo elkészitése

HOSSZABB IDOTARTAMU KOZFOGLALKOZTATAS:

hosszabb id6étartam( kozfoglalkoztatas: 74 6, 2013. december 31. - 2014. aprilis 30.
hosszabb id6tartami kézfoglalkoztatas: 65 {6, 2014. aprilis 1. - 2014. 4prilis 30.

hosszabb idétartamu kozfoglalkoztatas: 66 {6, 2014. méjus 09. - 2014. szeptember 30.
hosszabb id6étartamu kozfoglalkoztatas: 128 £6, 2014. junius 16 —2014. jalius 31.
hosszabb idétartami kozfoglalkoztatds: 96 16, 2014. jalius 14-161 — 2014. augusztus 31.
hosszabb id6tartam kozfoglalkoztatas: 39 {6, 2014. augusztus 1. — 2014. augusztus 31.
hosszabb id6tartamu kozfoglalkoztatas: 172 £6, 2014. szeptember 03 - 2014. november 30.
hosszabb idétartami kdzfoglalkoztatas: 80 f6, 2014. november 12. - 2014. december 12.
hosszabb idétartamt kozfoglalkoztatas: 55 £6, 2014. december 03. —2015. februar 28,
hosszabb id6étartamu, képzéssel egybekotott kozfoglalkoztatas: 50 f6 2014. december 1. —
2015. mércius 31. Mindosszesen: 825 6

Valamennyi program vonatkozasaban ellatott feladatok:

Programokra vonatkozo kérelmek elkészitése, tovabbitasuk a Munkaiigyi Kozpont felé
allasajanlatra vonatkozdé értesitések elkészitése, munkavallalok felvétele

munkavallaléi névsor Osszeallitasa, tovabbitasa kozvetités céljabol a Munkaiigyi
Kozpont felé

KIR programban munkavallalokra vonatkozéan biztositotti bejelentés leaddsa a MAK
felé

alkalmazasi iratok elkészitése, bérszamfejtés céljabél tovabbitasa a MAK felé, szocialis
igyintézok részére

programokon beliili munkavallaléi csere szervezése (megszintetd irat elkészitése, 0j
munkavallald kdzvetitése €s alkalmazasi iratainak elkészitése)

a munkavallalok részére jard szabadsag KIR programban valé megallapitisa

igazolt, igazolatlan tavollét jelentése a MAK felé

tappénzes iratok atvétele és nyilvantartasa

munkabérek havonkénti, és az egyes programokban Beliigyminisztérium 4&ltal
jovahagyott és tamogatott kozvetlen koltségek elszamoldsa, visszaigénylése a
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Munkaiigyi K6zponttol

foglalkozas egészségiigyi alkalmassagi szakvélemények érvényességének figyelemmel
kisérése, lejart érvényesség esetén orvosi beutald kérelmezése a Munkaiigyi Kozponttél,
az ¢rintett munkavallalok foglalkozas egészségiigyi szakorvoshoz valé kiildése
programok idétartamanak lejartakor jogviszony megsziintet iratok elkészitése

NYARI DIAKMUNKA

tamogatoi kérelmek elkészitése, tovabbitasuk a Munkaiigyi K6zpont felé
munkavallalok felvétele,
munkavéllal6i névsor Osszeallitdsa, tovédbbitdsa kozvetités céljabol a Munkaiigyi
K&zpont felé,
KIR programban munkavallalokra vonatkozéan biztositotti bejelentés leaddsa a MAK
felé,
alkalmazasi iratok elkészitése, bérszamfejtés céljabol tovabbitasa a MAK felé,
programokon beliili munkavallal6i csere szervezése (megsziintetd irat elkészitése, (j
munkavallalé kozvetitése és alkalmazasi iratainak elkészitése),
a munkavallalok részére jaro szabadsag KIR programban vald megallapitasa,
tappénzes iratok atvétele és nyilvantartasa,
munkabérek havonkénti elszamoldsa, visszaigénylése a Munkaiigyi Kdzponttol,
programok id6tartamanak lejartakor jogviszony megsziintet iratok elkészitése,
zar6 szakmai beszamolo elkészitése,
Osszesen: 157 didk foglalkoztatdsara keriilt sor jilius és augusztus hénapokban akik
parkgondozasi, fiird6 szolgaltatési, takaritasi, adminisztracios feladatot végeztek.

Kisvirdai  Kizos  Onkormdgnyzati  Hivatal Kékesei Kirendeltség
tevékenységérol beszdamolo:

1. Képviseldtestiiletek és bizottsagaik

A Kozds Onkormanyzati Hivatal, mint a képviselStestiiletek operativ szerve ellatja a
képviselo-testiiletek és bizottsagaik, valamint a nemzetiségi dnkormanyzatok miikédéséhez
kapcsolodo szervezési ¢s adminisztracios feladatokat, elokésziti €s végrehajtja ezek dontéseit,
tajékoztatassal s tigyviteli kozremiltkddéssel segiti munkajat.

A képviseld-testiilet 21 iilést tartott 21 hatarozatot hozott és 13 rendeletet alkotott.

rendeletet alkotott :

a gazdalkodéssal kapcsolatban a kéltségvetésérol, zarszamadasarol,

szervezetével kapcsolatban: szervezeti és mitkodési szabalyzatardl,

modositotta Kékcse Kozség helyi épitési szabdlyzatarol és szabalyozasi tervérdl szolo
rendeletét

a szocidlis foldprogramroél

a hivatali helyiségen kiviili és a hivatali munkaidén kiviil térténé hazassagkotés és
bejegyzett

€lettarsi kapcsolat létesitése engedélyezésének szabalyairol és dijairol

a kozterlilet elnevezés, atnevezés és hazszamozas rendjérdl
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- anem kézmiivel 8sszegyijtott haztartasi szennyviz begylijtésére vonatkozo
kozszolgéltatasrol
- atermészetben nyujtott szocialis célu tiizeldanyag tamogatas helyi szabélyairdl

A KépviselStestiilet munkajat a Pénziigyi Bizottsdg ¢és a Szocialis Bizottsag segiti. Az
elokészités soran 18 bizottsagi iilés megtartasara keriilt sor, a Képvisel6-testiilet bizottsagai
osszesen: 101 hatarozatot hozott.

Az Motv. 41.§ (4) bekezdése értelmében a képviseldtestiilet a torvényben meghatarozott
kivételekkel hataskoreit a polgarmesterre, bizottsagaira, a jegyzoére €s a tarsulasara ruhézhatja
at.

a) Polgarmesterre Atruhazott hataskor:
A szocialis igazgatasrol és szocialis ellatasokrol szold 1993. évi 1l torvény 48. § a szabalyozza
a koztemetés intézményét.
A halaleset helye szerint illetékes telepiilési dnkormanyzat polgarmestere &nkormdanyzati
hataskérben - a halalesetrdl valé tudomasszerzést koveté huszonegy napon belill -
gondoskodik az elhunyt személy kdzkoltségen torténd eltemettetésérol, ha
a) nincs vagy nem lelhet6 fel az eltemettetésre koteles személy, vagy
b) az eltemettetésre koteles személy az eltemettetésrél nem gondoskodik.
2014. évben koztemetésre nem keriilt sor.

b) A Szociilis Bizottsagra atruhiazott hataskor:
- dnkormanyzati segély megallapitasa
- szocialis étkeztetés megallapitasa és megsziintetése
- méltanyossagi kozgyogyellatds megallapitasa
- szocialis tiizifa iranti kérelmek elbiralasa

2. Az énkormanyzat mitkidésével kapcsolatos feladatok ellatdsa
E feladat ellatasa soran a kékcsei kirendeltség vezetésével megbizott, valamint a
kirendeltségen dolgozd koztisztviseldk felelosek a képviseldtestiileti, bizottsagi, nemzetiségi
onkormanyzati, polgarmesteri, alpolgarmesteri, jegyzoi, iigyviteli, szervezési feladatok
ellatasaért, koordinaldsaért, az iilések adminisztrativ elokészitéséért, a dontésekhez sziikséges
informéciok, adatok Osszegy(jtéséért, ezek feldolgozasaért, elemzések, szamitasok
készitéséért.

3. Onkormainyzati és térségi rendezvények
Mar hagyomannya valt, hogy Kékcse kozségben majus 1-jén a Kékcsei Asszonykdrus
részvételével zenés ébresztést tartanak. A Kékesei lakosok a hazuk eldtt szivesen fogadjak a
felvonulokat és vendégiil latjdk oket.

Az eléz6 év pozitiv tapasztalatai alapjan 2014. julius 26-4n 6. alkalommal keriilt
megrendezésre a falunap, amely a gazdag programkinalatnak és meghivoit vendégeknek
koszonhetben tobb szaz latogatdt csalogatott el a rendezvényre. A falunapon részt vett a
roméaniai Bogarfalva telepiilés delegicidja is.

Minden évben meghivast kapnak és részt is vesznek a kornyezd telepiilések falunapjain.

Szentivanéji alkalméabodl szervezett rendezvényen megvalasztjdk a falu ’legcsokosabb’
asszonyat.
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2014. évben ismét meghirdetésre keriilt az MTVA Altal meghirdetett "Itthon vagy -
Magyarorszag szeretlek!" orszagos felhivas, melyhez Kékcse kozség Onkormanyzata ujra
csatlakozott.

December honapban advent minden vasarnapjan rendezvény megtartaséra keriil sor, melyen a
meghivott eléadémiivészeken kiviil az Arany Laci Miivészeti Ovoda és Egységes Ovoda-
Bolcsdde gyermekei, valamint az Arany Janos Altalanos Iskola tanul6i adnak az iinnephez
mélto miisort.

4. Palyazatkészités, koordinaci
Az ¢l6z6 évekhez hasonldan a mult évben is nagy szerepet kaptak a telepiilések fejlesztésében
a kiilonboz6 palyazatok.
A legtdbb palyazati kiirds az onkormanyzatot célozza meg. Az dnkormanyzat palyazatird
kozremiikddését is igénybe veszi palyazatainak megirdsahoz, valamint a megvaldsult
palyazatokhoz kapcsolodd utémunkalatok elvégzéséhez.
A kapcsolodd adminisztrativ feladatokat a Kékesei kirendeltségen dolgozok latjak el.

Kékcse Kozség Onkorményzata 2014. évben elnyert pélyazaton felujittatta az Orvosi
Rendeldt, az Arany Janos Altalanos Iskola udvardn megépitésre keriilt a focipalya, valamint
az Arany Laci Miivészeti Ovoda és Egységes Ovoda- Bolcsdde udvaran is sportpalya létesiilt.
Eredményesen péalydzott a Hivatal és az énkormanyzati intézmények épiiletein megvaldsuld
fotovoltaikus rendszer, valamint a térfigyelé kamera rendszer kiépitésére.

8. Ugyirat-kezelési - iigvirat-nyilvintartisi, postazasi feladatok
| Kékese
f6 - és gyiijtoszamra 1720
iktatott iigyiratok szama
“alszamra iktatott 1682
ligyiratok szam
| Osszesen: | 3402

Az 6sszes ligyirat szama 3402 db.

9. Anyakonyvi igazgatas
Az anyakonyvi feladatellatas fébb mutatészamai:

Alapbejegyzések szama 2014. évben

_ _[ Kékese
sziiletési - | nem volt -
| hazassagi |6 B
halotti 7

Kékese kozségben kotott hazassagok felbontdsara ez évben 3. esetben keriilt sor. A helyben
felvett teljes hatalyu apai elismerd nyilatkozatok szdma 2 volt.

Héazassagi névviselés mddositasanak engedélyezésével élt 2 fo, sziiletési névmobdositasanak
minisztériumhoz t6rténd felterjesztését nem kérték az anyakonyvvezet6tol.
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Egyszeriisitett honositasi eljaras keretében 2014. évben 6 {6 tett allampolgarsagi eskiit
Kékcsén megszerezve ezzel a magyar allampolgarsagot.

Az anyakdnyvezés ellatdsarol Osszességében megallapithatd, hogy az év elsé felében a
szokasos szamban jelentek meg a kiilonbozé tigyek, azonban az év masodik felét €l (az EAK
bevezetése 6ta) szaporodott a helyben is intézhetd vagy helyben indithato tigyek szama, ez a
tendencia a jovében varhatéan tovabb emelkedik.

10. Szem¢élyi adat és lakcimnyilvintartis vezetésével kapesolatos feladatok

A polgarok személyi adatainak és lakcimének nyilvantartdsarol szoléo 1992. évi LXVI.
torvény végrehajtasarol rendelkezé 146/1993.(X.26.) Korm. rendelet a telepiilési jegyzd
részére a cimnyilvantartds vezetését irja eld. A hivatkozott két jogszabaly 2013. januar 1-jét6l
hatédlyos mddositasanak értelmében, illetve felhatalmazasa alapjan telepit tobb olyan feladat
¢és hataskort a telepiilési 6nkormanyzat jegyzojére, amelyet megosztva gyakorol a jarasi
hivatallal.

2014. évben jellemz6éen a nyilvantartas adataibol torténd kozokirat kiadasaval, illetve
adatszolgaltatassal kapcsolatos feladatok jelentkeztek. (pl. Egy lakcimen lakok szamanak
igazolasa felséoktatasi intézményben torténé felhasznaldshoz, vagy a munkavéllalénak
kiilfoldon torténd csaladi kedvezmény igénybe vételéhez)

11. Jegyz6i cimellen6rzési feladat
Az allami és dnkormanyzati nyilvantartasok egyiittmiikodésének altalanos szabalyairdl sz616
2013. évi CCXX. torvény 14. szakasza értelmében a cimadatot tartalmazo éllami €és
onkormanyzati nyilvantartasok egyiittmiikodési képességének eldsegitésére ¢s az egységes
cimkezelés biztositasara 2015. januar 1-ig létre kellett hozni az un. kdzponti cimrendszert
(KCR).
A KCR a jogalkotoé szandéka szerint egy olyan, a nyilvantartdsok kozotti egylittmiikddést
elosegitdé kozponti nyilvantartas lesz, amely a cimadatok vonatkozésaban adatkapcsolat -
szolgaltatds Utjan hiteles adatforrast fog biztositani a cimadatot tartalmazé éllami és
onkormanyzati nyilvantartasok szamara.
A kozponti cimregiszter 1étrehozasanak elokészitése céljabol a jegyzoknek legkésdbb 2014.
december 15-ig ellendrizniiik és ennek keretében javitaniuk kellett az illetékességi teriiletiikon
1évo telepiilési cimek nyilvantartasat

A cimellen6rzés soran 3 kozponti adatbazis (a személyi adat- és lakcimnyilvantartas, az
ingatlan nyilvantartis és a postai cimnyilvantartas) adatainak a jegyzd kezelésében 1évd
okiratokkal, informaciokkal torténd egybevetésével valosult meg.

A cimellendrzés soran kideriilt, hogy az illetékességi teriileteken 1évé cimadatok jelentds
része rendezetlen, ellentmondé, igy azok rendezése, ujragondolasa ell6ttiink allo feladata
2015. évben.

12. Szoctialis feladatok ellatasa
A Hivatal feladata az dnkormanyzati, illetve jegyz6i hataskorbe tartozé szocidlis €s igazgatasi
feladatok ellataisa az SZMSZ ¢és a vonatkozé hataskori jegyzékben foglaltak
figyelembevételével.
Elékésziti a benyujtott onkormdanyzati segély iranti kérelmeket.
A Szocialis Bizottsag iiléseit, valamint az tilésekrodl késziilt jegyz6konyveket.
A Kképviseld-testiilet altal megallapitott segélyeket kifizeti. Kiilonbozé segélyekrol,
tamogatasokrol nyilvantartast vezet
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a) Onkormdnyzati segély
Az ¢v folyamén 3 db onkormanyzati segély iranti kérelmet nyujtottak be, ebbdl. 3 esetben
pozitiv dontés sziiletett,
A kiutalt dnkormanyzati segély dsszege 25.000.-Ft volt.

b) Meéltdanyossdgi kozgyogyelldtds
A Képviselbtestiilet 2014.€évben osszesen 2 {6 részére allapitott meg méltanyossagbol
kozgyogyellatasra valo jogosultsagot.

¢) Lakdsfenntartdsi timogatdsok:
A lakasfenntartasi timogatas 6sszegét a szocidlis térvényben megjeldlt egyenlet alapjan kell
kiszamitani.
2014. évben Osszesen 98 {6 nyujtott be kérelmet, minden esetben megallapitasra keriilt az
ellatas. Ebb6l az év folyamdn 1 6 esetében elhaldlozas miatt megsziintetésre keriilt sor.
A megallapitott timogatasok dsszege valtozd, 2.500 Ft-tol 12.900 Ft-ig terjed.

d) Aktiv koruak elldtdsa
Az aktiv kortak ellatisa a hatranyos munkaer6-piaci helyzetii aktiv kort személyek és
csalddjuk részére nyujtott ellatds. Az aktiv Kortak ellatasara jogosult személy részére a
kérelem benyutjtdsanak napjatdl vagy foglalkoztatdst helyettesitd tamogatds (tovabbiakban:
FHT), vagy rendszeres szocidlis segély (tovabbiakban: RSZS) keriilt megéllapitasra. Az
ellatasra valé jogosultsagot a telepiilési dnkorméanyzat szocialis raszorultsag alapjan allapitja
meg,

e) Rendszeres szocidlis segély
Egészségi allapota miatt 2014-ben &tlagosan 18 f6 részére havonta 25.650.-Ft ellatast
fizettiink.

) Foglalkoztatdst helyettesité tamogatis
2014-ben az ellatas 15 o esetében keriilt megsziintetésre a 30 nap munkaviszony hidnya
miatt, tovabba 10 f6 esetében a munkavégzést nem vallalta indokkal. 3 f6 kérelme elutasitasra
keriilt, 10 f6 ellatasa szankcidsan sziint meg, igy | évig nem kaphat segélyt.
2014. ¢évben 2 fonek sziintettik meg az ellatas folyositasat, mert elhunyt és 2 f6nek
szabadsagvesztés miatt, 6 6 kérte az ellatas megsziintetését, 5 f6 GYES-re jogosult, ezért
keriilt megsziintetésre az ellatasra valo jogosultsaga.

13. Jegyz6i Gyamhatésagi Feladatok

8) Rendszeres gyermekvédelmi kedvezmény
Kékcese telepiilésen 2014, évben Gsszesen 294 gyermek részesiilt, az érintett csaladok szama
110 volt. 2014.évben két alkalommal keriilt sor a kedvezményhez kapcsolodod természetbeni
ellatasra Erzsébet utalvany formajaban gyermekenkénti 5.800.- Ft 6sszegben.
Augusztus honapban 108 csaladban, 290 gyermek részére 1.682.Ft dsszegben,

h) Hdtrdnyos és halmozottan hdtrdinyos helyzet megillapitdisa
2014. ¢évben a hatranyos helyzetii gyermekek szama: 294 a halmozottan hatranyos helyzetii
gyermekek szama: 152 volt Kékcsén.

i) Ovodiztatdsi timogatds
Pénzbeli kifizetésre egy évben 2 alkalommal keriil sor, junius és december hénapokban.
A jogosultsag megillapitasat kovetden elsé alkalommal 20.000 Ft/f6 dsszegben.
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A jogosultsagi feltételek tovabbi fennallasa esetén masodik €s tovabbi alkalommal 10.000
Ft/f6 6sszegben.

Junius hdénapban 36 csaladban, 47 gyermek részére 580.000.-Ft dsszegben, mig december
hénapban 41 csaladban, 31 gyermek részére 380.000.- Ft Gsszegben kertilt sor az egyszeri
kifizetésre. A tdmogatas megsziintetésére nem keriilt sor.

i) Szocidlis nydri gyermekétkeztetés:
Kékcse Kozség Onkorményzata tamogatast igényelt a 20/2014.(111.20.) EMMI rendelet
alapjan szocialis nyari gyermekétkeztetés biztositasira. Az elnyert timogatas: 151 {6, adag
6380, tamogatas 6sszege 2.807.200 Ft.
Az Onkorményzat 2014-ben 151 gyermek 44 napon keresztiil torténd étkeztetéséhez napi
egyszeri meleg ételt biztositott.
A jogosultak listajanak Osszeallitasat, az igényléssel és az elszamolassal kapcsolatos
feladatokat a Kirendeltség dolgozdi lattak el.

k) Egyéb gydmiigyi feladatok 2014-ben:
2014. évben kérnyezettanulmanyt 8 esetben készitettiink, ebbdl:
- 3 esetben birosagi,
- 4 esetben gyamhivatali
- 1 esetben egyéb megkeresésre.

14. _Hagyatéki iigyek
A hagyatéki ligyekkel kapcsolatos feladatok ellatasat a Kékesei Kirendeltségen 1 {6 iigyintézd
latja el. 2014. évben 20 hagyatékkal kapcsolatos iigyirat keletkezett.

15. Gazdalkoddsi feladatok..
A Kkirendeltségen dolgozd gazdalkodasi eldadé feladata a Képviseldtestiilet hataskorébe
tartozo, koltségvetéssel osszefliggd valamennyi elbterjesztés elkészitése.
Ezeket a feladatokat az Ounkormaényzat és az Arany Laci Miivészeti Ovoda és Egységes
Ovoda-Bolcsdde, a Kékesei Kozségi Konyvtar, valamint a Roma Nemzetiségi Onkormanyzat
esetében is ellatja.
Végzi a Kincstar felé kotelez6 informacié szolgaltatist az EBR rendszerben, a KGR-K11
rendszeren keresztiil, valamint nyomon koveti az ehhez kapcsolodo évkozi véltozasokat.
Részt vesz az Onkormanyzat munkaprogrammal kapcsolatos palyazatainak elkészitésében,
valamint annak folyamatos bonyolitasaban.
Végzi a kirendeltség miikodéséhez szitkséges kényvviteli feladatokat /Onkormanyzat, az
onkormanyzati intézmények és a Roma Nemzetiségi Onkormanyzat/ tekintetében.
Egyéb feladatai az Onkormanyzat folyamatos fizetdképességének biztositdsaban valo
részvétel, banki atutalasok bonyolitasa ,electra” rendszeren keresztiil, az Ovoda
finanszirozasa, adobevallasok elkészitése, statisztikai adatszolgaltatas, kotelezettségvallalasi
analitika vezetése, vevi-szallito analitika vezetése a TTG-ben, telepiilésiizemeltetési feladatok
végrehajtasa, bér és segély kifizetések, eszkoznyilvantartas, leltarozas.

a) Adoztatdssal kapesolatos feladatok

o  Magdnszemélyek kommundlis addja:
Kékcse Kozség Onkormanyzatdnak  KépviselStestillete a  4/2013.(VIL.01.)szama
Onkormanyzati rendeletével az ad6 Osszegét 6.000 Ft /év mértékben hatdrozta meg
épitményenként és lakasbérleti jogviszonyként. A rendelet alapjan telek és iiresen 4llo
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épitmény esetében az add 50 %-at kell megfizetni. Az ad6 alanya az, aki a naptari év elsé
napjan az épitmény, vagy telek tulajdonosa.

o Ipariizési ado:
Keékese Kozség Onkormanyzatanak Képviseld-testiilete a 16/2009.(X11.21.) sz. rendeletével
vezette be az ipariizési ad6t. Allando jelleggel végzett ipariizési tevékenység esetén az add
mértéke 1.6 %. Ideiglenes jelleggel végzett iparlizési tevékenység esetén (30 nap felett)
naponként 5.000..Ft. A vallalkozoknak az el6zd évi tevékenységiik utan ipariizési ado
bevallasaikat majus 31-ig kell az Onkormanyzat részére eljuttatniuk.

o Gépjdrmiiado
A gépjarmiladé nem helyi, hanem atengedett kdzponti add, de leghatékonyabban a helyi
onkormanyzat képes atlatni, kivetni, illetve beszedni.
Ennek bevétele 2013. janudr 1-t6l csak részben 40 % -ban az dnkormanyzaté, 60 %-a pedig az
allamot illeti meg, tehat megosztott bevétel.

b) Végrehajtdsi feladatok: idegen, ill. osztott bevételek letiltasa, beszedése
Ado-és értékbizonyitvanyok kiallitasa, takar netb6! lekérdezés, nyilvantartas vezetése

¢) Pénztdrosi feladatok
Ennek keretében a hazipénztar programban kezeli a pénzforgalmat (Onkormanyzat, az
Onkormdanyzat Start Munkaprogram, Roma Nemzetiségi Onkormanyzat vonatkozasaban),
végzi a kozfoglalkoztatott bérek kifizetését, visszaigénylését, részt vesz a palyazati
elszamolasok elkészitésében.

16. Mezégazdasagi és allategészségiigyi igazgatas
A Kékcesei kirendeltség feladatai kozé tartozik a terméfoldekre vonatkozo foldvasarlasi és
haszonbérleti jog gyakorldsanak szabalyairdl sz6l6 jogszabély alkalmazasa, ajanlatok
kifliggesztése, iratjegyzék készitése, az ajanlatok kozzététele a kormanyzati portalon.
A foldtérvény 2014. januar Ol.-én gySkeresen megvaltozott, majd azt kdvet6en aprobb
modositdsokon ment at. A szabalytalansagok elkeriilése érdekében rendszeresen figyelni kell
a torvényi modositdsokat, ezzel megakadélyozva azt, hogy a hivatal térvényt sértsen, vagy az
tigyfelet ebbdl ereden hatranyos helyzetbe hozza.
A hirdetmények kozzétételével kapcesolatos teendék nagyon Osszetettek, nem kelld
odafigyelés esetén nagy hibalehetdséget rejtenek magukban. Az iigyfelek szdmara
igyeksziink a lehetd legkdriiltekintébb modon eljarni, hogy az amagy is hossza folyamat egy
esetleges torvénysértés miatt ne hiizédjon el.
A kizarélag mezbgazdasagi ingatlanokat érint6 hirdetmények szama 2014. évben 20 db volt.
Ez szamszakilag nem tlinik nagynak. de az ehhez sziikséges adminisztracios munka nagyon
hosszadalmas és terjedelmes.

Az dllategészségligyi igazgatason beliil a hivatal feladata még az cbrendészeti teendodk
koordinalasa, az eboltds megszervezésében valo kdzremikddés.

17. Telepiilés iizemeltetés, kozségfejlesztési faladatok:
A teleplilés tizemeltetés €s ingatlan gazdalkodas keretében kapcsolatot tartunk a koziizemi
véallalatokkal a viz, szennyviz és kozvilagitasi szolgaltatis zavartalan miikodése érdekében.
Szakhatdsagként jarunk el a foldhivatali megkeresések soran a telekalakitasi eljarasoknal,
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18. Egyéb feladatok
Ellatja a Kékesei Vizi kozml Térsulat mikodtetésével kapesolatos feladatokat, végzi a

kényvelést.

A Kékesei Kirendeltségen dolgozd koztisztviselok bonyolitjdk le a kozfoglalkoztatasban
résztvevok munkatigyi feladatait, 2014 évben 9 kozfoglalkoztatasi programban 182 16 kapott
munkat.

A Munkaiigyi Koézpont felé a kozfoglalkoztatasi projektekhez kapcsolodd havi, zard
elszamoldsokat is 6k végezték.

Osszegezve elmondhaté, hogy az elmult év jelentds feladatokat rott a Hivatal munkatérsaira, a
pénziigyi és gazdalkodasi feladatellatas teljes 4talakitasaval, a valasztasi feladatok
lebonyolitasaval, az id6kozben bekdvetkezd jogszabalyvaltozasok rendkiviil gyors iitemben
torténd kovetésével. A Kékesei Kirendeltség munkatarsainak tobbsége annak elrendelése
nélkiil, jelentés tdlmunkaval végzi feladatait annak érdekében, hogy a hatariddket és a
jogszabalyi valtozasoknak térténé megfelelést, munkavégzésiiket €s az tigyfelek kiszolgalasat
is maximalisan teljesitsék, s emellett segitsék a telepiilési rendezvények megszervezését,
sikerességét.

C.) Lakossdgszolgdlati Osztdly:

Az osztdly f6bb feladarai.
- Intézi az I. foku hatdsagi tigyeket;
- lgazgatasi tevékenysége soran ellatja az anyakOnyvi igazgatassal Kkapcsolatos
feladatokat,
- Személyi adat- és lakcimnyilvantartassal kapcsolatos feladatok ellatdsa a polgarok
személyi adatainak és lakcimének nyilvantartasarol szolo 1992. évi LXVI. tdrvény
alapjan.
- Ipari — kereskedelmi tigyek intézése;
- Altaldnos igazgatas (birtokhaboritas);
- Katasztrofa védelmi feladatok,
- Allategészségiiggyel, novényvédelemmel kapcsolatos feladatok;
- Kisvarda varos teriiletén teljes korii épitésiigyi igazgatas;
- a jardsszékhely telepiilési Onkormanyzat jegyzOjére telepitett elsé fok( hatdsagi
feladatok, a jarasi hivatalokrdl sz6ld 218/2012. (VIII.13.) Korm.rend. 1. mellékletében
felsorolt telepiilések vonatkozasaban
- varosi t6épitészi feladatok;
- viziigyi-, kornyezet- és természetvédelmi, ipari- és kereskedelmi, Gt ligyi és
foldmiivelésiigyi hatosagi feladatok;
- kozlekedési igazgatassal kapcsolatos feladatok
- kommunalis igazgatassal kapcsolatos feliigyeleti feladatok;
- az Onkormanyzati szocialis hatésagi feladatok: aktiv kortak ellatasa, atmeneti segély,
temetési segély, koztemetés, kamatmentes kolcson, adossigkezelési szolgaltatas,
méltanyossagi kozgyogyellatds, méltanyossagi éapolasi dij, kozfoglalkoztatasbol vald
kizarassal kapcsolatos feladatok (2011. évi CVI. tv.), lakdsfenntartasi timogatas,
- gyermek- ¢és ifjusagvédelemmel, és gyamiigyi igazgatassal kapcsolatos jegyzoi
feladatok és hataskorok gyakorldsa a gyermekvédelmi és gyamiigyi feladat- és
hataskorok ellatasardl, valamint a gydmhatosag szervezetérdl és illetékességérol szolo
331/2006. (XI1.23.) Korm. rendelet 3. §-a alapjan: gyamhatosagi iigyekben
kornyezettanulmany készitése, rendszeres gyermekvédelmi kedvezményre valod
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Jjogosultsaggal, kiegészité gyermekvédelmi tdmogatassal, rendkiviili gyermekvédelmi
tamogatassal, 6voddztatasi timogatassal kapcsolatos feladatok.

a/ Anyakényvi iigyintézés sordn elldtia az anyakonyvekrdl és a hdzassdghkotési
eljdrdsokrdl szolo jogszabdlyokban meghatdrozott feladatokat

- sziiletési, hazassagi, halotti anyakonyvezés, az ezzel dsszefiiggd statisztikai jelentés
tovabbitasa;

- csaladi események megiinneplésének szervezése és lebonyolitésa;

— allampolgarsagi eskii/fogadalom szervezése és lebonyolitasa

— teljes hatalyd apai elismeré nyilatkozat felvétele.

b/ Altaldnos igazgatdsi tevékenység elldatdsa sordn:

- szakértét rendel ki a vadkar megéllapitasira iranyuld eljarasban, végzi a vadkar
rendezésével kapcesolatos tevékenységet,

- atveszi a talalt targyakat, biztositja azok kezelését €s értékesitését a gondnoki faladatot
ellato tigyintézdvel egyiittmitkdve,

- ellatja hagyatéki ligyben a hagyatéki leltarak felvételét, a hagyatékhoz tartozo
vagyontargyak biztositasaval kapcsolatos feladatokat,

- a hagyatéki eljaras befejezésekor az érték- és vagyontargyakat atadja a jogszabaly altal
meghatarozott 6rokssnek,

- kiadja a hat6sagi bizonyitvanyokat,

- gondoskodik a hirdetmények kifliggesztésérél és zaradékolasarol,

- végzi a marhalevél kezelésével kapcsolatos feladatokat,

- valasztok nyilvantartasanak karbantartasa,

- kozremiikodik a népszamlalas elokészitésében, lebonyolitasaban.

¢/ Katasztréfa védelemmel kapcsolatos feladatok

- Ellatja a jogszabalyokban 6nkorményzatra és a polgarmesterre haruld katasztrofak
elleni védekezésre vald felkésziilési, védekezési, helyreéllitasi szakmai feladatokat,
tovabba rendvédelmi és honvédelmi feladatokat.

- Ellatja az els6 fokl polgarvédelmi hatdsagi jogkorrel kapcesolatos feladatokat

d/ Allategészségiiggyel kapcsolatos feladatok:

- a bejelentési kotelezettség ala tartozo allatbetegségek gyanija esetén a hatosagi
allatorvos intézkedéséig ideiglenes korlatozo intézkedések megtétele;

marhalevél kezelés

az allando és a vandorméhészek nyilvantartasanak vezetése,

allatvédelmi feladatok: Aallattartd ellendrzése, allatkinzas esetén a sziikséges
intézkedés megtétele, ebek Osszeirdsa.

e/ Novényvédelemmel kapcsolatos hatésdgi feladatok:

~ Ellatja a Kormany altal kijelolt élelmiszerlanc feliigyeleti szervként az Eltv. 50. § (1)
€s (4) bekezdésében leirt, a ndvényvédelmi tevékenység keretében belteriileten a
karositok elleni védekezési kotelezettség betartasanak ellendrzésével, illetve a kdzérdekii
védekezés elrendelésével kapcsolatos feladatokat.

— Ellenérzi a novényvédelmi tevékenység keretében a belteriileten a karositok elleni
védekezési kotelezettség betartasat.

— A parlagfii elleni kozérdekli védekezés végrehajtasanak, valamint az allami, illetve a
kozérdekii védekezés koltségei megallapitasanak és igénylésének részletes szabdlyairdl
sz6l6 221/2008. (VIII. 30.) Korm. rendeletben foglalt, a jegyzd hataskorébe utalt
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feladatokat.
- Kozteriileten engedélyezi fas szari novény kivagasat, kotelezi a kérelmezot a kivagott
fa pétlasara, megtilthatja a fa kivagasat, ha annak tovabbi fenntartdsa indokolt.

V7 Ipari-, kereskedelmi tevékenység elldtdasa sordn:
- Ellatja az iizletek miikddésével, nyitva tartdsaval és tevékenységének ellendrzésével,
valamint a telepengedélyezéssel és a telep létesitésének bejelentésével kapcsolatos
els6fokll hatdsagi feladatokat.

- Egyiittm(kodik a Fogyasztovédelmi Feliigyeldséggel.

- Zenés, tancos rendezvényekre rendezvény-tartasi engedélyt ad ki,

- Engedélyezi vasar rendezését, piac tartasat, azokat nyilvantartasba veszi.

- Nyilvantartast vezet a kereskedelmi és nem kereskedelmi célu szallashelyekrél, illetve a

fizetdvendéglatéd kereskedelmi szallashelyekrol.

g/ Az onkormdnyzati feladatkorok elldtdsdahoz kapcesolodo hatdskérdkben (orténé
kézremiikodés

- Elokésziti a Képviseld-testiilet €s a bizottsagok elé megtargyalasra keriilé feladatkorébe
tartozo eloterjesztéseket.

- Gondoskodik a Képviseld-testiilet és a bizottsagok dontéseinek végrehajtasarol.

— lgazolja a szerkezet kész allapotot az Onkormanyzati lakascélG tamogatas
kiutalasahoz.

— A helyi 6nkorményzat épitésiigyi feladataival kapcsolatos dontéseit elokésziti a
polgarmester irdnyitasaval - az ¢pitésiigyi, hatosagi tevékenység korébe tartozok
kivételével.

h/ Epl'te'siigyi igazgatdssal kapcsolatos feladatok

- Véleményt nyilvanit a helyi épitési szabalyzat, illetdleg szabdlyozasi terv készitése
soran, végrehajtasuk biztositasa céljabdl telekalakitasi és épitési tilalom ingatlan-
nyilvantartasba torténd bejegyzEésérol gondoskodik;

- Szakhatosagként elvégzi a telekalakitassal kapcsolatos feladatokat.

- Nyomvonal jellegli beruhazasok elhelyezésének esetében az épitési /Iétesitési/ engedély
kiadasara jogosult intézkedésére szakhatosagként részt vesz a engedélyezési eljarasban.

- Ellatja a jogszabalyban meghatarozottak szerint az épitési engedélyezéssel kapcsolatos
. foku épitésiigyi hatosagi feladatokat a miiemlékvédelemmel érintett épitmények
kivételével.

- A jogszabalyban elbirtak szerint az épitésiigyi hatosagi engedély megadéséaval
kapcsolatban beszerzi az érdekelt szerv/ek szakvéleményét €s az abban foglalt eloirasokat
sajat hatarozataba foglalja.

- Megvizsgalja az ETDR rendszerben benyujtott épitési engedély kérelmeket, hogy
megfelelnek e a kovetelményeknek, az épitési engedély megadasdhoz sziikséges
feltételek meglétét a helyszinen ellendrzi, hianyossag esetén a sziikséges intézkedést
megteszi.

- Az épitési munkak jogszerl végzését ellendrzi,

- Az engedélytdl eltéro, illetve engedély nélkiil végzett épitési munkak esetében
megteszi a jogszabalyban eldirt intézkedéseket, kérelemre fennmaradasi enged€lyt ad ki,
ha a jogszabalyi feltételek azt lehetévé teszik;

- Intézkedik a kiszabott épitésiigyi, valamint eljarasi birsdgok behajtasarol.

- Az épitmény hasznalatbavételével és hasznalataval kapcsolatos tevékenysége soran
elbirdlja a hasznalatbavételi engedély megadasara iranyuld kérelmeket vizsgalva, hogy az
épitési munkat az épitési engedélynek megfelel6 médon végezték- e el, illetve az
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¢pitmény az engedélyben megjelolt rendeltetésének megfeleld és biztonsagos hasznalatra
alkalmas éllapotban van- e, beszerzi e a sziikséges szakhatdsagi hozzajarulasokat.
- Az épitésiigyi ellendrzési feladat- és hataskor ellatasa soran ellendrzi a rendezési tervek
€s az épitésiigyi szabalyok megtartasat.
- Az egycb épitésiigyi feladat ellatasa soran elrendelheti az élet- €s kozbiztonsagot, az
egeszséget veszélyeztetd esetekben a sziikség szerinti épitési munkak elvégzését.
- Elrendelheti - meghatarozott esetekben - a telek bekeritését, tovabba a teleknek a
kozteriiletrdl lathato részén kertészeti munkak végzését.
- Az ¢piiletbe beépitett teher- és személyfelvondval kapesolatos épitésiigyi feladat- és
hataskorében engedélyezi felvono épitését, athelyezését, atalakitasat, hasznalatbavételét.
Ervényesiti a felvonokonyvet.
- Elrendelheti a hasznalatbavételi engedély nélkiil, illetve az attol eltéréen hasznalt
felvon¢ leallitasat.
- Meghatarozott tartalmi nyilvantartast vezet az onkormdnyzat kozigazgatasi teriiletén
l€vé  felvonokrol a felvondkra vonatkozd ligyintézési jogszabalyi eldirdsoknak
megfeleléen.
- . foku épitéshatosagi jogkor gyakorlasa soran ellatja:
- €pitési, bontdsi, hasznalatbavételi, fennmaradasi engedélyezési feladatok,
tovabba az ezekkel Osszefliggd ellendrzési és kotelezési feladatokat.
Tovébba lefolytatja:
-Engedély hatalyanak meghosszabbitési eljarasat
-Tudomasul vételi eljarasokat
-Hatdséagi bizonyitvany kiadasat
-Szakhatosagi eljarasok lefolytatasat
—Kisvarddra vonatkozo helyi védelem alatt all6 értékrdl nyilvantartast vezet.

i/ A foépitész dltaldnos feladati:

- felkérésre az allami foépitésszel és az érintett Onkormdanyzatok f6épitészeivel
egylttmiikodve elbsegiti a Kisvarda véros teriiletét érintd teriiletrendezési és
telepiilésszerkezeti tervek dsszhangjanak kialakitasat,

- folyamatosan figyelemmel kiséri a rendezési eszkozok hatalyosulasat, tapasztalatairdl
évente tdjékoztatast ad és sszefoglald jelentést készit a képviseld-testiilet részére,

- kozremiikodik a kulturalis 6rokség védelmérdl szo16 torvényben foglaltakkal, valamint a
kulturdlis orokség védetté nyilvantartisanak részletes szabdlyairol sz6l6 miniszteri
rendeletben foglaltakkal kapcsolatos dnkormanyzati feladatok ellatasaban,

- felkérésre szakmai véleményével, allasfoglalasaival segiti a térség illetve a telepiilés
egységes taji és €pitészeti arculatanak alakitasat,

- kozremilkodik a telepiilésrendezési eszkozok nyilvantartasara, a szabalyozasokon
alapulé adatszolgaltatasra és az ezzel kapcsolatosan felmeriild koltség megallapitasara
vonatkozd helyi szabalyok elokészitésében,

— részt vesz — sziikség szerint adatok szolgaltatasival — az illetékességi teriiletére
vonatkoz6 teriileti ¢s  telepiilési informacidés rendszerek  kialakitdsdban  és
miikddtetésében,

A [foépitész telepiilésrendezési terveinek, helyi épitési szabdlyzatinak elkészitésével,
mddositisdval, felilvizsgdlatdival osszefiiggd feladatai:
a dontésre el6késziti a rendezés ald vonando teriiletre vonatkozo javaslatot, a tervezési
megbizas feltételeit és kovetelményeit,
elkésziti az eldzetes tdjékoztatast az érdekelt allamigazgatasi szervek, az érintett
allampolgéarok, szervezetek, érdekképviseleti szervek, valamint a szomszédos és az
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érintett egyéb telepiilések onkormanyzati szervei részére a rendezés helyérdl, céljardl,
varhato eredményérol,

a telepiilésrendezési eszkozok készitése sordan folyamatosan egyiittmikodik a
tervezokkel és képviseli az onkormanyzat érdekeit,

szervezi és irdnyitja a telepiilésrendezési eszk6zok véleményezési eljarasait, ezek soran
biztositja a telepiilésrendezési eszk6z6k készitésének nyilvanossagat,

a véleményezési eljards befejezését kovetden a  beérkezett észrevételek
figyelembevételével dontésre elokésziti a telepiilésrendezési eszkdzoket,

gondoskodik a megallapitas sordn hozott valtoztatasok atvezetésérol, illetbleg sziikség
szerint az Gjboli véleményeztetés lefolytatasarol,

nyilvantartast vezet a telepiilés teriiletére késziilt telepiilésrendezési eszkozokrol,
valamint gondoskodik a hatalyos telepiilésrendezési eszkdzoknek az Onkorményzat
honlapjan torténé kozzétételérol,

elokésziti az Onkormanyzat helyi épitészeti értékek védelmével kapcsolatos
szabalyozasat, és figyelemmel kiséri annak érvényesiilését, gondoskodik az azokkal
Osszefliggd nyilvantartas vezetésérdl,

Jj/ Kornyezet- és természetvédelemmel kapcsolatos feladatok

- Ellatjia a kornyezet- és természetvédelemmel kapcsolatos jogszabdlyokban
meghatarozott onkormanyzati, hatésagi feladatokat.

- Javaslatot tesz a helyi jelent6ségli természeti értékek védetté nyilvanitisara,
megovasara, Orzésére, valamint esetleges helyreallitdisara teendd intézkedésekre,
gondoskodik végrehajtasukrol.

- A helyi védelem alatt 4llo természeti teriileteken a jogszabalyban eldirtak teljesitését
korlatozhatja a kdzlekedést és az ott tartdzkodést ellendrizheti.

- Javaslatot tesz a teriileteken zajvédelmi szempontbol fokozottan védetté nyilvantartasra,
csendes Gvezet kialakitasara, a helyi zaj- és rezgésvédelmi szabalyok megallapitasara.

- Zaj-, illetve rezgésbirsag fizetésére kotelezi az iizemeltetdt, illetve a kivitelezét, ha a
szamara megallapitott zajkibocsatasi hatarértéket nem tartja be, illetve a megengedett
rezgés terhelési hatarértéket tallépi.

- Zaj- és rezgésvédelmi ligyekben I. foku hatésagi jogkort gyakorol.

- Ellenérzi az avar- és kerti hulladék égetésére vonatkozd levegdvédelmi kovetelmények
betartasat.

-Segitséget nydjt az onkormanyzati intézményeknek a levegétisztasag-védelmével és
kornyezetvédelemmel kapcsolatos jogszabalyok betartasaban.

- Javaslatot tesz az dnkormanyzat kérnyezetvédelmi alapjanak felhasznalasara.

- Hulladékgazdalkodasi tigyekben 1. fok( hatoségi jogkort gyakorol.

- A telepiilési 6nkormanyzat hulladékgazdalkodési targyd rendeleteinek tervezetét a
szomszédos és az intézkedéssel érintett mas telepiilési onkorményzatoknak, a megyei
onkormanyzatnak tajékoztatasul, a kornyezetvédelmi feliigyeléségnek véleményezésre
megkdildi.

k/ Kozlekedési- és viziigyi igazgatdssal kapcsolatos feladat- és hatdskorok

- Ellatja a jogszabalyban meghatarozott kozlekedési és viziigyi igazgatassal kapcsolatos
feladatokat;

- kozlekedési feladat ellatasa soran a kozat kezelojének megkeresésére utiigyi hatosagi
tevékenységet kezdeményez;

- ellatja a jegyz6i (képviselO-testiileti) hataskorbe utalt koziti kozlekedési tevékenységet
a helyi kozutak és kozforgalom el6l el nem zart maganutak tekintetében, ha a jogszabaly
masként nem rendelkezik;
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- a kozlekedés biztonsiga érdekében az épitmény vagy az (tcsatlakozas megsziintetését
kezdeményezi;

- ellatja a jogszabalyban meghatarozott viziigyi igazgatassal kapcsolatos feladatokat;

- kotelezheti a tulajdonost az akna megépitésére, illetéleg atalakitasara, ha a hazi csatorna
az elfolyd szennyviz ellendrzésére alkalmas aknaval nincs ellatva, vagy a meglévd akna
nem megfeleld;

- engedélyezi a szennyviztisztitd berendezés Iétesitését, atalakitasat, megsziintetését, az
engedély nélkiil megépitett berendezések létesitdjét kitelezi azok elbontasara;

- engedélyezi a vizjogi engedélyezési kotelezettség ala nem tartozd kisebb vizi-munkak
és vizi-létesitmények, kizarélag hazi, kommunalis szennyviz elszikkasztasat szolgalo
létesitmény megépitését, haszndlatbavételét, atalakitasat és megsziintetését, kizarolag
hazi vizsziikséglet biztositasara szolgalo kut Iétesitését;

- helyi vizgazddlkodasi feladatokkal kapcsolatos hatosagi hataskérében  kiilon
Jjogszabalyban meghatérozott csatornabirsagot szab ki, vizfogyasztasi keretet allapit meg,
- vizjogi engedélyezési kotelezettség ala tartozd vizmunkalatoktd! eltekintve dont a
természetes lefolyés biztositasarol, vagy az eredeti allapot helyreallitasarol.

I/ Foldmiivelésiigyi igazgatdssal kapcsolatos feladat- és hatdskiriok
- Ellatja a jogszabalyban meghatarozott foldmiivelésiigyi feladatokat.

m/ Ipari- és kereskedelmi igazgatdsi feladatok

- Ellatja a jogszabalyban meghatarozott ipari- és kereskedelmi igazgatassal kapcsolatos
feladatokat.

- Ellatja a banyaszatrol szol6 torvényben a jegyz6 hataskorébe utalt feladatokat.

- Villamos energia felhasznaldsaval kapcsolatos feladatai ellatdsa sordn az
Aramszolgaltaté Villalattal a kozvilagitasi szolgaltatas végzésére elkésziti a szerzodés
tervezetet.

- Elfogadja és jovadhagyja a kozvilagitas kivitelezési tervét, ellendrzi a kozvilagitdsra
vonatkozo kotelezo elbirasok megtartasat.

- Villamos mi létesitésével kapcsolatos eldmunkalatokrol az érintett ingatlanok
tulajdonosat értesiti, ¢és az elémunkalatok tényét a helyben szokdsos modon
hirdetményben kozzéteszi.

- Dont villamos mi elhelyezése céljara hasznalati jog engedélyezése feldl.

- Onkéntes fogyaszt6i hozzdjarulasbél megvalosulo halozatfejlesztés esetén megallapitja
az cgy fogyasztési helyre juté hozzajarulas mértékét, befizetésének modjat és hataridejét.
- Osszegyiijti és kozli az aramszolgaltatéval, a halozatfejlesztéssel kielégithetd villamos
teljesitmény igényeket, egyidejiileg koltségeldiranyzatot kér.

- Megrendeli a halézatfejlesztést.

- Ellatja a gazenergia felhasznalasaval kapcsolatos jogszabalyban meghatarozott feladat-
¢s hataskoroket.

n/ Kommunadlis igazgatdssal kapcsolatos feliigyeleti feladatok

- Ellatja a jogszabalyban meghatarozott kommunalis igazgatassal kapcsolatos
feladatokat

- eldkésziti a kommunalis igazgatassal kapcsolatos rendelet-tervezetet, €s gondoskodik
az abban foglaltak végrehajtasarol.

- Engedélyezi a teleptilési folyékony hulladékok leeresztd helyen torténé elhelyezését,
kijelolt a veszélyes hulladékleraké helyet, valamint a telepiilési szilard hulladék
elhelyezésére €s artalmatlanitisara a lerakohelyet.
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- El6késziti a varosi koztisztasag, parkfenntartds, szemétszallitas, hoszolgdlat, temetd
lizemeltetés ellatasara kiirt palydzatokat, majd a nyertes palyazoval kdtendd szerzodés-
tervezeteket, és évente a szerzOdéshez tartozo feladattervet és arat a szakbizottsagokkal
egyeztetve dontésre késziti eld. Folyamatosan ellenérzi a szerzddések teljesitését,
igazolja a szakmai teljesitéseket

- Feliigyeli az 6nkormanyzat kezelésében lévé kozhasznélatd zoldteriiletek fenntartdsat,
hasznositasat.

- Ellenérzi a koztisztasdggal kapcsolatos kotelezettségek teljesitését, irdnyitja a
kozteriilet-felligyeloket.

- Kozremiikodik a vérosiizemeltetési feladatok ellatasban, segiti a kozszolgélati
menedzser munkajat,

o/ Kozteriilet-haszndlattal kapcsolatos feladatok:
- A kozteriilet hasznalataval kapcsolatos feladat ellatasa soran elkésziti a kozteriiletek
haszndlatdnak szabalyozasara ¢s a dij fizetésének megallapitdsara vonatkozd rendelet-
tervezetet;
- A kozteriilet hasznalatrol szolo rendelet alapjan dontésre elokésziti a kozteriilet
hasznalat engedélyezését, a hasznalati dij mértékeét és fizetési modjat;
- Intézkedik a jogellenesen igénybe vett kozteriilet-hasznalat esetében;
- Kozérdekbdl elokésziti a kozteriilet-hasznalat megsziintetését, kezdeményezi az
engedély visszavondasat, ha nem az engedélyben meghatarozott célra és modon torténik a
kozteriilet hasznalata.
- Nyilvantartja és figyelemmel kiséri a kozteriilet hasznalati dij beszedését, kezdeményezi
a hatralék behajtasat.
- Iranyitja a Kozoés Onkormanyzati Hivatalban alkalmazott kozteriilet-feliigyeld
tevékenységét, s e feladat ellatasa kapcsan a kozteriilet-feliigyel6k az alabbi feladatokat
latjak el:
- a kozteriiletek jogszerli hasznalatanak, a kozteriileten folytatott engedélyhez, illetve
atkezeloi hozzajarulashoz kotott tevékenység szabalyszeriségének ellendrzése;
- a kozteriilet rendjére és tisztasagara vonatkozd jogszabaly altal tiltott tevékenység
megel6zése, megakadalyozasa. megszakitasa, megsziintetése, illetve szankciondléasa;
- kdzremiikodés a kozteriilet, az épitett és a természeti kdrnyezet védelmében;
- k6zremiikodés a kozrend, a kozbiztonsag védelmében;
- kbzremiikddés az dnkormanyzati vagyon védelmében;
- kozrem(kodés a koztisztasdgra vonatkozo jogszabalyok végrehajtasanak
ellendrzésében;
- kozremiikodés allat-egészségiigyi és eb-rendészeti feladatok ellatasaban.

p/ Szocidlis feladat- és hatdaskirok
- Ellatja a jogszabalyokban és az onkormanyzati rendeletekben meghatarozott szocialis
feladatok szervezését, adminisztracids, valamint nyilvantartasi teendgit.
- El6késziti a Képvisel6-testiilet, a Varostizemeltetési, Szocialis és Egészségiigyi Bizottsag,
a polgarmester és a jegyz0 hataskorébe tartozd dontéseket.

Ezen feladat ellatisa 2015.marcius 1. napjatol jelentésen atrendezddott.
Varosiizemeltetési, Szocidlis és Egészségiigyi Bizottsag hatdskorébe tartozo iigyeket

elokeésziti:
- méltanyossagi apolasi dij megallapitasa,
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Polgarmester hataskorébe tartozo iigyeket el6késziti:

- adossagkezelési szolgaltatas igénybevétele iranti kérelem elbiralasa,
- atmeneti, pénzbeli és természetbeni segélyezés,

- kamatmentes szocialis kdlcson,

- temetési segély megallapitasa, koztemetés elrendelése,

JegyzGi hataskorbe tartozo tigyek:
- szocidlisan raszorult személy részére méltanyossagi alapon, helyi rendelet alapjan
kdzgyogyellatasra vald jogosultsag megallapitasa,

- gondoskodik a szocidlis céli kifizetések nyilvantartasarol, éves elszamolasardl,
egyeztetve a kincstari feladatot ellat6 osztallyal.

- aktiv kortak ellatdsaval kapcsolatos feladatok

- kozérdekii munka helyének kijelolése.

- Bejelenti az egészségbiztositasi szakigazgatasi szervnek az aktiv kortak ellatasara

vald jogosultsag keretében megallapitott pénzbeli ellatdsban, valamint a méltanyos

apolasi dijban részesiilé személyeket.

- lakasfenntartasi timogatds megallapitasa

v/ Gyermekek védelmével és gydamiigyi igazgatdssal kapcsolatos feladatok:
Polgarmester hataskorébe tartozo iigyek:
- rendkiviili gyermekvédelmi timogatas megallapitasa,
Jegyz6i hataskorbe tartozo iigyek:
- gyamsagi, gondnoksagi ligyekben kdrnyezettanulmany készitése,
- Ovodaztatasi tamogatds megallapitdsa, megsziintetése,
~— rendszeres gyermekvédelmi kedvezmény megallapitdsa, megsziintetése.
— Kiegészité gyermekvédelmi tdmogatas megéllapitasa, megsziintetése.

Lakossagszolgdlati Osztdly dltal végzett 2014. évi feladatok

Az épitésiigyi hatosagi tigyek intézése 2013. janudr 1.-t6l elektronikus aton, az épitésiigyi
hatosagi engedélyezési eljarast tamogatd elektronikus dokumentécios rendszerben (ETDR)
torténik, melynek haszndlata az tigyekben az intézkedésekre, dontésekre forditott idot
lényegesen megnovelte. (adatok rogzitése, tervek feliilvizsgélata stb.)

Az ETDR rendszerben hatésagi munkatarsi és hatosagi adminisztrétori feladatokat is ellattam.
Munkdm sordn az Orszagos Epitésiigyi Nyilvantartasban is elvégeztem a sziikséges
feladatokat (e-kezeld feliilet, e-statisztika, e-épitési naplo, e- tandisitvany, EMO, e-birsag)

rrrrr

tartanunk.

Az épitési ligyeket az alabbi telepiiléseken végeztem: Kisvarda (egy része), Ajak, Anarcs,
Gyulahaza, Lvopetri, Nyirkarasz, Nyirlové, Pap, Szabolcsbéka, Tiszakanyér és Ujdombrad.
Munkdm soran hatdsagi ellendrzéseket végeztem, tovabba a Kisvardai Jarasi Hivatal
Epitésiigyi Hivatalaval kozos épitésfeliigyeleti ellendrzéseken vettem részt.

2014 évben 1067 db f6szdmon és 2042 db alszamon, dsszesen: 3109 db iktatott tigyirat volt
az alabbi iigyekben:épitési engedély, modositott €pitési engedély, fennmaradasi engedély,
hasznélatbavételi engedély, kotelezések, engedély hatdlya meghosszabbitasa, kijavitd
hatérozat, hatosagi bizonyitvany, hasznalatbavétel tudomésul vétele, épitéstigyi hatdsagi
szolgdltatas, kizaras kérés, végzések meghozatalara keriilt sor.
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Kozteriilet-foglalasi iigyben 2014 évben 69 db kozteriilet-haszndlati engedély kiadasara
keriilt sor.

Rendezési tervek és teriiletrendezési iigyekben, a telepiilésrendezési tervek modositasa
soran a varosi foépitész kozremitkodésével, irinymutatdsaval részt vettem.

A teriiletemhez tartoz6 onkormanyzatoknak, kérésiik esetén épitési és teriiletrendezési
tigyekben segitséget nydjtottam.

2014. november és december hénapban és mind a mai napig végezzilk a Kozponti
Cimregiszter (KCR) kialakitasahoz sziikséges adatellenérzési feladatokat. A feladat
végrehajtasa soran valamennyi Kisvardai lakcimet egyenként ellenérizni kell. Sajnos nagyon
sok hibas lakcim van, vagy a Kézponti Cimregiszterben, vagy a Foldhivatali nyilvantartasban,
illetve a Postai cimrendszerben nem jol szerepel. Ezeket a hibakat egyesével a napi
munkavégzés mellett 3 fo végzi.

Altalinos igazgatassal kapesolatos iigyek: (268 db foszam, 365 db alszam)

- Hagyatéki iigyek (314 db fészam, 652 db alszam)Az elhunyt hozzatartozojanak
meghallgatasa, jegyz6konyv felvétele az elhunyt tulajdondban [év6 ingatlanokrol,
ingdsagokrol és egyéb vagyonrol valamint kotelezettségekrdl. Hagyatéki leltar elkészitése és
megkiildése az illetékes kozjegyzohoz.

- Kdzszemlére tétel (207 db fészam, 183 db alszam)

A kozszemlére tétel két részbol all:

- term6foldek adas-vételére és haszonbérletére vonatkozd adatok kozzététele, mely egyrészt
elektronikus uton a www.magyarorszag.hu oldalra kertl feltdltésre, masrészt pedig a Kdzds
Onkorményzati Hivatal hirdetdtablajara keriil kifliggesztésre 60 vagy 15 napra. A hirdetmény
lejarta utan az adas-vételi €s haszonbérleti szerzodéseket zaradékolva, iratjegyzékkel egyitt
megkiildom az illetékes megyei vagy jarasi hivatal részére.

- végrehajtéi, birdsagi, kozjegyzoi, foldhivatali (stb.) hirdetmények kozzététele a Kozos
Onkormanyzati Hivatal hirdet6tabldjan, lejartukat kovetéen zaradékolva visszakiildésre keriil
a kiildo szervnek.

- Szabalysértési birsag megfizetésére kotelezett kisvardai lakcimmel rendelkezd személyek a
birsagot  kozmunkavégzésre  atvaltoztatva az  intézményeinkben  ledolgozhatjak.
Munkavégzésre torténd jelentkezés igazolasa, munkavégzésre torténd kijelolés és az elvégzett
munka visszaigazolasa.

- Gyambhivatal, birésag, allamkincstar stb. kérésére kornyezettanulmany megkiildése.

- KSH felé statisztikai jelentések készitése és megkiildése.

- 70 éven feliiliek hulladékszallitasi dijkedvezményének elbiralasa, havonta torténd jelentések
az Eszak-Alfoldi Kornyezetgazdalkodasi Kft. felé az esetleges véltozasokrol.

Birtokhaboritas ( 10 db foszam, 30 db alszam)

Akit birtokatol megfosztanak, vagy a birtoklasaban zavarnak a jegyzotdl egy éven beliil
kérheti az eredeti allapot helyreallitasat vagy a zavards megsziintetését. Az eljards kizarolag
irasbeli kérelemre indul. Az eljaras soran a felek kozott elsdsorban egyezséget kisérelek meg
létrehozni. Amennyiben nem sikeriil helyszini szemle, targyalas és a becsatolt bizonyitékok
értékelése utan dontést hozok. Amennyiben a kérelem nem birtokvédelemre iranyul,
végzéssel elutasitasra keriil. Eljarast megsziintetd, kérelmet érdemi vizsgalat nélkiil elutasitd
végzés 3db sziiletett. A birtokvédelmi figyben hozott hatarozatok 2 esetben keriiltek
fellebbezésre melyet tovabbitottunk a birdsag felé. Egyik esetben a fellebbezd fél visszavonta
a fellebbezését, masik esetben helybenhagytdk a hatarozatunkat.
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Kornyezet- és természetvédelem ( 51 fészam, 38 alszam)

Bezart hulladéklerakd és szennyviztisztitdo telep monitoring tevékenységével kapcsolatos
jelentések eldkészitése, megkiildése. Kornyezetvédelmi feliigyeldség cljarasaiban a helyi
kornyezet és természetvédelmet illetéen 1. fok szakhatdsagként a tevékenység végzésére
vonatkozo éllasfoglalds megaddsa. Allergén gyomndvények irtasaval kapcsolatos hatdrozatok
(kotelezések) meghozatala és a teljesités visszaellendrzése.

Részvétel a kornyezet- €s természetvédelemmel kapcsolatos rendeletek Iétrehozasaban.

Kommunalis iigyek ( 2 db f6szam, 39 db alszam)
Felgyujtott hulladékgyiijt6 konténerekkel kapcsolatos tigyintézés.
Szilard hulladékleraké telep rekultivacios munkdjaval kapcsolatos ligyintézés.

Talalt targyak ( 2 fészam, 8 db alszam)
Az allampolgarok és a rend6rség altal talalt targyak érzése és atadasa a tulajdonosanak vagy a
megtalalonak a jogszabalyi elirasoknak megfelelden.

Kozlekedési és viziigyi igazgatiassal kapcsolatos iigyek:
2014. évi tigyiratforgalom:
Iktatott tigyiratok szama: - fészam 191 db
- alszam 340 db
Osszesen: 531 db

A feladatkor ellatdsa soran tilnyomorészt varos-iizemeltetési, kezeldi feladatokat kell
végezni, kisebb részét képezi a hatésagi figyek intézése. Ebbol adoddan az iktatott
tigyiratokon kiviil tobb olyan feladatot kell végezni, melyb&l nem keletkezik iigyirat.

Ilyenek a kozvilagitasi hibak bejelentésének tovabbitasit az Enerin Kft.-nek elektronikus
uton. a hibak javitasanak figyelemmel kisérése, késedelem esetén a javitast megsiirgetése. Az
Enerin Kft. és az E.ON Energiaszolgéltatd Kft. kozvilagitassal kapcsolatos szamlak
leigazolasa, €s szamlaegyeztetéseket végzése. Az elmilt évben tortént meg a varos
kozvilagitasi halozatanak korszeriisitése, melyben szintén részt vettiink, elsésorban helyszini
bejarasokon, helyszini egyeztetéseken.

A koztemetd ilizemeltetésével kapcsolatban szintén tobb helyszini egyeztetés tortént,
elsésorban a temetd bovitése és a szocidlis temetés bevezetése miatt, mely azonban el lett
halasztva. A koztemet6t tizemelteté Hosszt Gyula Bt. szamlainak igazolasa. Elkészitettiik az
0j temetd rendelet-tervezetet. melyet a Képvisel6-testiilet elfogadott.

Az elmdlt év soran tortént at és jarda felajitasok elokészitésében részvétel, helyszini
bejarasokon  pontositottuk a feladatokat, az elvégzett munkadk egy részének miiszaki
ellendrizése a szamlak igazolasa. Koordinéltuk az Intézménymiikodtetd Nonprofit Kft. altal
végzett Ut és jarda feltjitdsokat.

Figyelemmel kisértiik az 6nkormanyzati utak és jardak allapotat, és kezdeményeztiik a hibak,
hianyossagok megsziintetését, az elavult, megrongalodott kozuti jelz6tablak potlasat, cseréjét
megrendeltiik.

A 4145-6s szamu allami ut felgjitdsa 2013-ban kezdddott és 2014-re huzodott at, ezzel
kapcsolatban a kivitelezével és az Ut kezeljével helyszini egyeztetéseket folytattunk, mely
egyrészt lakossagi bejelentések miatt volt sziikséges, masrészt az ut alatti csapadékviz
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elvezetd csatorna viznyelOracsainak és aknafedlapjainak egy részét ki kellett cserélni, igy
emiatt is tobb helyszini egyeztetésre keriilt sor. A viznyeldracsok és aknafedlapok koltségét
Onkormanyzatunk kellett biztositani.

A lakossagszolgalati osztilyra szdmos bejelentés érkezik személyesen, telefonon ¢és
elektronikus uton a kozteriiletek, csapadékviz-elvezetd csatorndk ¢s kozutak allapotaval
kapcsolatban, melyek talnyomo része helyszini szemle tartasat igényli, de nem keletkezik
benne iktatott tigyirat.

Kereskedelmi iigyek az alabbiak: A bejelentés-koteles, illetve a miikodési engedély koteles
tevékenységet folytatok nyilvantartasba vétele. Az adatvaltozasokkal (pl. nyitvatartasi ido,
székhely, termékkor) kapcsolatos iligyek intézése. Az lizletek megsziintetésével kapcsolatos
nyilvantartds vezetését és a Statisztikai Hivatal felé jelentések készitése. A vasarnapi
zarvatartassal kapcsolatos nyilvantartdsok vezetése.

2014-ben két eljaras indult vendéglatd egységek éjszakai nyitvatartasi idejének korlatozasa
ligyében. A tényallas tisztazdsa érdekében nagyon sokrétli bizonyitasi eljaras lefolytatasara
volt sziitkség, tobbek kozott éjszakai helyszini ellendrzésre, tani meghallgatasokra,
tarshatosagok megkeresésére. A bizonyitékok mérlegelése alapjan mindkét esetben
korlatoztuk a vendéglatd egységek nyitvatartasi idejét a 22,00 és 6,00 éra kozotti idészakban.
Az iizletek milkddésével kapcsolatosan ellendrzést végeztiink. A malt évben 15 ellendrzést
folytattunk le.

A helyszini ellenérzések kovetkezményeként 5 alkalommal tiltottuk meg zeneszolgaltatds
végzését a zajkibocsatasi hatarérték megallapitasanak tényét igazold hatdrozat beszerzéséig
terjedo idoszakra.

2014. évben 105 bejelentés-koteles lizletet vettiink nyilvantartasba. A kereskedelemmel
kapcsolatos iigyek szama 485 db.

Zenés- tancos rendezvények engedélyezése: Kiilondsen a nyari idészakra a Szabolcs-
Szatmar-Bereg Megyei Kormanyhivatal altal eljaro szervként kijelolve a kornyékbeli
telepiiléseken zenés- tancos rendezvények engedélyezését folytattuk le pl. Dombradi ,,Csiilkds
nap”, Vasarosnamény ,.Zoard napi sokadalom”, Ajak Nemzetkdzi Lakodalmas Fesztival,
illetve Bollér nap, Papi Anarcsi falunapok.

Kereskedelmi szallashelyek engedélyezése: 2014. évben 6 alkalommal keriilt sor lizemeltetd
személyében tortént valtozas miatt engedélyezési eljarasra.

- Piac, vasar: Kisvarda, Varosmajor Gt 68. sz. alatti piac bezarasra Kkeriilt, melyet a
nyilvantartastol toroltiink.

Allategészségiigyi, allattartasi iigyek:

Vezetjilk a méhek és méhészek nyilvantartasat. Az ebzarlat és legeltetési tilalom
kihirdetésével kapcsolatos teenddket. A méhek betegsége miatt elrendelt zarlatok kihirdetését.
A legbonyolultabb iigyek allattartas korlatozasara vonatkozo hatosagi ligyek. Az ligyintézés
soran 5 szakhatosagot kell bevonni az eljarasba 5-6 4gazati jogszabaly rendelkezéseit kell
figyelembe venni €s mérlegelni. 2014. évben két ilyen eljaras lefolytatasara keriilt sor.

Telepengedélyek, bejelentés-koteles ipari-szolgaltatasi tevékenységek ligyintézése. A mult
évben 1 telepengedélyezési eljarast és 3 bejelentés-koteles eljards lefolytatatasara keriilt sor.
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Bejelentés alapjan | esetben eltiltottuk az iigyfelet a gépjarmijavitoi tevékenységtdl és részére
birsagot szabtunk ki, mivel a tevékenységet engedély nélkiil folytatta.3,5 tonnat meghaladé
gépjarmilvek tarolasara vonatkozo igazolasok kiaddsa. 2014-ben 17 ilyen jellegii igazolast
adtam Kki.

Szocialis feladatok:

rendszeres gyermekvédelmi kedvezmény 620 esetben, hatranyos ¢és halmozottan hatranyos
helyzet megéllapitisa 353 esetben lett megéllapitva. Ez Osszesen 953 gyermeket érintett.
Csaladok szama 555, melyb6l egyediilallo 230.

Evente két alkalommal keriil kifizetésre természetbeni juttatasként az Erzsébet utalvany mely
gyerekenként 5.800.- Ft értéket jelent, melyrdl kimutatast késziil és a Kincstari, Jogi és
Adobosztéaly végzi az érintettek részére torténd eljuttatast.

Aktiv kordak ellatasaval kapcesolatos iigyintézés:

Jegyz6i hataskorben intézve megallapitasra 389 esetben, sziineteltetésre 582 esetben,
megsziintetésre 547 esetben keriilt sor. Ezen tilmenden a havi zarasi feladatok elvégzéséhez a
listak elkészitése és tovabbitasa.

Méltanyos apolasi dij tigyek a bizottsag elé keriiltek, megallapitasra 14, megsziintetésre pedig
18 iigyben kertilt sor , ezen kiviil az aktudlis feliilvizsgalat is megtdrtént az érintett iigyekben.

Adossagkezelési szolgaltatas:

Polgarmesteri dontésre torténd eldkészités: megéllapitasra 21, esetben, megsziintetésre 20
esetben keriilt sor, illetve el lett utasitva 5 esetben.

A megdllapitott adéssagkezeléshez kapcsoldéddan a lakasfenntartasi tamogatas alanyi jogon
torténd megallapitdsa 21 esetben jegyz6i hataskorben, ezen tilmenden a havi zarasi feladatok
elvégzéséhez a listak elkészitése ¢s tovabbitisa a szolgéltatok felé, a tamogatas
visszaigényléséhez az adatlap elkészitése a Kincstari Jogi és Adéosztaly felg.

Koztemetés

8 esetben polgarmesteri hataskorben a kéztemetést elrendeld hatarozat elékészitése, valamint
ehhez kapcsoldéddan a hagyatéki hitelezdi igény bejelentésével , kozjegyz6 eldtti képviselet
ellatasaval kapcsolatos iigyintézés.

Ovodaztatasi tAmogatas

46 esetben kertilt sor a tamogatds megéllapitasara, a feltételeknek megfeleld csaladok részére,
évente két alkalommal keriil kifizetésre dvodaskort gyermeket neveld csalddok részére, akik
a jogszabalyban meghatarozott feltételeknek megfelelnek.

Hatosagi bizonyitvany kiadasa 81 esetben a megaéllapitott ellatasrol, illetve arrol, hogy az
tigyfél hivatalunktol ellatasban nem részesiil, tovabba a kézmii-szolgaltatok felé védendé
fogyasztoi statusz igazoldsok kiadasa a jogszabalyban meghatarozott tamogatasokrol

(nyilvantartast nem vezetiink rola ) .

Ezen tilmenden az éves statisztikai jelentés elkészitése és egyéb tarshatdsagi megkeresések
stb. megvalaszolasa .

Lakasfenntartasi tamogatas

Lakasfenntartdsi tamogatasi kérelmet oOsszesen 648 esetben nyujtottak be, 633 esetben
megallapitasra keriilt, 15 esetben a kérelmet el kellett utasitani. A megallapitas egy évre
torténik, a tdmogatas minimalis Osszege havi 2.500 Ft, maximalis dsszege havi 10.100.- Ft,
amelyet elsésorban az tigyfél altal megjeldlt szolgéltatéhoz utalunk at. Azok a kérelmezdk
(17 16), akik készpénzben kapjak a timogatast, albérletben laknak, és a szolgaltatdval nem 6k
allnak szerzddésben.
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A lakasfenntartdsi timogatds szolgéltatohoz térténd megosztasa:

Pénzbeli forméaban tdmogatott 1716
Viz- €s csatorna-hasznalati dij 126 16
Gazfogyasztasi dij 136 16
Aramhasznélati dij 1269 16
. Tavhoszolgaltatasi dij 108 6
‘Lakbér/ Albérleti dij 77 6

A szolgaltatokhoz torténd atutalasra minden hénap végén keriil sor, a havi zarast kovetden. A
lezart honap adatait analitikdval és névsorral egyiitt postai Gton, két szolgaltatd részére (E-on,
Tigaz) elektronikusan is meg kell kiildeni. Az el6refizetés méréoraval rendelkezdk részére
(27 f8) a szolgaltatd elektronikusan kiildi meg a kodokat, melyet az iigyfelek részére
tovabbitok.

Az elutasitott kérelmek minden esetben a csalad jovedelmi helyzete, az egy fogyasztasi
egységre jutd jovedelem miatt térténtek. Ezekben az esetekben fellebbezésre nem keriilt sort.

Onkormanyzati segély

Az Onkormanyzati segélyeket kér6 személyek kore igen valtozo. A tadmogatottak
leggyakrabban alacsony jovedelmiikre, betegségre, koziizemi dij tartozasra, téli tiizeld
vasarlaséara hivatkozva ny(jtjak be kérelmiiket. 1933 esetben 932 fének keriilt onkorményzati
segély megallapitasra, és 64 kérelem keriilt elutasitasra. A kérelmek elutasitisara az egy fbre
juto jovedelem, valamint az dnkorményzat rendeletében megallapitott éves keret kimeritése
miatt kertilt sor.

Tobbszor is elofordult, hogy egy kérelmez$ az adott évben tobb alkalommal is kért
onkormanyzati segélyt, melyet a kdvetkez tablazatban részleteziink:

megnevezés Tamogatasban részesitett Tamogatasi esetek szama
személyek szama

Egyszer részesiilt segélyben 417 417
Kétszer részesiilt segélyben 272 544
Haromszor  vagy  tdbbszor 243 972
részesiilt segélyben
Osszesen 932 £ 1933 eset
Kamatmentes kolcsdnben 5 {6 részesiilt 2014-ben, melyet minden esetben temetés céljara
igényeltek.

Onkormanyzati segélykérelmet gyogyszerkiadas mérséklésére 14 esetben, temetési koltségek
enyhitésére 55 alkalommal allapitottunk meg

Méltanyos kozgyogyellatas

A méltanyos kozgyogyellatas iigyintézési ideje jelentdsen megndtt az elmult évekhez képest.
Tekintettel arra, hogy méltanyos jogcimen csak abban az esetben jogosult a kérelmezd, ha
alanyi és normativ jogcimen nem részesiil kozgyogyellatdsban. 2013. januar 1-t6l alanyi és
normativ jogon torténd megallapitast a jarasi hivatalok végzik. Minden, az dnkorményzathoz
beérkezett kozgyogyellatasi kérelem esetén meg kell keresni a Jarasi Hivatalt, hogy a
kérelmezd esetében indult- eljaras kozgyogyellatas iigyben a jarasi hivatalnal. Ezt kovetéen
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minden kérelmet at kell tenni a jarasi hivatalhoz, hogy az alanyi €s normativ jogosultsdgot
megvizsgalja, és dontson a megallapitasrol vagy elutasitasrol. Abban az esetben, ha a jarési
hivatal a kérelmez6 részére az cllatds megéllapitasarol dont, a kérelem tovabbi iigyintézést
nem igényel. Abban az esetben, ha a jarasi hivatal alanyi €s normativ jogon elutasitja a
kérelmet, a jogerds kérelmet megkiildi Snkormanyzatunknak. Ezt kévetden a haziorvos altal
kiadott zart boritékot meg kell kiildeni az Egészségbiztositasi Pénztarnak. A Szabolcs-
Szatmar-Bereg Megyei Korményhivatal Egészségbiztositasi Pénztari Szakigazgatasi Szerve
szakhatosagi allasfoglalasa alapjan keriil sor a kérelem elbiralasara.

2014. évben 148 kozgyogyellatas iranti kérelmet nyujtottak be. 49 fonek keriilt megéllapitasra
a méltanyos kozgyogyellatasra valo jogosultsdg, mig 50 f6 esetében keriilt elutasitasra.

Anyakdényvi feladatok:
iktatott tigyiratok szama:
Gyiijté: 2920 db
Fdszam: 580 db
Alszam: 456 db

Kisvérda vérosban sziiletett tjsziilottek anyakényvezésével kapcsolatos feladatok elvégzése.
Adatok rogzitése a kdzponti rendszerben. anyakdnyvi kivonat kiallitdsa.

Az apa nélkiil sziiletett gyermekek esetében az anya lakohelye szerint illetékes Gyamhivatal
értesitése.

Az apa adatai nélkiil sziiletett gyermekek csaladi jogallasanak rendezése céljabol a
gyamhivatal vagy az anyakonyvvezetdk altal felvett teljes hatalya apai elismerd nyilatkozat
rogzitése az EAK rendszerben, a papir alapti bejegyzés rogzitése, az SZL nyilvantartasban a
gyermek adatainak megvaltoztatasa, értesités a gyamhivatalnak.

2014. évben Kisvardan 926 gyermek sziiletett.

Kisvarda varosban elhunyt személyek anyakonyvezésével kapcsolatos feladatok.

Adatok rogzitése a kozponti rendszerben, anyakdnyvi kivonat kiallitisa, a sziiletés illetve
hazassagkotés helyének értesitése.

Az elhalalozds tényének régzitése az SZL rendszerben.

Amennyiben az elhunyt Kisvarddn sziiletett vagy kotott hazassagot 2014.07.01-t6] a sziiletés
illetve a hazassagkotés papir alapu bejegyzésének rogzitése az EAK rendszerben.

2014. évben Kisvardan 612 személy hunyt el.

A hazassagkotési szandék bejelentésérdl késziilt jegyzokdnyv, anyakonyvi kivonat kiallitasa,
rogzitése.

A hazassagkotés napjan a szertartdssal kapcsolatos feladatok elvégzése, 98 hazassagkotés
torteént.

Tovabbi anyakonyvi feladatok a térshatosagok altal az anyakonyvi bejegyzésekrdl értesités
illetve anyakonyvi masolat 2014.07.01-t6| adattovébbitas elkészitése a papir alapl bejegyzés
rogzitésct kdvetden, 608 db megkeresés érkezett.

A honositott ill. visszahonositott személyek értesitése, a jegyzdkonyvek elkészitése, BAH ill.
KEKKH értesitése. Az eskii letételét kévetéen a magyar allampolgarra valt személyek
rogzitése az SZL rendszerben, 598 személy tett eskiit Kisvardan.
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A hivatalunkhoz benyujtott kérelmek alapjan magyar allampolgarok kiilfoldon tortént
szitletésének illetve hazassagkotésének hazai anyakdnyvezésével kapcsolatos feladatok.

A valasztasok alkalmaval végeztik a kozponti, nemzetiségi, illetve a helyi névjegyzék
vezetését.

Az elektronikusan érkezett illetve a személyesen benydjtott kérelmek feldolgozasa az NVR
rendszerben. 2014. évben a valasztassal kapcsolatban 1657 db kérelem érkezett.

Az OEVI vezet6 utasitdsara a valasztasokkal kapcsolatos feladatok elvégzése.

A Kozponti Cimregiszterrel (KCR) kapcsolatos feladatok elvégzése. Cimek ellendrzése,
modositasa, javitasa.

Az épitési hatdsag altal kiallitott igazolasok alapjan (j cimek rogzitése, javitdsa a
cimnyilvantartasban.

A tarshatosagok és az Snkorményzat tigyintézoi altal kért adatok megkiildése a kdzponti
személyiadat- €s lakcimnyilvantarté adatai alapjan.

Uresen allo ingatlanokrdl igazolas kiallitasa az tigyfelek részére.

A Magyar Allamkincstartél hatdsagunkhoz érkezett megkeresésre a Kisvardan allandd
lakéhellyel rendelkez6 kettds allampolgéarok életvitelszerl tartdzkodasi helyének ellendrzése,
valamint annak vizsgalata, hogy gyermekeik melyik kozoktatasi intézményben folytatnak
tanulmanyokat.

A Virosiizemeltetési, Szocidlis- és Egészségiigyi Bizottsag iiléseirdl jegyz6kdnyv-tervezet
készitése, a jegyzOkdnyv alairdsa utdn kivonatokat készitése a sajat hataskodrben
megtargyalt kérelmekhez.

Végzik az egészségiigyi szolgaltatasra, dpolasi dijra és aktiv koruak ellatdsara jogosultakrol
OEP jelentés készitése és tovabbitasa az illetékes szerv felé. Vezetik a sziikséges
nyilvantartasokat, illetve elvégzik az osztaly altal hasznalat programokban a rogzitéseket.
(PTR, WINIKSZ SZOCIAL programban stb.)

A szocidlis juttatasokhoz beadott kérelmekben kdrnyezettanulmanyt készitenek:

Apolasi dij megallapitisa iigyében 71 esetben, adossigkezelési tamogatds iigyében 50,
gyermekvédelmi tdmogatas tigyében kb. 30, gyamhivatali megkeresés tekintetében kb. 80,
lakasfenntartasi tdmogatas esetében 98, birdsdgi megkeresésre kb. 30 esetben késziilt
kornyezettanulmany.

D Kincstdri, Jogi és Adoosztdly:

z osztdly f6bb feladatai:
A székhely telepiilés dnkormanyzata koltségvetésének elkészitésével, a gazdalkodassal, a
helyi adozassal, konyveléssel, nyilvantartdssal, onkormanyzati vagyonnal, lakés- és
helyiséggazdalkodassal, kozbeszerzési eljaras lefolytatasaval kapcsolatos feladatok
ellatasa, kozremiikodés a belsé ellendrzési feladatok végzésében.
Az Ovodai Feladatot Ellaté Intézményfenntartd, valamint a Szocialis és Gyermekjoléti
Intézményfenntartd Tarsulds koltségvetését, zarszamadasat, évkozi beszdmolot €s az
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azzal kapcsolatos konyvelési, adminisztracios feladatokat a kozos hivatal székhelyén
készitik el az Aht. és mas jogszabalyokban foglaltak szerint.

a/ A kiltségvetési, gazddalkoddsi feladatok

- Elkésziti a telepiilés éves koltségvetési koncepcidjanak, koltségvetésének tervezetét fi-

gyelemmel a képviselo-testiilet gazdasagi programjaban foglaltakat, valamint az évente

elfogadott koltségvetési koncepcidra.

- A koltségvetés készitése folyaman a Kozos Onkorményzati Hivatal szervezeti

egységeinek vezetbivel egyiittmlkodve koordinalja az Onkormanyzati intézmények

tervezesi munkait.

- A jovahagyott koltségvetés iranyszdmaihoz igazodva gondoskodik az eredményes
gazdalkodasro! a képviselo-testiilet, illetve a polgarmester intézkedései alapjan.

- Elodterjesztés-tervezetet készit a koltségvetés modositdsara €és  poteldiranyzat

engedélyezésére, a jovahagyast kdvetden gondoskodik ezek atvezetésérol.

- Elkésziti az onkormanyzat kdzbeszerzési tervét.

- Elokésziti a képviselo-testiilet és az dnkormanyzat bizottsagai elé megtargyalasra keriilé

pénziigyi vonatkozasu eldterjesztéseket.

- Gondoskodik a képviselo-testiilet és a bizottsagok dontéseinek végrehajtasarol.

- Bonyolitja az intézmények finanszirozasat, figyelemmel kiséri az eldiranyzatok

alakulasat.

- Gondoskodik az 4éllami tamogatdsok megigénylésérél, lehivasarol, azok évkozi

modositasarol az intézmények, valamint az intézményirdnyitoi feladatot ellatd osztaly

kozremukodésével.

- Naprakészen koveti az 6nkormanyzati szamlak alakulasat, fizetési kotelezettségeinek

teljesitését.

- Sziikség esetén operativ intézkedéseket kezdeményez a pénziigyi tranzakcidk

lebonyolitasa érdekében.

- A Koz6s Onkorményzati Hivatal hazipénztardban biztositia a mindenkor sziikséges

készpénzt.

- Gondoskodik a szocidlis céli kifizetések Magyar Allamkincstar Szabolcs-Szatmar-

Bereg Megyei Igazgatosagtol /MAK/ torténéd visszaigénylésérol, év végi elszamoldsarol

és visszafizetésérol.

- Elkésziti a jogszabélyon alapul6 jelentéseket, statisztikakat és hataridoben megkiildi az

érintettek részére.

A bérszamfejtéshez sziikséges adatokat, okmanyokat megkiildi a MAK-nak, ezen beliil:

- havonta véltozésjelentés a keresdképtelen alloméanyba vett dolgozokrol.

- eseti gyakorisaggal az illetményel6leg levonasi bizonylatokat.

- Gondoskodik a bér- és bérjellegt kifizetések fedezetének biztositasarol, bonyolitja ezek
kifizetését, elvégzi a hazipénztarbol a bérjellegii jarandosagok szamfejtését, kifizetését.

- Vezeti a bérnyilvantartast, kiallitja a sziikséges keresetigazolasokat.

- Gondoskodik a beérkezé szamlak alapjan azok kiegyenlitésérol, a szerzédéses
kotelezettségekbdl eredd atutalasok teljesitésérol.

- A munkaltato altal nyajtott lakasépitési kolcsont atutalja a Kereskedelmi és Hitel Bank
részére, arrdl naprakész nyilvantartast vezet €s a szamlaegyenleg alakuldsat figyelemmel
kiséri.

- Gondoskodik a munkaltat6 altal nyujtott szocialis kdlcson kifizetésérdl, arrdl naprakész
nyilvantartast vezet, a szdmlaegyenleg alakulasat figyelemmel kiséri.
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- A kozteriilet-foglalasi hatarozatok alapjan nyilvantartja a fizetési kotelezettséget, a
hatralékosok jegyzékét megkiildi a Kozos Onkormanyzati Hivatal Lakossagszolgalati
Osztalynak. A kozteriilet hasznalati dijak befizetésérdl szamlat allit ki €s a hatralékosokat
negyedévente felszolitja a befizetésekre,

- Végzi a szigori szamadasu nyomtatvanyok kezelését, megfeleld nyilvantartasat

- Készpénzellatmanyt biztosit az erre feljogositott koztisztviselok részére, s a
felhasznalasrol elvégzi az elszamoltatasukat.

- Intézi a csaladi pdtlék igénybejelentésével kapcsolatos ligyeket.

- Kozremiikddik a cél- és cimzett timogatassal kapcsolatos palyazatok elokészitésében,
elvégzi az elnyert palyazati Osszeg lekérését, majd kozremiikodik a megvalositott
beruhazas aktivalasaban az érintett osztallyal, vagy intézménnyel. A pénziigyi
felhasznalas alakulasat folyamatosan nyilvantartja €s annak alakuldsarél a polgarmestert
rendszeresen tajékoztatja.

- Az évkozi- és éves beruhazési statisztikai jelentést elkésziti.

- Elékésziti a hitelfelvételi kérelmet, a felvett hitelek visszafizetésérél nyilvantartast
vezet.

b/ Konyveléssel, nyilvantartdssal kapcsolatos feladatok

- Végzi Kozos Onkormanyzati Hivatal a székhely telepiilés pénzforgalmaval kapcsolatos
valamennyi tranzakcié szamitogépes konyvelését, kontirozasat.

- Koltségnemenként és szakfeladatonként pontos kdnyvelési informaciot biztosit hetente
a hivatali vezetés részére.

- Végzi a kozponti koltségvetési hozzajarulas konyvelését, az onkormanyzati hataskorbe
tartozé tigyletek pénzforgalméahoz kapcsolddd befizetések é€s kifizetések rogzitését.

- Az intézmények altal bekiildstt havi informacios jelentéseket Osszesiti és elvégzi az
onkormanyzati szintli informéciés jelentés megkiildését a MAK részére.

— Gondoskodik az AFA bevallasardl, az onellendrzésrdl, elkésziti a havi szinti AFA
bevallast. A Nemzeti Ado €és Vamhivatallal tartja a kapcsolatot, kiilénbdzd bevallasokat
és igazolasokat elektronikus Gton bekér és kér a hivataltol.

— A szennyviz-érdekeltségi hozzajarulasrol igazolast allit ki az iigyfelek részére,

- Figyelemmel kiséri az addjogszabalyok /helyi adok, kdzponti adénemek/ valtozasait és
azoknak az Onkormanyzatot érintd végrehajtasara a tisztségviseloktdl intézkedést
kezdeményez.

- Az intézményi beszamolokat sszesiti, az egyezdségeket ellendrzi, az onkormanyzati
szintii féléves, illetve éves beszamolot megkiildi a MAK részére.

- Végzi a kdézmiifejlesztési hozzajarulasok igénylését a MAK-tol és az tigyfelek részére
torténd tovabbitasat,

- Gondoskodik a szamlak Osszeszerelésérodl, a szerzédés, megallapodas, utalvanyrendelet
banki terhelési értesitd alapjan.

- Figyelemmel Kkiséri a fiiggé bevételeket és fliggd kiadasokat, azok rendezésére
intézkedést kezdeményez.

- Pénziigyi vonatkozasban kdzremiikodik a beruhazéasok elokészitésében és a szamlak
utaldsaban a pénziigyi kifizetésekrol analitikét vezet.

- Az onkormdnyzatot illeté kovetelések behajtasara és a behajthatatlan kovetelések
rendezésére intézkedést kezdeményez.

- A hatélyos szerz6dések ¢és megallapodasok alapjan hataridére elkésziti, és az
érdekeltnek megkiildi a szamlakat, illetve gondoskodik az ©nkormanyzatot terheld
szamlak hatarid6s kiegyenlitésérol. Akadaly esetén soron kivilli jelzéssel €l a
polgarmester felé.
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- Az Onkormanyzatot terheld hosszl- €s rovid lejarata hitelek hataridében torténd
torlesztését elokésziti, akadaly esetén soron kiviili jelzéssel €l a polgdrmester felé.

- A Kozos Onkormanyzati Hivatal Onkormanyzati és Intézményiranyitd Osztalyaval
kozosen végzi a leltarozasi, selejtezési feladatokat.

¢/ Belsd ellendrzéssel kapcsolatos revizori feladatok elldtdsa kirében:

- Fiiggetlen belso ellendrzés soran valamennyi 6nkormanyzati intézmény €s koltségvetési
szerv  pénziigyi, gazdasigi tevékenységét ellenérzi az  Onkorményzati  és
Intézményiranyité Osztaly kozremiikodésével, az ellendérzott szervek szabalyszeriiségi-,
pénziigyi-, rendszer-, teljesitmény-, megbizhatdsagi-, valamint informatikai rendszerek
tekintetében.

- Elkésziti az onkormanyzati intézmények ellendrzési tervezetét, vizsgalati program-
tervezetét.

- Javaslatot tesz a vizsgalat megallapitasai alapjan a megteend6 intézkedésekre.

- Sziikség szerint utovizsgalatot tart az ellendrzott egységeknél.

- Gondoskodik a koltségvetési szervek mikodését meghatarozd jogszabalyok helyi
alkalmazasarol, érvényesitésérol és ezekre felhivja az illetékesek figyelmét.

- Nyilvantartja, feldolgozza és elemzi az ellen6rizendd intézmények feladatmutatoit.

- Rendszeresen figyelemmel kiséri a koltségvetési tervezés, gazdalkodas, beszamolas,
konyvvezetés, adatszolgaltatasi kotelezettség targykorében hatdlyos jogszabalyok
végrehajtasat;

d/ Egyéb feladatok:
- Gondoskodik az egyes szocidlis ellatasok illetékesek részére torténd utaldsarol a
Lakossagszolgalati Osztalytol kapott jegyzék alapjan.
- Végzi a szennyviz-hozzajarulas analitikus nyilvantartasat, konyvelését, gondoskodik a
behajtasrol.
- Végzi a kozmiifejlesztési hozzajarulas évenkénti elszamolasat, jovairasat, gondoskodik
a kozmiifejlesztési hitel nyilvantartasarol, idébeni utalasarol.
- Végzi az utdlagos kozmi-rakotések nyilvantartasat /ivoviz, szennyviz, gaz/,
gondoskodik a visszaigénylésrol és a kedvezmény visszautalasarol.
- A cél- és cimzett, valamint a kozpontositott eldiranyzatok igénybevételére iranyuld
palyazatok elokészitése, Osszehangolasa, felterjesztése. Sikeres palyazat esetén annak
megvalositasaban az érintett osztallyal, intézménnyel egylttmikodik,
- Ellatja a helyi vizgazdalkodasi hatdsagi jogkorbe tartozd szennyvizelhelyezéshez
kapcsolodo talajterhelési dijjal kapesolatos adéztatasi feladatokat.
- Ellatja a lakas- és helységgazdalkoddssal kapcsolatos pénziigyi, eloirasi, szamlazasi
feladatokat.
- Elldtja az onkormanyzat, valamint a Kozos Onkormanyzati Hivatal kozbeszerzési
eljaras lefolytatasaval kapcsolatos teladatokat.
- Az Eurdpai Unios és mas palyazatok elokészitése, a hazai és nemzetkdzi tamogatasi
forrasok igénylése, pénziigyi elszamolasa.
- Miikodteti a Kozos Onkorményzati Hivatal székhely telepiilés hazi pénztarat, ellatja a
napi pénzkezelési teendoket.
- A jegyzé6 megkeresésére ingatlan-forgalmi értékbecslést készit adas-vételhez,
vagyonleltarhoz.
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e/ Helyi adozdssal kapcsolatos feladatok

- A helyi adokrol szOl6 torvény és az 6nkormanyzati képviselo-testiilet rendelete alapjan
végzi a kivetéssel, a bevallasok alapjén torténd adé megallapitasaval, adokonyveléssel,
nyilvantartassal, adébehajtassal kapcsolatos feladatokat.

- Figyelemmel kiséri az adészamlak egyenlegét, a szamlapénz felhasznalasat.

- Az addszamlakra befolyt bevételt havonta jogcimenként dtutalja, az atfuto tételeket
rendezi.

- Szamitogépes adokonyveléssel nyilvantartja az adozési kotelezettséget, valamint annak
teljesitését adoalanyonként, adonemenként.

- Gondoskodik a valtozasok /torlés, poteldirds/ atvezetésérol.

- Az idegen helyr6l behajtasra kimutatott tartozasokat nyilvantartja, biztositja annak
behajtasat.

- Vezeti az adok modjara behajtandd szabalysértési birsagok nyilvantartasat, az atutalt
birsagot a hatarozatokra ravezeti, havonta visszaigazolast készit a kiszab6 hatosagnak.

- Evente torzsadat karbantartast végez az adatallomanyban, rendezi a torzsszdmldkat a
MAK altal elkészitett kimutatas alapjan.

- Az adopotlék-mentes befizetési hataridoben felhivasokat tesz kozzé, és befizetési
csekket kiild az adozdknak, a hataridé lejarta utan értesiti a tartozasokrol.

- A hagyatéki eljarasi iigyekben és mas megkeresésekre helyszini ellendrzés alapjan ado-
és értékbizonyitvanyt készit, azt nyilvantartasba veszi.

- Az ingatlan-nyilvantartasban atvezeti a tulajdonos valtozast a telekkonyvi értesités
alapjén.

- Az Ujonnan épiilt lakasokat nyilvantartasba veszi a Lakossagszolgalati Osztaly altal
kiadott hasznélatbavételi engedély alapjan.

- Az adofeliigyeldség megkeresésére kdrnyezettanulmanyt készit, jegyzékonyvet vesz fel.
- A rendérség részére vagyoni igazolast ad ki.

- A birdsag részére koltségmentességi nyilatkozatokat zaradékol.

- Az illeték részletfizetési és méltanyossagi ligyekben kérnyezettanulmanyt készit, melyet
az llletékhivatathoz tovabbit.

- Hitelesiti az idegenforgalmi ad6alap megéllapitasdhoz sziikséges vendégkonyvet.

f/ Az dnkormdnyzati vagyonnal, lakds- és helyiséggazddlkoddssal kapcsolatos

feladatok:

- El6késziti az Onkormdanyzati torzsvagyon és vallalkozéi vagyon miikddtetésével,
hasznositasaval kapcsolatos dontéseket.

- Elokésziti a vagyongazdalkodds korébe tartozd vagyon-iigyleteket, elkésziti a

szerzddés-tervezeteket és gondoskodik az abban foglaltak teljesitésérol, ellatja az ezzel

Osszefliggd szervezési- €s jogi feladatokat.

- Lakdas- és helyiséggazdalkodas ellatasa soran elkésziti a bérbeadasra, lakbérekre,
lakascéla tamogatasokra vonatkozé rendelet-tervezetet és a rendeletek alapjan dontésre

clékésziti az tigyeket a Jogi, Ugyrendi és Fejlesztési Bizottsag elé.

—Ellatja a lakasgazdalkodassal, helyiséggazdalkodassal kapcsolatos iigyek jogi
elokészitését, bonyolitasat.

- Részt vesz a beruhazasok miszaki, pénziigyi tartalm( szakmai el6készitésében,

folyamatosan figyelemmel kiséri annak megvalositasat.

- Ellatja a lakas- és helyiséggazdalkodassal kapcsolatos miiszaki tartalmu elokészitdi és

ellendrzési feladatot.

- Gyakorolja az egyéb bérbeadoi jogositvanyokat.

Dontésre elokésziti:
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- az 6nkormadnyzati bérlakasok hasznositasaval Gsszefliggd palyazati kiirast, a beadott
palyazatok elbirdlasat, a bérld kijelolését,

- az Onkormanyzati kamatmentes koleson iranti kérelmeket.

- az onkorményzati lakasok és nem lakés céljara szolgalo helyiségek hasznositasaval
Osszefliggd palydzati kiirdst, a beadott palyazatok elbiralasat, a bérlé kijelolését.

- az eljaras nélkiili bérlokijelolést,

- a helyiségbérleti dij csokkentésére iranyuld kérelmeket,

- dnkormanyzati bérlakasra térténd tartasi szerzddéshez valod hozzajarulast,

- a nem lakas céljara szolgalo helyiségbe t6rténé befogadashoz, illetve a bérleti jog
atruhazésahoz hozzajarulas,

- az 6nkormanyzat dltal értékesitett bérlakdsra bejegyzett elidegenitési és terhelési tilalom
torléséhez a vételdr engedmény befizetése esetén torténéd hozzéjarulasra vonatkozd
kérelmet,

- a sziikséglakas €s komfort nélkiili lakas iranti kérelem elbiralasat,

- a lakasbérleti jogviszony kozds megegyezéssel torténé megsziintetéséhez torténd
hozzajarulast.

- Osszehangolja, koordindlja az oOnkormanyzati lakds- és helyiséggazdalkodassal
kapcsolatos kezeldi, karbantartasi, feldjitasi feladatokat a Kozszolgélati Menedzser
bevonasaval.

- Gondoskodik az 6nkormanyzati tulajdonban 1évé belteriileti és zartkerti ingatlanok
hasznositasarol /értékesités, bérbeadas/.

- Ellatja a lakds- €s helységgazdalkodassal kapesolatos kintlévéségek behajtasat.

- Nyilvéantartja az dnkormanyzat vagyonat, annak valtozasait és értékét.

- El8késziti az 5Snkorményzat beruhédzasait, folyamatéban végig kiséri a megvaldsitast, és
elvégzi mindazon feladatokat, melyet e tevékenységgel Osszefuggésben a jogszabalyok
eloirnak.

Kincstari, Jogi és Adoosztily dltal elvégzett feladatok

Koltségvetés

Folyamatos feladatok (minden honapban):

e Bolesddei és szocidlis étkezési téritési dijak havonta esedékes szamldinak készitése az
eper programban (200 db)

* Az osztaly altal elkészitett kimend szamldk feliilvizsgalata és azok alairdsa

e Azintézmények és a Tarsulasok részére kiadott eldlegek ellenérzése

e Segélyek havi igénylése

Tovébba:
Januar:

e Az Onkorményzat, intézményei és Tarsuldsok 2014. évi elemi koltségvetésének
elékészitése, az elemi koltségvetés tablazatainak és a tervezéssel Osszefiiggd
szempontok kiértesitése.

e Az Onkormdnyzatot megilleté 4llami tdmogatisok kiszamitasa. A 2014. évi
koltségvetési torvény azok mellékleteinek 4ttanulményozdsa, intézmények részére
torténd kikozlése.

e A Hivatal és Onkormanyzat tevékenységenkénti koltségvetés tervezése, folyamatos
egyeztetése a jegyzovel €s az illetékes osztalyvezetdkkel. Intézmények koltségvetési
tervezésével folyamatos kapcsolattartas.

e 2012. évi dllami tAmogatés elszamolasanak MAK feliilvizsgalatahoz Onkormanyzat és
intézményi szintli tablazatainak kitoltése, statisztikai adatokkal valo egyeztetés.
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2013. évi beszamold elkészitéséhez allami tamogatdsok jogcimenkénti elszamolasa,
beszamold tirlapok attekintése.

e 2013. évi koltségvetés modositasanak (eldterjesztés, mellékletek, rendelet-tervezet)

elkészitése.
Februar:

* A 2014. évi koltségvetés egyeztetd targyaldsainak lefolytatdsa, az elkészitett
intézményi  koltségvetések indokoltsaganak és teljesithetoségének  vizsgalat,
jegyzokonyvek elkészitése.

» Két forduléban az Onkorményzat éves koltségvetési eloterjesztése, mellékletek,
tajékoztato tablazatok, rendelettervezet elkészitése.

= Ovodai és Szocialis Tarsulas éves koltségvetési eléterjesztése, mellékletek, tajékoztatd
tablazatok, rendelettervezet elkészitése.

= Allami timogatasok kiegészité felmérésének elkészitése és lezardsa

Marcius:

e 2013. évi allami tamogatas elszamolasanak elkészitése és lezarasa

e Az Ovodai és Szocialis Tarsulas 2013. évi beszamoldjanak elkészitése
(eloterjesztések, mellékletek, tablazatok).

e 2014. elsd negyedévi szocialis agazati poétliék elszamolasa, [1. negyedévi elbleg
igénylése.

e 2013. évi ebr rendszerben eclkészitett allami tdmogatas elszamolasanak (segédtabldk)
feltsltése a kgr rendszerbe.

»  Képviseld testiilet és Tarsulasi Tanacs altal elfogadott koltségvetések eper konyveld
programban torténd (hivatali €s tarsulasi) cofog, bevétel-kiadds nemenkénti rogzitése

= 2013. évi vis maior timogatas elszamoldsa

*  Természetbeni gyermekvédelmi Erzsébet utalvany visszavaltas elszamolasa

Aprilis:

e 2013. évi éves koltségvetési beszamold elkészitése (eldterjesztések, mellékletek,
tablazatok, rendelet-tervezet), ehhez kapcsoléddan éves pénzmaradvany elszamolésa,
MAK altal megkiildstt 16-os trlap egyezésége miatt 2013. évi koltségvetés
modositasa.

e 2013. évi allami tAmogatas elszamolasanak MAK altali Gjranyitds miatti elszamolas
atdolgozasa és lezarasa

e 2014. évi kbzmeghallgatas részanyaganak elkészitése, szamszaki adatok biztositasa

e 2014. évi gyermekétkeztetés MAK ellendrzéséhez, tablazatok kitoltése, étkezdk
nyilvantartasanak és szigoru szamadasi nyomtatvanyok, statisztikdk bekérése.

e 2014. évi rendkiviili 5Snkormanyzati tdmogatas palyazat tablazatainak kidolgozasa ebr
rendszerben és benyijtasa MAK felé

Majus:

e 2014. évi koltségvetés elsé modositasanak elkészitése, kiemelten a zadrszamadasban
elfogadott pénzmaradvany elGiranyzatainak jovahagyasa, bérkompenzacio, szocidlis
dgazatai potlék, intézmények palyazatokon elnyert pénzeszkozeinek és beruhazasokkal
Osszefliggd bevétel kiadasi eldiranyzat modositasa.

o Az elfogadott koltségvetési mddositas eldiranyzatainak intézmények részére torténd

kiértesitése
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Az Onkormanyzat éltal elnyert 300 M Ft feladat ellatdsi tdmogatis elszamolo
adatlapjainak rogzitése, folyamatos rendszerezése az elszamolt szamlakkal.

Juinius — julius- augusztus:

e 2014 évi dllami tdmogatas elsé modositasanak felmérése, intézményi adatok bekérése,
ebr rendszerbe torténd bedolgozasa

e Szocidlis dgazati potik masodik negyedévi eldlegének elszamolasa, harmadik
negyedévi eléleg megigénylése.

e A 2014, ¢évi koltségvetés Il. moddositasahoz sziikséges adatok egyeztetése a
konyvelokkel, poteldiranyzatok attekintése, intézményi médositasi igények felmérése.
2014. ¢évi koltségvetés 1I. modositasanak elkészitése, bérkompenzacio, szociélis
agazatai potlék, intézmények palyazatokon elnyert pénzeszkdzeinek és beruhazasokkal
Osszefliggd bevétel kiadasi eldiranyzat médositasa.

* Az elfogadott kéltségvetési médositas eléirdnyzatainak intézmények részére torténd
kiértesitése

e Szocialis Tarsuldas 2014, évi koltségvetésének 1. moédositdsa (eléterjesztések,
mellékletek, tablazatok, hatarozat-tervezet)

o Ovodai Tarsulds 2014. évi koltségvetésének 1. moddositiasa (elodterjesziések,
mellékletek, tablazatok, hatarozat-tervezet)

* Természetbeni gyermekvédelmi Erzsébet utalvanyok megigénylése

Szeptember:

e Szocidlis dgazati potlék harmadik negyedévi eldlegének elszamoldsa, utolsé negyedévi
eldleg megigénylése.

e 2014. évi L. féléves koltségvetési beszamold elkészitése (elbterjesziések, mellékletek,
tablazatok, rendelet-tervezet), MAK altal megkiildott 9-es Grlap egyezOsége miatt
2014. évi koltségvetés modositasa.

o Ovodai és Szocialis Tarsulas 2014, 1. félévi gazdalkodéasarol sz6ld beszamolo
(elbterjesztések, mellékletek, tablazatok, hatarozat-tervezet) elkészitése

e A 2014. évi koltségvetés II. modositasahoz sziikséges adatok egyeztetése a
konyveldkkel, pételdiranyzatok attekintése, intézményi mddositasi igények felmérése.
2014. évi koltségvetés 1. modositasanak elkészitése, bérkompenzicio, szocidlis
agazatai  potlék, intézmények  palydzatokon elnyert pénzeszkozeinek  és
beruhazasokkal osszefliggd bevétel kiadasi eldiranyzat moédositasa.

Oktéber:

e 2014 ¢évi dllami tAmogatds mutatészam maodositasanak felmérése, intézményi adatok
bekérése, ebr rendszerbe torténd bedolgozasa.

e 2013. évi kozpontositott tamogatdsok jogcimenkénti elszamoldsa a MAK dltal
megkiildott tantsitvanyok kitltése, a mitkoddképesség megbrzését szolgalo kiegészitd
tamogatasok elszamolasa a tandsitvanyok kit6ltése, a 2012. évrdl 2013. évre athizodd
kdzpontositott tamogatasok jogeimenkénti elszamoldsa a tanasitvanyok kitsltése

November:
o A 2014. évi koltségvetés V. modositasdhoz sziikséges adatok egyeztetése a

konyveldkkel, poteldiranyzatok attekintése, intézményi modositasi igények felmérése.
2014. évi koltségvetés 1V. modositasanak eclkészitése, bérkompenzacio, szocidlis
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agazatai  potlék, intézmények palyazatokon elnyert pénzeszkozeinek  és
beruhazasokkal dsszefliggd bevétel kiadési eldiranyzat modositasa.

Ovodai Tarsulas 2014. évi koltségvetésének 1I. modositasa (eléterjesztések,
mellékletek, tablazatok, hatarozat-tervezet)

2015. évi allami tdmogatas mutatdszam felmérése, intézményekkel egyeztetett adatok
ebr rendszerbe val6 bedolgozésa.

Természetbeni gyermekvédelmi Erzsébet utalvanyok megigénylése

MAK attal feltsltstt uj tanusitvanyok miatt 2013. évi kdzpontositott tdmogatasok
jogcimenkénti elszamolasa a MAK 4ltal megkiildott tanasitvanyok kitoltése, a
miikddoképesség megbrzését szolgald kiegészitd tamogatdsok elszdmolasa a
tantisitvanyok kitoltése, a 2012. évrol 2013. évre athuzodd kdzpontositott timogatasok
jogcimenkénti elszamolésa a tanasitvanyok kitdltése

December:

Adé

A 2014. évi koltségvetés V. moddositasahoz sziikséges adatok egyeztetése a
konyveldkkel, poteldiranyzatok attekintése, intézményi modositasi igények felmérése.
2014. évi koltségvetés V. modositasanak elkészitése, bérkompenzacio, szocilis
dgazatai  potlék, intézmények  palyazatokon elnyert pénzeszkdzeinek  €s
beruhazasokkal osszefliggd bevétel kiadasi eldiranyzat modositasa.

Segélyek havi igénylése, 2014. évi éves segélyezésre lehivott tdmogatasok
elszamolasa, kiillonbdzetek visszautalasa.

Szocialis Tarsuldas 2014. évi koltségvetésének IlI. modositasa (eldterjesztések,
mellékletek, tdblazatok, hatarozat-tervezet)

Természetbeni gyermekvédelmi Erzsébet utalvany visszavaltas elszamoldsa

2013. évi allami tamogatas (altalanos, kozoktatas, szocidlis) elszamolasanak MAK
altali feliilvizsgalati adatlap ellendrzése, intézményekkel t6rténd egyeztetése.

Idések €s nagycsaladosok juttatdsanak Kincstar jogi, €s adoosztaly dolgozéi részére
torténd kiosztasa, kitizetést kovetd elszamoltatasa, pénztar felé valo elszamolas.

Az Onkormanyzat altal elnyert 300 M Ft feladat-ellatasi tdmogatas elszdmolo
adatlapjainak ellendrzése és véglegesitése, a hozza kapcsolodd tobb szaz szamla,
megallapodas, szerzodés, megrendeld, visszaigazolasok 2 példanyban torténéd
fénymasolasa, hitelesitése, ¢és jogcimenként idoérendben  torténd  leflizése,
minisztériumhoz t6rténé benynjtasa.

Ipariizési add, kommunalis ado, gépjarmi ado, idegenforgalmi add, talajterhelési dij, mez6ori
jarulék, szabalysértési ligyek, adok médjara behajtandd koztartozasi tigyek. helyi ado hatralék
behajtasaval, maganszemélyek desztillalo berendezésével kapcsolatos iigyek teljes kori
ligyintézése, uigyfélfogadas ellatisa, hatarozatok hozatala (add kivetése és megsziintet€se
stb.), ellendrzések végzése.

Gépjarmiiadé feldolgozott kivetési/bevallasi irat szama: kb.6200 db

Kommunalis adé feldolgozott kivetési/bevallasi irat szama: kb. 6800 db
Idegenforgalmi adé feldolgozott kivetési/bevallasi irat szama: kb. 100 db
Ipariizési ad6 feldolgozott kivetési/bevallasi irat szama: kb. 1800 db
Meéltanyossagi kérelmek elbiralasa, fizetési halasztas, részletfizetés engedélyezése.
Koltségmentességhez igazolasok kiadasa.

E-atdij kompenzacichoz felmérés és adatszolgaltatas.

Mas hatésagok megkeresésére adatszolgaltatas (pl.: NAV, Birdsag, stb.)
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A véros honlapjan az Onkormanyzati adohatésidg nyomtatvanyainak frissitése, ehhez
aktualizalt tajékoztatok irdsa, nyomtatvanyok biztositasa.

Hatosagi bizonyitvanyok kiadasa.

Hitelezoi igénybejelentés elkészitése felszamolas alatti cégek esetében.

A behajthatatlan tartozas torlésérdl feljegyzés készitése.

Kimutatas az ad6zok részére torténd visszautalasrol.

Koltségvetési beszamolok elkészitéséhez informaciok szolgaltatasa.

Allami ad6hatésag részére, mas dnkormanyzatok részére jogsegély-szolgalat keretében adat-
és informacidszolgaltatas.

Adéellendrzési feladatok:

e mozgaskorlatozottak  feliilvizsgalata (orvosi  dokumenticiok  érvényességének
folyamatos ecllenérzése) felszolitds az Gj dokumentacid benydjtasara, addzas
visszaallitasa, illetve a kedvezmény/ mentesség folyamatos megadasa

e gépjarmli koztes tulajdonosok - ellen6rzésének lefolytatdsa a KEKKH-tol kapott
adatszolgaltatas alapjan

o clhunyt személyek tulajdonaban lévé gépjarml orokoseinek, illetve a gépjarmi (j
tulajdonosanak kutatdsa (hagyatéki eljaras eredménye) gépjarmii-nyilvantartasba
bejegyzett elsé tulajdonosnak adofizetési kotelezettség megallapitasa

e Kkoltségvetési szerv tulajdonaban 1évé gépjarmiivek mentességének megallapitasa-
légrugoval ellatott gépjarmivek adomértékének csokkentése bevallasok. illetve
adatszolgaltatds alapjan hatarozattal

e idegenforgalmi adé helyszini ellendrzés

e adobevallasok szamszaki helyességének ellenérzése

Adodbevételek, idegen bevételek, talajterhelési dij konyvelése, az évkozi véltozasok
atvezetése.

A kivetések adonemenkénti lajstromjanak elkészitése, zarasi munkalatok elvégzése.

Adozok részére az addegyenleg értesit6 elkészitése €s kikiildése egy évben kétszer.

ADOBEVETELEK 2012-TOL 2014- IG

ADONEM 2012. TENY 2013. TENY 2014. TERV 2014. TENY
(ezer Fi) (ezer F1) (ezer F1) (ezer F1)

Kommundlis ad6 51914 53 815 52 000 50113
Idegenforgalmi 2 062 2 062 2 000 1912
adé
[pariizési add 854 262 1 064 589 1 023 000 1 023254
Gépjarmii ad6 118014 45 788 47 980 48 669
Egyéb sajatos bev. 12 081 11516 14 480 10 985

OSSZESEN: 1038 333 1177770 11394600 1134933

Végrehajtdasi cselekmények
A hatralékok visszaszoritasa érdekében munkabérbdl és egyéb jovedelembdl valo letiltast,
inkasszot, gépjarmii foglalast és forgalombdl kivonast eszkdzoltiink.
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LETILTAS 2010 2011 2012 2013 2014
LETILTAS SZAMA (DB) 487 266 248 373 237
BEVETEL 9 256 646 8.178.908] 2.619.695| 7.712.709] 3.346.574

INKASSZO 2010 2011 2012 2013 2014
INKASSZO SZAMA 167 320 233 325 43
(DB)

BEVETEL 22.990.183] 28.208.846] 19.817.692| 19.817.692] 8.256.169
GEPJARMU 2010 2011 2012 2013 2014
FOGLALAS

FOGLALAS SZAMA . 37 542 451 326

(DB)

BEVETEL of 3.104.7170 22.566.415| 5.427.958] 14.561.287

GEPJARMU 2010 2011 2012 2013 2014

FORGALOMBOLKIVONAS

KIVONAS SZAMA (DB) 266 266 - 23 15

BEVETEL 2.368.615| 4.568.057 of 196513 258.834

A végrehajtasi cselekményekb6l szarmazé bevételek Ssszege éves szinten eléri a 26.000 e Ft-

ot.
részletfizetést engedélyeztiink.

Tajékoztatas a 2014. évben benvijtott

Az &tmeneti pénzzavarral kiiszkodd adozédinknak kérésre fizetési halasztast, ill.

méltanyossagi, mentességi /torlések, kedvezménvek/ kérelmekrol

Kommunalis adé

Méltanyossag Kérelmezék | Kommunalis ad6| Késedelmi potlék| Osszesen (Ft)
mértéke (%) szama (f6) toke (Ft) (Ft)
50 16 66.000 1.689 67.689
100 15 192.000 10.240 202.240
Elutasitva 2 0 0 0
dsszesen: 33 258.000 11.929. 269.929
Kedvezmények Kérelmezdk Kommunalis ad6 | Késedelmi potlék| Osszesen (Ft)
szama (f6) téke (Ft) (Ft)
70 éven felili 117 936.000 0 936.000
Osszesen: 117 936.000 0 936.000
Mindosszesen: 150 1.194.000 11.929 1.205.929

Gépjarmii ado
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Kedvezmények Kérelmezék | Gépjarmii ado | Késedelmi potlék| Onkormanyzatot
szama (f6) toke (Ft) (Ft) érint6 40% (Ft)
Mozgaskorlatozott 45 452,975 0 181.190
(max 13.000 Ft)

Egyhaz 102.280 0 40.912
Alapitvany 4 31.680 0 12.672
Ktsg szerv. 32 1.161.993 0 464.797

Meéltanyossag 0 0 0 0
Mindosszesen: 86 1.748.928 0 699.571
Talajterhelés - -
Adozok 2014. évi ado kivetés Ebbdél méltanyossag (Ft)
szama onkormanyzati rendelet alapjan
(f0)
214 21.364.200 20.802.000

Pénziigyek

statisztikai jelentéshez adatszolgaltatas

koltségvetés tervezéséhez adattabla készités

lakbér, helységbérek analitikus nyilvantartiasa, konyvelése, fokényvi konyvelésnek
atadasa, egyeztetés

bérleti dij kikozlés

egyeztetés bérlokkel, lakbérvaltozas kikozlése, befizetési csekkek kiildése

lakbér befizetések beszedése, befizetés postara

hatralékos lista készités

adatszolgaltatas, kimutatas készitése peres iigyekhez Dr. Balogh Tibornak

Kistérségi Szocidlis Szolgalatnak igazolas kiildés, egyeztetés addssagkezeléshez
megvasarolt bérlakdsok ( Nyirinkdz) befizetéseinek nyilvantartasa,egyeztetés,
egyenlegkoziés, csekk kiildés, hatralék kimutatas fokonyvnek

kozteriilet hasznalat befizetéseinek nyilvantartisa, szamlazdsa, igazolasok kiaddsa,
Lakossagszolgélati Osztallyal egyeztetés, hatralék kimutatas

teriiletbérlet , haszonbérlet i dijak nyilvantartasa, szamlazasa. egyeztetés csekk kiildés
utalvanyrendelet készitése koziizemi szamlakrol (Eon, Nyirségviz, Tigaz,
Kozmiszolgaltatd) egyeztetés,levelezés szamlarendezés

szerzOdések alapjan bérleti dij, vételar, egyéb dijak szamlazasa, tovabbszamlazasa
Ol1korményzat, Hivatal, Tarsulasok nevében

Lakasszovetkezet éltal kezelt tarsashazban 1évd bérlakasok nyilvantartasa kozos
koltség rendezése,

tarsashazi ko6zos képviselettel Osszefliged pénziigyi, ilizemeltetési, nyilvantartasi
feladatok

tarsashazi kozgyiilések 6sszehivasa, jegyzokonyvezése
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osztalyok részére adatszolgaltatdsokban kozremiikodés,

segélyek, munkabér kifizetésének tervezése, segély allomanyok eléallitédsa, segélyek
kifizetése.

likviditas tervezése,

vezetdk tajékoztatasa heti rendszerességgel a varhato pénziigyi eseményekrol,
kiilonb6z6 szerz6dések megkotésének eldkészitése,

banki kapcsolattartés,

rendszeres adatszolgaltatas szamlavezetd pénzintézet felé,

hitelek vezetése (tervezés, folyositas, torlesztés)

Onkormanyzat, hivatal, intézmények szallitoi szamlak nyilvantartésa,

szallitoi szamlak kiegyenlitése,

negyedéves, éves gazdasagstatisztikai jelentés elkészitése KSH felé,

EBEAD jelentés MNB felé,

Magyar Allamkincstér felé adatszolgaltatas,

munkaltatoi koleséndk folydsitasanak eldkészitése, kolecson folydsitasa, befolyt
munkaltatoi kolesonok analitikus nyilvantartasa,

beszamolék, jelentések mellékleteinek készitése,

kdzremitkdodés KIRA rendszer bevezetésének elkészitésében, tesztelés

kozremiikodés az Electra rendszer mikodtetésében (6nkormanyzat és intézmények
tekintetében)

OLP kapcsolattartas,

addssagkonszolidacid elokészitése, kozremiikodés, adatszolgaltatas MAK, ASZ és
MNB felé, OKT felé eldterjesztés, tajékoztatas

meglévé kotvény betétallomany kezelése,

azonnali beszedési megbizasok kezelése, nyilvantartasa,

napi banki kivonatok letsltése, elektronikus kivonatok készitése konyveléshez,
kimutatasok készitése negyedéves, éves jelentések beszamoldkhoz,

bankszamlak nyitasa OK T, Hivatal, és intézmények valamint a két tarsulas részére.
Rendbérség részére atadott informatikai eszkdzok (monitorok, gépek, stb.) atadasanak
elékészitése, utolagos nyilvantartasa.

Az intézményekben vasarolt kis és nagyértékii eszkozok bevételezése tételesen.
Részvétel a leltarozasban ¢és selejtezésben, az intézményeknél kiselejtezett eszkdzok
tételes kivezetése.

Negyedévenként a nagyértekii eszkozoknél értékcsokkenés elszamoldsa, kimutatdsok
elkészitése a beszamoldkhoz, féléves, éves zarasokhoz.

Szamlak rogzitése eper programban, ill. excel tablazatban.

A KIR rendszeren keresztiil feladasok a Mak felé. Tavollétek rogzitése (szabadsag
100-150 tétel/ho, tappénz 70-80 tétel/hd, stb.), a nem rendszeres Kkifizetések
szamfejtése (tiszteletdijak 24 tétel/hd, megbizasi dijak 25 tétel/ho, cafeteria, polasi dij
40 tétel/ho, kikiildetési rendelvények, reprezentacio), a havi, negyedéves, éves
jelentések, adatszolgaltatasok elkészitése.

A munkaltatoi igazolasok kiaddsa a dolgozdk részére.

Pénztar ellendri teenddk, a hivatali, az Onkorméanyzati és az intézmények
hazipénztaranak, készpénzellatmanyainak tételes ellendrzése.

Kozremiikodés a dolgozok éves személyi jovedelemadojanak munkaltatéd altal torténd
elszamolasaban. Az Onbevallé kozfoglalkoztatottaknak segitség nyUjtdsa az
addbevallas elkészitéséhez.
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A kiils6 személyek személyi jovedelemaddjahoz szitkséges addigazolasok elkészitése
€s postazésa.

NAV felé a havi, negyedéves, éves bevallasok, jelentések készitése (AFA,
rehabilitdiciés  hozzajarulds, cégautdéado), tamogatdsok  visszaigénylése az
onkormanyzat, a polgarmesteri hivatal, és az intézmények tekintetében.

Ingatlanok  értékbecsliése,  hagyatéki  és  végrehajtasi  iigyekhez  add-és
értékbizonyitvanyok kidllitasa (kb. évi 250 db), birdsagi és rendérségi megkeresésekre
vagyoni bizonyitvany elkészitése.

Gondozasi dijak analitikus nyilvantartisa a gyamhivatal altal feladott hatarozatok
alapjan, analitika vezetése a befizetett dsszegekrdl.

Szigor szamaddsu bizonylatok Dbevételezése, nyilvantartasa, biztositasa az
Onkormanyzat és az intézmények részére, ezek elszamoltatsa, eléleg nyilvantartas,

7 pénztarban a megfelelé mennyiségii pénz biztositdsa, a bankbol pénz lehozdasa,
Cimlet jegyzékek leadasa, egyeztetések a bankkal, nagydsszegli Kifizetések
alkalmaval.

Munkabérek, hokozi szamfejtések kp-ban torténd kifizetése, kb. 100 — 180 6.
Onkormadnyzati és temetési segélyek kifizetése kb. 200 — 250 6 részére havonta
Alkalmanként Ovodaztatasi tamogatas. gyermekvédelmi tamogatas, nagycsaladosok
karacsonyi tamogatasa, vakok kardcsonyi tamogatasa, iskolakezdési tamogatas
fizetése

Jogalap nélkiil Kkifizetett pénzek behajtaisa, MAK felé torténd igazolasa és
nyilvantartasa

Fizetési elolegek kifizetése, nyilvantartésa.

Vallalkozokkal kapcsolattatas, egyeztetés a Kp-s szamlak kifizetésének idépontjarol.
Megbizasi dijak és képviseloi tiszteletdijak kifizetése.

Hovégi zarasok, segélyelszamolas elkészitése.

MAK altal megkiildstt OEP konyv és igazolasok postazasa, nyilvantartasa,

Utikoltség elszamolas és utazasi bérlettérités Kifizetése,

Gyamsag ala helyezett személyek Kkifizetése ¢€s az ezzel kapcsolatos jelentések
elkészitése a Jarasi Gyambhivatal felé.

Ovodai és iskolai gyermekétkezés havi szintii nyilvantartasa, dijak rogzitése az EPER
rendszerben, szamlakészités.

Hivatali kolesonok, szocialis kolesonok, szocidlis segélyek folyamatos nyilvantartasa,
visszafizetések rogzitése, negyedévenként a tartozasok. hatralékok osszesitése. Eves
kimutatas alapjan értesitések, felszolitasok, csekkek postazéasa. lgazolasok kiadasa a
jelzalogtorléshez.

Afa bevallashoz, minden honap 20-ig a megfeleld szamlakivonatok alapjan analitika
készitése.

Konyvelés
KGR-rendszerben végzett feladatok:

Eves beszamold, rendezd mérleg elkészitése,

2014. évi koltségvetés rogzitése, L., 11., Il negyedévi koltségvetési jelentés elkészitése,
04., 05, 07., 08., 10, 11. havi adatszolgaltatas,

[1., llI- negyedévi, 10., 11. havi mérleg-jelentés elkészitése.

Mindezen jelentéseket elkészitjiik a kdvetkezd intézményeknél:

Kisvéarda Varos Onkorméanyzata
Kisvérdai K6zos Onkormanyzati Hivatal
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e Ovodai Feladatokat Ellato Intézményfenntarto Tarsulds
e Szocialis és Gyermekjoléti Intézményfenntartod Tarsulds
e Csillag-kozi Kézponti Tarsulasi Ovoda
o Kistérségi Szocialis Szolgalat
o Rétkozi Muzealis Gylijtemény
e Roma Nemzetiségi Onkormanyzat
e Ruszin Nemzetiségi Onkormanyzat
o Felso-Szabolcs és Bereg Térsége Regionalis Hulladékgazdalkodasi Tarsulas
e Polgari Védelmi Tarsulas
e Kisvarda és Térsége Tobbeéla Kistérségi Tarsulas
A kbvetkez$ intézményeknél ugyanezen adatszolgaltatdasok ellendrzése és segitése:
e Varday Istvan Varosi Konyvtar
o Kisvardai Varszinhaz és Mivészetek Haza
e Varosi Egészségligyi Alapellatas
Ezen adatszolgaltatasok kinyomatatasa a KGR-rendszerbd| és postazasa a MAK felé.

Uj Eper konyvelési program indult az év folyaman, az alabbi feladatokat végzik
kotelezettség  vallalasok  felvitele, rogzitése, pénztar felvitele kiadasi bevételi
pénztarbizonylatok, szamlazasi program hasznalata.

Konyvelés folyamata: a bizonylatot fel kell vinni a kotelezettségvallalasok kozé, ha 100.000,-
Ft feletti tétel, akkor szerzddést is kell késziteni hozza, majd a szamlat kontirozzuk, végiil a
bankba az adott tétel beemelése, amivel véglegesen lekdnyvelésre keriil a tétel. A konyvelési
programban szerepel az dsszes koltségvetési szerv amelynek a gazdasagi szervezet feladatat a
hivatal latja el.

Onkormanyzat foszamlajan kiviil kb. 60 db alszamldjanak konyvelése.

Rogzitik a bérkonyvelést, bank, pénztar konyvelése 01-12.h.

Kontirsorok kialakitdsa az Osszes konyvelési tételre vonatkozoan, pl. az dnkorméanyzatnal
havi szinten 500-700 db kontir sor a bank, pénztar havi 100 -200 db.

A konyvelési tételek az alabbiak szerint alakulnak gy, hogy pl. egy viz fogyasztassal
kapcesolatos szamla mely minden hénapban jelentkezik egy tételként szerepel.

Bank | Pénztar | Vev6 | Szallito | Egyeb kov. Bér | V_eg_y_es_l Egyéb __éSSZESﬂ
Csillag Ovi 478 307 1 720 1 150 | 7 7| 1671
Szoc.Szolg.| 2967| 1157| 2770| 2387 495 719 36 2| 10533
Szoc. Tars. 100 7 1 48 ’ ’ 156
Ovi Térs. 163 i 48 1 226
Ruszin 42| 24 12 ' 11 80
Roma 119 49 96 6 1 271
Mizeum 306 211 9 345 3 141 15 4 1034
PH 2086 577 162| 1424 401 321 29 56 5056
ONK 13345, 1653| 10137| 5050 330 725 287 257 31784
Osszesen: | 19606| 3978 13086| 10049 1230| 2152 382 328| 50811

Elkiilonitett konyvelés:

Orszaggyiilési, nemzetiségi, helyi valasztas, Eurdpai Unids valasztas, adossagkonszolidacid,
Kékesei kirendeltség, 300 M Ft feladat-ellatasi tamogatds szamlai, unios palyazatok,
kézmunkaprogramokkal kapcsolatos kiadasok stb.
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Vagyongazdalkodds
- Intézkedések
} szama 2014-
- ~ Ugytipus ben (db)
Lakastigy (bérlakas gazdalkodas) 240
Lakasiigyi tAmogatds (elsé lakashoz jutdk) 57
lakasépitési kedvezmény (szocpol) - 4
bérleti dij fizetéssel, részletfizetéssel kapcsolatos levelezés 63
bérlakasokkal kapcsolatos levelezések 188
| onkormdnyzati ingatlanvagyon kataszieri statisztika 4
ingatlanvagyon kataszter valtozasok - 144 |
Onkormanyzati vagyon ligyek 131
Onkormanyzat telekkdnyvi érdekeltsége 27
| Hibabejelentés e-mailben - 30|
Emlékeztetd, tajékoztatd készitése vezetdk részére 17
Jogi. Ugyrendi Bizottsaghoz el6terjesztések - 5|
Kiilfoldi dllampolgar ingatlanszerzéséhez nyilatkozat 6
Nemzeti Eszkozkezeld Zrt. ingatlanok miiszaki
allapotfelmérése 6
| Osszesen 922

e az dnkormanyzati torzsvagyon €s vallalkozoi vagyon miikodtetésével, hasznositasaval

kapcsolatos feladatok ellatasa. ingatlanok hasznositasa (értékesités, bérbeadas, sajat célu
hasznélat)

ingatlan tulajdonosi jogainkkal kapcsolatos tigyek kezelése (jogszerii hasznalat vizsgalata,
szerz6dési kotelezettségek teljesitésének vizsgalata)

részvétel a kozigazgatasi belteriileti ¢s zartkerti hatarvonalak, ingatlan hatarvonalak
megdllapitasaban, ingatlanok azonositdsaval kapcsolatos eljarasokban, (foldhivatali
eljarasok sordn kozremiikodés, ingatlan telekszomszédokkal kapcesolatos ligyekben eljaras,
ingatlanok cime, helyrajzi szamanak, egyéb paramétereinek, tulajdonosdnak azonositasa)
a vagyongazdalkodasrol szold rendeletben meghatarozott feladatok ellatasa, tajékoztatas,
eloterjesztések készitése, testiileti-, bizottsagi iiléseken vald részvétel, szerzédések
elokészitése, tulajdonosi hozzajarulo-. jelzalog torlési, egyéb nyilatkozatok eldkészitése,
hatosagi eljarasokban vald részvétel, ill. hatosigi eljarasok kezdeményezésének
elokészitése,

onkormanyzati ingatlanok megosztasa, 0sszevonasa, telekhatar modositasaval 6sszefliggd
feladatok ( foldmérési vazraj, megrendelése, adatok egyeztetése, tulajdonosi nyilatkozatok
elokészitése, foldhivatali eljarasok kezdeményezése),

onkorményzatot megilleté eldvasarlasi joggal Osszefliggé nyilatkozatok elékészitése (
foldtorvény, stb. szerint)

ingyenesen felajanlott vagyon elfogadasaval kapcsolatos tdjékoztatds, el6terjesziés
készitése, megallapodas elokészitése,

ingatlanok feldjitasaval, atalakitasaval kapcsolatos egyeztetések, kivitelezoi ajanlatkérés,
megbizasi szerzédés elokészitése, bonyolitas, ellenérzés,
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kézmunkaprogramban hasznosithatd term6foldek kivéalasztasanak eldkészitése,

ingatlanok birtokba adasi és birtokba vételi eljardsok soran helyszini eljaras,

birdésagi birtokbavételi végrehajtas soran ©Onkormanyzat képviselete, ingd vagyon
elhelyezés biztositésa,

varhat6 kilakoltatassal 6sszefliggd szocidlis szolgdlati kapcsolattartas,

polgarmesteri fogadd 6ran ingatlan és lakas tigyben kézremiikodés,

kiilfsldi allampolgarok ingatlanszerzési tigyében nyilatkozat elékészitése,

onkormanyzati  tulajdoni  részesedéssel mUkodd — gazdasagi  tarsasagok  éves
beszamoldjelentésének elemzése, elbterjesztés készitése, kapcsolédd adatszolgaltatasi
kotelezettségek elkészitése,

koziizemek, gazdasagi tarsasagok ¢és intézmények részére lizemeltetésre  €s
vagyonkezelésre  atadott  eszkozok  nyilvantartdsa, negyedéves  értékcsokkenés
elszamolasa,

intézmények kezelésében 1évd ingatlanvagyon valtozasok egyeztetése, idegen beruhazas
nyilvantartasban valo elszamolasa,

a vagyongazdalkodas korébe tartozd ligyletek el6készitése, szerzédés tervezetek
elkészitése, gondoskodas az abban foglaltak teljesitésérol,

kisajatitasi eljarasok elokészitése, eljarast helyettesité adasvételek elokészitése,
eldterjesztések készitése,

a KATASZTERI programban az ingatlanok adataiban bekovetkezett valtozasok
atvezetése, nyilvantartas pontositds, beruhazasok koltség elszdmoldsanak atvezetése ( a
beruhazas aktivalas), negyedéves értékcsokkenés elszamoléasa, negyedéves zaras, éves
zaras, a pénziigyi nyilvantartasba torténd atvezetés érdekében adatszolgaltatas
negyedévente,

statisztikai, és egyéb ingatlan vagyont, valamint {izemeltetésre atadott vagyont érintd
adatszolgaltatasok elkészitése, ill. kapcsolodo adatok szolgéltatasa,

a lakdscéli és nem lakascélu helyiségek kezelése, bérbeadasaval kapcsolatos feladatok
elvégzése, személyes és telefonos ligyfélfogadas, szobeli €s irasos tédjékoztatds,
eléterjesztések készitése, szerzddés készitése,

bérbeaddi hibaelharitassal kapcsolatos bejelentések tovabbitasa, helyszini bejarasok,
bérbeadoi cserék eldkészitése, hozzajarulas, szerzodések elokészitése, az abban foglaltak
megvalosulasanak nyomon kovetése, intézkedések,

a lakas és nem lakas céli helyiségbér nemfizetése esetén felszolitds, részletfizetés
engedélyezésének elokészitése, nemfizetés esetén a bérleti szerzédés felmondasanak
kezdeményezése, a birdsagi eljaras, behajtassal kapcsolatos iratok elokészitése,

lakds és nem lakas célii ingatlanokkal kapcsolatos kozlizemi szolgaltatokkal valo
kapcsolattartds, tigyintézés (szerzddések, atirdsi kérelmek, igazoldsok. levelezés,
személyes, telefonos)

elsé lakashoz jutdék tamogatasaval kapcsolatos tadjékoztatds, elSterjesztés készités,
szerzbdés  eldkészités, bonyolitas, térilést kovetd jelzalog torlési hozzajarulas
elokészitése,

felfliggesztett szocialpolitikai tamogatédssal kapcsolatos felszolitas, hatosagi ligykezelés,
munkaltatoi hitelként biztositott tamogatas fedezeti jelzalog torlés el6készitése

Beruhazas

Az alabbi kdzbeszerzési eljarasokban valo kdzremiikodés, ezek iigyintézése, eldkészitése:



e Laboratoriumi eszkozok beszerzése a ,,modern természettudomanyos szemléltetés
feltételeinek megteremtése Kisvardan a Dr. Béres Jozsef Laboratérium
korszertsitésével, mikodtetésével” cimii palyazat keretében

e Uzemanyag beszerzés, Gépjarmii beszerzés, Utak, jardak felnjitasa

o Kozvilagitas energia beszerzése

e KAPU — KultHaz és egyéb KozHelyek™ —funkcidbovitd varosfejlesztés Kisvardan
cimil palyazat keretében magasépitési munkak tervezése és kivitelezése a Szent Laszlé
at 18. szam alatti épiiletre vonatkozoan, valamint szabadidés Iétesitmények tervezése
és kivitelezése

o "Komplex Szervezetfejlesztés Kisvarda Varos Onkormanyzatanal" cimii palyazat
keretében mérndki, szakértdi szolgaltatisok megrendelése, tanulmanyok, adatbazis
elkészitése

e A 4600 Kisvarda, Var ut 40. szam alatti Sporttelepen sport6tozé, parkold és Gt
kivitelezése

e "KAPU 2. -Az Eszaki Kertvaros Szocialis Jellegii Varosrehabiliticidja, a tarsadalmi
befogadas, integracio feltételeinek megteremtése Kisvardan" cimi palyazat keretében
engedélykoteles magasépitési munkak tervezése és kivitelezése

e Kisvardai Varosi Egészségiigyi Alapellatas épiiletének infrastrukturalis fejlesztése és
akadalymentesitése

K&zbeszerzési terv, kdzbeszerzési statisztika elkészitése.
Kozbeszerzési  eljarasnak  nem mindsild  beszerzések lebonyolitasa, ezekben  vald
kozremuksdés.
Lakasbérleti jogviszonnyal kapcsolatos peres iigyek tigyintézése, az ezzel kapcsolatos birosag
eldtti képviselet ellatasa (kb. 15-20 targyalas 2014. évben).
Palyazatokkal kapcsolatos, és egyéb szerzddés-tervezetek elokészitése, véleményezése.
Rendelet-tervezetek elékészitése, véleményezése.
Kintlévéségek behajtasaval kapesolatos ligyek intézése:

o felszolitasok kikiildése,

o Keresetek elkészitése,

e végrehajtasi eljarasok kezdeményezése, tigyintézése.
Folyamatban lévo palyazatok lebonyolitasaban kozremiikodés:

o szerzOdésmodositasok ligyintézése,

e jogi tamogatas,

o cgyeztetéseken valo részvétel,

e ellendrzéseken valo részvétel.
A Nyiregyhaza, Orszagzéaszlo tér |. szama tarsashaz torvényességi feliigyeleti eljarasanak
tigyintézése. a Szabolcs-Szatmar-Bereg Megyei Kormanyhivatal kijelolése alapjan.

Palyazatok bonyolitasa:
e folyamatban 1évé palyazatokban vald részvétel
palyazatiras
lezarult palyazatokkal kapcsolatos fenntartasi jelentések 6sszeallitasa
garancialis feliilvizsgalatok koordinalasa
kapcsolattartas a Kézremikddoé Szervezettel
pénziigyi elszamolasok dsszeallitasa
eloterjesztések készitése a Képviseld-testiilet elé
o Kkifizetési igénylések és idoszakos beszamolo benyujtasa
e Jnerd tamogatasi igénylések benyqjtasa
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e valtozas bejelentések benyujtasa miiszaki tartalom véltozasara vonatkozoéan
e miiszaki atadas-atvételhez kapcsolddo szakhatdséagi egyeztetések

KEREKPARRAL KISVARDA ES AJAK KOZOTT

e A palyazat lebonyolitasa folyamatosan koordinalasra keriilt, heti koordinacio alapjan.
A Kkivitelezés 2014. szeptember 28-an befejezésre keriilt, a zaré elszamolds és zard
kifizetési igénylés benyijtasra keriilt 2014, 11.30-an. A palyazat koordinélast €s a
projektmenedzsmentre  vonatkozé teljes korG  feladatot Kisvarda  Varos
Onkormanyzata latta el.

. TOMPOS UTI TAGOVODA FELUJITASA

e A projekt fenntartdsi idészakara vonatkozoéan fenntartasi jelentés benyijtidsa a
Kozremitk6dd Szervezet felé 2014.12.31.

e A 2. garancialis feliilvizsgalat dsszehivasa 2014. majus 15. napjaval , a garancidlis
hibak, hianyossagok kijavitasanak koordinalasa Bodnar Béla miiszaki ligyintézdvel,
garancialis jegyzOkonyv lezérasa.

BOLCSODE REKONSTRUKCIO ES FEROHELYBOVITES

e A projekt zar6 beszamolo és zard beszamolo hidnypétlasa 2014.01.23-1 teljesitéssel,

o 74r6 ellenbrzés eldkészitése, zard ellendrzés 2014.02.04-¢én

o Intézkedési terv beny(ijtasa a projekt lezarasahoz kapcsoloédoan

e Telekalakitasi eljaras lefolytatdsa a modosult hazszamra vonatkozéan

o Tamogatasi szerzdés elokészitése a mddosult hazszamra vonatkozéan

KISVARDA FUNKCIOBOVITO INTEGRALT TELEPULES FEJLESZTESE

e Tamogatasi szerz6dés elokészitése a projekt fizikai befejezésére vonatkozdan
2014.02.25

e Kifizetési kérelmekhez kapcsolddé alatamaszté dokumentumok rendszerezése

o Zard kifizetési igényléshez kapcsolodo elékészitd anyagok rendszerezése, benyutjtasa
mindharom konzorcium esetében

e Viltozas bejelentés benytjtasa 2014.11.27. zard beszamold benyujtasara vonatkozéan

e 74r6 helyszini ellendérzésre elékészitése

KISVARDAI KOZOKTATASI INTEZMENYEK IKT FEJLESZTESE ( INTERAKT{V
TABLA BESZERZESE)

e Zaro helyszini ellenérzésre vonatkozé dokumentacio rendszerzése

o Zaro ellenorzés 2014.02.25

e Viltozas bejelentés benyijtasa, Tamogatasi szerzé6dés modositdsa a zar6 beszamolo
idopontjanak a benyujtasara vonatkozdan

SPORTOLTOZO PALYAZAT ( UJ SPORTOLTOZO BM PALYAZAT)

e koncepcid terv dsszeallitasa, latvanyterv elkészitésében valo részvétel

o beszerzési eljarasokban valé részvétel

o Kkivitelezésre vonatkoz6 szamlazasi feladatok koordinalasa

El6rehaladasi jelentés dokumentalasa a Kézremiikod6 Szervezet felé ( BMSK)

STADION FEJLESZTES
e Koncepcié terv Osszeallitasa, latvanyterv elkészitésében valo részvétel, beszerzési
eljarasokban valo részvétel
e Tamogatasi szerz0déshez sziikséges feltételek elokészitése szerz8déskotéshez
. NAGYMERETU MUFUVES SPORTPALYA
e Részvétel a kivitelezd kivalasztasaban
e Talaj el6készitésre vonatkozo feladatok koordinalasa (6nerd biztositasa)
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o Kivitelezé folyamatos ellendérzése pénziigyi szempontbdl, szamlazasra vonatkozo
feladatok ellatasa
e Miiszaki atadasra vonatkozo elokészitd feladatok ellatasa, beszamolé készitése
9. Varépitd palyazat benyujtasa
o Teichmann, Csillag-kdzi Kozponti Tarsuldsi évoda, Varday Istvan Vérosi Konyvtar,
Weiner Leo Zeneiskola, Vari Emil Tarsulasi Altalanos Iskola, Somogyi Rezsd
Altalanos Iskola vonatkozasaban pélyazatok benyijtdsa épité termékek elnyerésére
vonatkozoan
o Teichmann Vilmos Altalanos Iskola esetében a felujitas megtortént( foldszinti mosdo
helyiségek vonatkozasaban)
10. Kisvardai Varosi Egészségiigyi Alapellatas épiiletének infrastrukturalis fejlesztése €s
akadalymentesitése
e A tamogatasi szerzodés megkotéséhez sziikséges dokumentacié el6készitése. 4 db
kifizetési igénylés elkészités és beszamold bekiildése a KSZ részére, illetve azok
hianypdétiasai elkészitése, 2 db TSZ moédositas, | db valtozas bejelentés elkészitése.
I 1. Befogadd mazeum
e A Rétkozi Mizeum palyazata, 5 db kifizetési igénylés. | db TSZ modositds és 1 db
valtozas bejelentés elkészitése, egyeztetések a projektmenedzsmenttel, a palyazat
lezdrult. zaro ellenérzésen részvétel.
12. Tanulok. hogy befogadjam
o A Rétkozi Mizeum palyazata, 5 db kifizetési igénylés, 1 db TSZ modositas és | db
valtozas bejelentés elkészitése, egyeztetések a projektmenedzsmenttel, a palyazat
lezarult, zard ellendrzésen részvétel.
. Kisvardai 6évodak fejlesztése
e 3 db valtozas bejelentés elkészitése, 1 db TSZ modositds, 2 db kifizetési kérelem,
rendezvények szervezése a projekten beliil (csaladi napok, zéro-rendezvény).
Folyamatos adatszolgéltatais KSZ részére. Dokumentacio Osszedllitdsa zard
ellenérzéshez.
14. Varday Aladar és az elsé magyar nyelvii maganlevél cimii szobor
e Folyamatos kapcsolattartdas az NKA munkatarsaval és a mivésszel. A szobor
felallitasra keriilt, ataddsa megtortént. Az elszamolds és a szakmai beszamold
benyujtasa.
15. Komplex ¢és  kooperativ megoldasok a szocidlis alapszolgéltatasok  funkciondlis
Osszekapesoldsara Kisvardan
e 3 db valtozas bejelentés készitése, 4 db Kkifizetési igénylés és beszamold, zard
beszamolo elkészitése, zard rendezvény megtartdsa. Dokumentacio elkészitése zaro
ellendrzéshez.
6. A modern természettudomanyos szemléltetés feltételeinek megteremtése Kisvardan a Dr.
Béres Jozsef Laboratdrium korszerlsitésével. mikodtetésével
o 4 db kifizetési igénylés és beszamold elkészitése és benyujtasa. Folyamatos
adatszolgaltatas KSZ részére.
| 7. Komplex szervezetfejlesztés Kisvarda Varos Onkormanyzatanal
o | db kifizetési igénylés és beszamold elkészitése és megkiildése, 1 db valtozas
bejelentés elkészitése, mihelymunkak szervezése, dokumentacio Osszeéllitdsa zard
ellendrzéshez.
18. Kisvardai Janos és modszere c. szobor
e Folyamatos kapcsolattartdis az NKA munkatarsaval és a miivésszel. A szobor
felallitasra Kkeriilt, atadasa megtortént. Az elszamolas és a szakmai beszdmold
benytjtasa.
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Esélyegyenldségi programterv létrehozasa és teriileti egylittmtkodést segitd programok
kialakitasa a kisvardai jarasban

e A palyazati dokumentaciot elokészitettiik, €s ezt kovetden elkészitettiik. A palyazattal
kapcsolatos hianypétlast benyujtottuk, de sajnos elutasitasra keriilt.

(Norvég) - Muzeum a zsinagdgaban

e A palyazati dokumentaciot a Rétkozi Muzeum vezetdjével elokészitettiik, osloi

partnerrel a kapcsolatot felvettiik, majd a palyazatot elkészitettiik és benyujtottuk.
Esély a munkahoz

o A palyazo a Kistérségi Szocialis Szolgalat. A palydzati dokumentacio elokészitése, a
palyazat megirasa €s benyujtasa Elolegkérelem elkészitése, a projekt megvalosuldsa
folyamatban van. Folyamatos adatszolgaltatas KSZ részére.

Nemzetiségi-Roma Kulturalis Integracids Program (NRKIP)

e A palyazati dokumentacié elokészitése, a palyazat benyUjtasa. El6legkérelem
elkészitése. Projektmentori beszamold és szakmai beszamold elkészitése és
megkiildése a KSZ munkatarsanak.

Varszinhaz és Mivészetek haza érdekeltségnoveld tamogatasa

e Palydzati anyag Osszedllitisa, benyljtasa, elszamoldsa. Hataridok figyelemmel

kisérése. Képviselo-testlilet részére eldterjesztések elkészitése.
Kozvilagitas energiatakarékos korszerisitése Kisvardan

e Szallitéi elblegkérelem benyijtasa, Beszerzések drajanlatkéroinek kikiildése,
értékelése, eredményhirdetése, szerzddések megkdtése, kifizetési  igénylések
benytjtasa, projekt lezarasa

A Bessenyei Gyorgy Kollégium épiilet napkollektoros rendszerrel valé ellatasa

e Beszerzések arajanlatkéréinek kikiildése, értékelése, eredményhirdetése, szerzodések
megkotése, kifizetési igénylések benyujtdsa, valtozas bejelentd bekiildése, projekt
lezarasa

Napkollektoros rendszer telepitése Kisvardan a Konyha épiiletére

e Beszerzések arajanlatkérdinek kikiildése, értékelése, eredményhirdetése, szerzédések
megkotése, kifizetési igénylések benyujtasa, valtozas bejelentd bekiildése, projekt
lezérésa

KAPU -KultHaz és egyéb KézHelyek — funkcidobdvitd varosfejlesztés Kisvardan

e idokozi kifizetési igénylések és idészakos beszamoldk, hianypotlasok benyujtasa,

o Szallitoi eldlegigénylok benyijtasa,valtozas bejelentdk, hianypotlasok bekiildése,

e A kivitelezési munkateriilet atadashoz sziikséges ligyintézés,

e Meéltanyossagi kérelem benyujtasa,

o Kérddives felmérés lebonyolitasa,

e Rendezvény szervezésében valo kozremiitkodés, informacids napok szervezésében
valo kdzremikodés,

e Tamogatasi szerz6désmodositasi kérelem benytijtasa

KAPU 2 - Az Eszaki Kertvaros Szocialis jellegii varosrehabiliticija, a tarsadalmi befogadas,
integracid feltételeinek megteremtése Kisvardéan

o szallitoi eldlegigénylések, hianypotlasok benytjtasa

e Beszerzések lebonyolitasa,

o Eldlegkérelem benyqjtasa (Kisvardai Gorogkatolikus Egyhazkozség),

o A kivitelezési munkateriilet atadashoz sziikséges ligyintézés,

Tovéabba:
e kotvénybdl szarmazé pénzmaradvanybdl lehivasok osszeéllitasa (2014. évben 15-19.
lehivasok)
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Vizikdzmii Térsulattal kapcsolatban adatszolgéltatds nydjtasa a Hatdsagok részére,
lakossag részére a részletfizetésre vonatkozo egyeztetések koordindldsa, LTP
szerzédések kezelése ( OTP, FUNDAMENTA), szerz6dések lezarasa

Vidékfejlesztési Kdzhasznli Egyesiilethez vald csatlakozas el6készitése, a tagsaggal
kapcsolatos tigyek intézése.

A Kisvarda és Térsége Tobbceéli Kistérség Tarsuldas megsziintetésével kapcsolatos
tigyintézés

Onkormanyzati bérlakdsok miiszaki allapotfelmérése ¢s a felujitisra koltségvetés
készitése:

-Tompos at 37.sz., Tompos uti Itp 15/D. II. em. 2.

Onkorményzati bérlakés kétlakdsossé alakitasa, arajanlatok véleményezése, a miiszaki
atadas-atvételen valo részvétel: Liptay B. 0t 31.sz.

Urnafal épitése a Gyar (ti temetdben, egyhazakkal torténé egyeztetés, arajanlat kérése,
szerz8dés kotés, kivitelezés ellendrzése, Hosszi Gyula Bt. tajékoztatasa a kivitelezési
munkdakroél, szamla utalvanyozéasa: Kisvarda Gyar Gti temetd, 2905. hrsz.

Kiégett és azzal szomszédos bérlakas feljitasa, arajanlat kérés, szerzddés kotés,
kivitelezési munkdk figyelemmel kisérése, miszaki &tadas-atvétel, utolagos
garancidlis  javitdsok  elrendelése, kdzmii  mérdérak  felszerelésének — és
feliilvizsgalatanak megrendelése (viz, villany gaz), teljesités igazolas, szamlak
utalvanyozasa: Homokkert at 1.sz.

I-es €s 1. sz. moziterem kialakitasa, meglévo helyiség felmérése, kialakitasban jartas
szakember keresése, kapcsolattartas, termek kialakitasanak tervezése és rajzolésa, napi
szintll egyeztetések a Kkivitelezdvel, iizemeltetével, szerzddések, mozi székek
beszerzésének eldsegitése, miiszaki dtadas-atvétel, szamlak utalvanyozasa: Florian tér
20.sz.

Kisvarda-Doge 4.sz. 1. rendii fout -3832.sz. 0t csomdpontjaban korforgalom €pitése,
egyeztetésen, engedélyezési eljaras soran helyszini szemlén torténd részvétel.

Toldi at jarda épités engedélyezési eljaras: tervezOkkel valé egyeztetés, helyszini
bejarés, tervdokumentacié megrendelése, kérelem benyujtasa, szamlak utalvanyozasa,
eloirt hianypotlas teljesitése:

Szent L. 0t 6.sz. alatti ingatlanon allo 6nkormanyzati bérhaz homlokzatanak felujitasa
II. iitemben, arajanlat kérése, szerzddes, kivitelezés nyomon kovetése, szamldk
utalvanyozasa:

Kisvarda, Szent L. ut 16.sz. dnkormanyzati bérhaz homlokzat fel(jitasa, arajénlat
kérése, vallalkozasi szerzdédés kotése, kivitelezési munka ellenbrzése, szamla
utalvanyozasa:

Nemzeti Intelligens Szakosodasi Stratégia elektronikus tablazatok kitdltése,
véleményezés, S3 Megyei Specifikacio.

Vizikozmi fejlesztéssel kapcsolatos tervezési kotelezettség, Gordiild Fejlesztési Terv
felujitasi és poétlasi, valamint beruhdzasi tervrészbdl allo hosszd  tavi terv,
meghatalmazas megkiildése, eléterjesztés.

Digitalis alaptérkép megrendelése telepiilésrendezési terv modositasahoz, szerzédések,
szamla utalvanyozasa.

Utak, jardak felujitdsa, Krady park atépités kozbeszerzése: Krudy park (t tervére
épitési engedélyezési eljaras lefolytatisa a kozlekedési hatosagnal, kérelem
Osszeallitasa, hianypotlasok teljesitése. A jarda és utak feljitdsanak koézbeszerzéséhez
alatdmaszté miiszaki dokumentacio beszerzése, kapcsolattartas a tervezével, helyszini
bejarasok.
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Egészségiigyi Alapellatas épiiletének feldjitasa, kivitelezési munkdk eldsegitése,
helyszini bejarasok szervezése, azokon részvétel, rehabiliticios szakmérnoktol
arajanlat  kérése, szerzOdéskotés, az Aaltala készitett helyszini szemlék
jegyzokonyveinek tovabbitasa, szamlainak utalvanyozasa. Atadas-atvételi eljaras.
Véaroshaza és Konferencia kozpont hasznalatbavételét kovetden hibak, hianyossagok
Osszeirdsa, azok tovabbitdsa a Kkivitelezok felé. Nyilvanos wc tervezdjével
kapcsolattartas, a kivitelezés figyelemmel kdvetése, miiszaki atadas-atvétel.
VIS-MAIOR karok megsziintetését kovetden zard ellendrzés, bejaras, jegyzOkonyv
atvétele. Az elszamolas eldsegitése, miiszaki szempontbdl, helyszini szemlék, atadas-
atvételi jegyzokonyvek és fotédokumentacio készitése.

Folyamatos segitség a Telepiilésrendezési Terv médositasok €s a Helyi Ertékvédelmi
Rendelet elékészitésében.

Iparteriilet (ipari park) lehetséges helyének megallapitdsiban valé részvétel,
egyeztetési anyagok Osszedllitasa, teriiletek kozmii ellatottsdgdnak vizsgalata,
onkormanyzati tulajdont ingatlanok 6sszeirasa a targyi ovezetben.

UGYFELEKKEL VALO KAPCSOLATTARTAS

Hivatali munkaido, iigyfélfogadas:

Hétfo — Kedd  7°° ratol 16% oraig

Szerda 7°° oratél 16°° 6raig,

Csiit6rtok 7% 6ratol 16°° 6raig

Péntek 70 oratol 13% 6raig ebédidd nélkiil
S

A napi munkaiddn beliil 30 perc munkakézi sziinet illeti meg a koztisztviseldt, melyet

felvaltva 12°° — 13% 6ra kozotti idében vehetnek igénybe az osztalyvezetd beosztasa
alapjan.

Az lgyfélfogadas rendje:
Hétfo 8% gratol 12% éraig, 13% 6ratol 16% oraig,
Kedd nincs tigyfélfogadas,
Szerda 8% oratol 12 oraig, 13% 6ratél 16°%6raig,
Csiitortok 8% 6ratol 12 6raig
Péntek nincs ligyfélfogadas
OSSZEGZES

A Kisvardai K6zos Onkormanyzati Hivatal tevékenysége 2014. évben is sokrét(i volt, mint az
a beszamolobol is megallapithato. A Hivatal munkatarsai a vezetés elvarasainak megfeleléen
teljesitették feladataikat. Az ligyintézok a feladataik ellatdsahoz sziikséges ismeretekkel
rendelkeznek.

Fegyelmezett pénziigyi gazdalkodéassal, megfeleld szakmai feliigyelettel biztositott volt az
intézményhalozat miikodése. A folyamatosan valtozo jogszabalyi kornyezetben torekedtiink a
jogszerliség kovetelményének és az allampolgarok elvarasanak megfelelé mind rugalmasabb
munkavégzésre.
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Osszegezve a beszamoléban foglaltakat a Kisvardai Kozos Onkormanyzati Hivatal 2014. évi
feladatellatasat eredményesnek értékelem, azonban az alabbi tevékenységre, teriiletekre
tovébbra is kiemelt figyelmet kell forditani 2015. évben:

o A Kozos Onkormanyzati Hivatal belsé szervezeti egységei kozotti, valamint a hivatal
és az intézmények, gazdasagi tarsassagok kozotti informaciddramlas tovabbi
javitéséra,

e A Képviselo-testiileti  hatdrozatok  végrehajtasi  hatdridejének  megfelels
megvalasztdsara, valamint a képvisel6-testiileti hatdrozatok végrehajtasi hataridejének
betartasara,

¢ helyi rendeleteink, bels6 szabélyzataink feliilvizsgalatara,

o informatikai biztonsagi szabélyzat elkészitésére, az abban foglaltak betartasara.

A Kisvardai Kozos Onkormanyzati Hivatal 2014. évi tevékenységérdl szolé beszamold
ismeretében kérem a Tisztelt Képvisel-testiiletet az alabbi hatarozati javaslatot fogadja el.

Kisvdrda, 2015 mdjus 21.
Tisztelettel:

A jegyz0i feladatot elldto:
\

ﬁe'U\O,vl t Bu O(,Lol—,ut
Léndrt Andrdasné

aljegyzé
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Hatdrozat—-tervezet
KIS VA’!&DA VA'R"OS ()‘NKORM,;:'NYZA TI
KEPVISELO-TESTULETENEK

...... /2015.(V. 28. )OKT
hatdrozata

A Kisvdrdai Kozés Onkormdnyzati Hivatal 2014. évi tevékenységérdl

A Képviselo-testiilet
1./ Magyarorszag helyi 6nkormdnyzatairél szold 2011. évi CLXXXIX. torvény 81. §. (3)
bekezdés f) pontjaban biztositott jogkdrében a jegyz0i feladatot ellato aljegyz6 eloterjesztése
alapjan a Kisvardai Kozos Onkormanyzati Hivatal 2014. évi tevékenységét feladatellatasat
eredményesnek értékeli a beszdmolot jovahagydlagtud om a s ul veszi.
2/ Utasitjaa Jegyzot, hogy az alabbi tevékenységekre, teriiletekre tovabbra is kiemelt
figyelmet forditson:

a./ A Kozds Onkormanyzati Hivatal belsé szervezeti egységei kozotti, valamint a hivatal és

az intézmények, gazdasagi tarsassagok kozotti informacidaramlas tovabbi javitasara,

b./ A Képviselo-testiileti hatdrozatok végrehajtasi hataridejének megfelelé megvalasztasara,
valamint a képviseld-testiileti hatarozatok végrehajtasi hataridejének betartasara,

c./ helyi rendeleteink, belsé szabalyzataink feliilvizsgalatara,

d./ informatikai biztonsagi szabalyzat elkészitésére, az abban foglaltak betartaséra.
Hatdrido: folyamatos Felelos: jegyz6

Beszamolasra: 2016. marcius 31.

A hatdrozatrol értesiilnek:

1./ a Kisvardai K&zos Onkorményzati Hivatal Szervezeti egységeinek Vezetdi a sziikséges
intézkedések megtétele céljabol
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